PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUSA

Anexo XXIX do Decreto n? 20.964, de 07/05/2025

TERMO DE REFERENCIA DE BENS E SERVICOS N¢ 1/2026

Unidade Orgamentdria: (especificar a Secretaria): SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Nome do Requisitante: RICARDO GUEDES .

BRANDAO Cadastro: 10078575
Setor/Departamento: SEMUSA-CGAF Data do Pedido: 18/07/2026
1. DESCRICAO DO OBJETO

Contratacao, por inexigibilidade de licitacdo, de 02 (duas) inscricoes presenciais para
participacdo dos servidores RICARDO GUEDES BRANDAO, Coordenador de Gestao
Administrativa e Financeira, e MARCIO ROBERTO DOS SANTOS BRUM, Diretor de Convénios,
no LICITA SAUDE - 22 Congresso Nacional de Contratacoées e Convénios na Satude,
promovido pela CLG TREINAMENTO PROFISSIONAL LTDA. ME - Grupo CLG, CNPJ n¢
46.875.281/0001-27, a ser realizado presencialmente no municipio do Rio de Janeiro/R]J, nos
dias 29, 30 e 31 de julho de 2026, com carga horaria de 21 (vinte e uma) horas, visando ao
treinamento e aperfeicoamento de pessoal nas areas de contratagdes publicas, contratos e
convénios na saude.

Iter]xCATS

ERV Especificagao

Unid. de Ontd Valor Valor
Medida -1 Unitério Total

01

25237

Inscricao presencial no LICITA SAUDE - 2¢ Congresso
Nacional de Contratagées e Convénios na Saude, no Rio de R$ R$
Janeiro/R], de 29 a 31 de julho de 2026, incluindo acesso Inscricdao | 02
. N . . . 3.500,00 | 7.000,00
integral a programacao, coffee-break, kit/material de suporte
e certificado individual, conforme proposta comercial.

R$ 7.000,00 (sete mil

TOTAL GERAL ;
reais)
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2.2.

Observacao: o valor foi estimado com base no 3¢ lote presencial divulgado pela organizadora. A
proposta comercial formal emitida para a SEMUSA devera ser juntada aos autos e prevalecera caso
apresente condicao ou valor diverso.

Em caso de divergéncia entre a descrigdo deste Termo de Referéncia e o codigo CATSERYV,
prevalecerao as especificacbes deste instrumento. Nos valores deverao estar incluidos todos os
custos, tributos, encargos e despesas necessarios a integral execugéo do objeto.

Natureza do objeto

O objeto caracteriza-se como servigo técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, ndo continuado e sem dedicacao exclusiva de mao de obra, relacionado ao treinamento
e aperfeicoamento de pessoal, conforme art. 62, inciso XVIII, alinea “f”, e art. 74, inciso III, alinea
“f”, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Forma de contratacao pretendida

A contratagdo sera processada por inexigibilidade de licitagdo, em razdo da inviabilidade de
competicao para aquisicdo de inscricbes em evento especifico, previamente estruturado e
comercializado exclusivamente por sua organizadora, desde que comprovadas nos autos a notoria
especializacao, a adequacao da escolha do fornecedor e a compatibilidade do preco.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacao fundamenta-se no Documento de Formalizagdo da Demanda, no Estudo Técnico
Preliminar elaborado no Processo SEI n° 005.013237/2026-58 e no respectivo Mapa de Riscos, que
demonstram a necessidade institucional, a adequacdo da solugao e os controles necessarios a
contratacgao.

A CGAF atua no acompanhamento das demandas administrativas, financeiras, orcamentdrias e
contratuais da SEMUSA, enquanto a DICON exerce atribuigdes relacionadas a formalizagéo,
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execucao, monitoramento, controle e prestacdo de contas de convénios e instrumentos congéneres.
A participacdo conjunta permitird integracdo entre os conhecimentos de contratagées publicas e de
gestdo de parcerias na saude.

A programacdo do congresso aborda temas relacionados a assessoria juridica, planejamento,
fiscalizacdo e gestao, credenciamento, sistema de registro de precos, atuacdo do agente de
contratacdo e contratacdo direta na area da saude, apresentando relagdo direta com as atribuicoes
dos participantes e com as necessidades administrativas da Secretaria.

A capacitagdo contribuird para o aprimoramento da fase preparatéria das contratagdes, da
fiscalizacdo contratual, da gestdo de convénios, da seguranca juridica, da gestdo de riscos, da
conformidade e da tomada de decisao, com potencial de reduzir retrabalho, atrasos, falhas de
instrucao e apontamentos pelos 6rgaos de controle.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao consiste na aquisicdo de 02 (duas) inscrigoes presenciais e nominais, com acesso integral
a programacdo técnica do congresso, carga horaria de 21 horas, coffee-break, kit e materiais de
suporte, modelos eventualmente disponibilizados, suporte aos participantes e emissao de
certificados individuais, observadas as condigOes da proposta comercial.

As passagens aéreas, as diarias e demais despesas de deslocamento dos participantes nédo integram
este objeto e serdo processadas separadamente em autos proéprios, por se tratarem de demandas
correlatas, porém distintas.

A solugdo devera assegurar a confirmacdo das duas inscrigées, a comunicagao tempestiva de
alteragoes, a possibilidade de substituicdo dos participantes nos limites da proposta e a
comprovacao da realizacao do evento e da participacao dos servidores.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
disponibilizar 02 (duas) inscrigdes presenciais e nominais para os servidores indicados;

realizar o evento no Rio de Janeiro/R], nos dias 29, 30 e 31 de julho de 2026, com carga horéaria de
21 horas;

assegurar acesso integral a programacédo, coffee-break, kit/material de suporte e demais beneficios
previstos na proposta;

manter programacdo e corpo docente compativeis com o conteudo divulgado, comunicando
previamente eventual substituicao justificada;

emitir comprovante formal de confirmacao das inscricdes e fornecer orientacées sobre local,
horérios e credenciamento;

emitir certificado individual aos participantes que cumprirem os requisitos de frequéncia;

admitir substituicdo de participante, quando solicitada dentro do prazo e das condigbes comerciais
aplicaveis, sem aumento do preco;

comunicar imediatamente qualquer alteracao de data, local, formato, programacao ou condicao de
realizacao;

emitir nota fiscal ou documento fiscal correspondente, com descricao clara do objeto, quantidade e
valores;

aceitar Nota de Empenho ou instrumento equivalente, observadas as condi¢cées formalmente
propostas ao 0rgao;
manter regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista durante a contratacao;

observar a legislacao de protecao de dados pessoais no tratamento das informacdes dos
participantes.

E vedada a subcontratagdo, cessao ou transferéncia do objeto, considerando que a contratacdo esta
vinculada a identidade do evento e a condicdao da empresa como sua organizadora.

Nao serao exigidos requisitos de habilitacdo ou qualificacdo econémico-financeira desproporcionais
a natureza, ao baixo valor relativo, a curta duragao e ao reduzido risco da contratagdo, sem prejuizo
das verificagoes legalmente necessarias.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

A contratada deverd confirmar nominalmente as inscrigdbes apds o recebimento da Nota de
Empenho ou do instrumento equivalente aceito, encaminhando comprovante a SEMUSA e aos
participantes.

O congresso sera realizado presencialmente no Rio de Janeiro/R], nos dias 29, 30 e 31 de julho de
2026, conforme programacédo oficial. A contratada deverd disponibilizar estrutura, apoio e equipe
compativeis com a realizagao do evento.

Qualquer alteracdo relevante deverd ser comunicada imediatamente a contratante. Na hipotese de
adiamento, cancelamento ou alteracdo substancial ndo aceita, a contratada devera apresentar as
alternativas cabiveis de remarcacgao, substituigao, crédito ou ressarcimento, conforme a proposta e



a legislagdo aplicavel.

5.2. Cronograma de execucao
ETAPA PRAZO/CONDICAO COMPROVACAO
Confirmacao das|Apd6s o recebimento do empenho ou|Comprovante nominal dos dois
inscricoes instrumento aceito participantes.
Credenciamento e o Informagoes oficiais de local, horéarios e
. ~ Antes do inicio do evento
orientacoes acesso.

Realizacéao do congresso (29 a 31/07/2026

Execucao da programacao oficialmente

confirmada.
. o Ao final ou no prazo informado pela|Certificado individual ou declaracao

Certificacao .

promotora equivalente.

5.3. Recebimento do servico

5.3.1. O recebimento provisério ocorrera apos a confirmacao nominal das duas inscrigoes e a verificagdo
de sua conformidade com este Termo de Referéncia e com a proposta aceita.

5.3.2. O recebimento definitivo ocorrera apds a realizagdo do evento e a comprovacao da participagao dos
servidores, mediante certificados, declaragoes, listas de presenca ou outros documentos idoneos,
sem prejuizo da conferéncia do documento fiscal.

5.3.3. A rejeicdo total ou parcial do servico serd formalmente comunicada a contratada para corregdo,
regularizagao, restituicdo ou adocao das providéncias cabiveis. O recebimento ndo exclui a
responsabilidade da contratada pela perfeita execucao do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1 A execucao sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdao formalmente designada, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021, com apoio das unidades requisitantes.

6.1.1. conferir a confirmacao das inscricdes, a proposta, os dados dos participantes e as condigdes do
evento;

6.1.2. monitorar as comunicagoes oficiais da promotora e registrar as ocorréncias relevantes nos autos;

6.1.3. verificar a realizacdo do congresso e a compatibilidade do servico com a programacao contratada;

6.1.4. conferir certificados, declaracoes, comprovantes de participacao e documento fiscal;

6.1.5. solicitar corregbes e complementacdes necessarias a regular execucgdo e liquidacao da despesa;

6.1.6. comunicar a autoridade competente situagdes que ultrapassem sua atribuigao;

6.1.7. manter registro das providéncias adotadas e dos resultados da fiscalizacao.

6.2. Os participantes deverao comunicar eventual impedimento, cumprir a programacao, observar as
regras de frequéncia, preservar os comprovantes recebidos e apresentar certificado e relatério
sucinto de participacdo, com indicacdo dos conhecimentos passiveis de aplicagdo nas rotinas da
SEMUSA.

DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 A medicdo corresponderd ao quantitativo de inscrigoes efetivamente confirmadas e disponibilizadas
nas condigbes contratadas. A liquidacao observard a Nota de Empenho, a proposta aceita, o
documento fiscal regular, o atesto e os demais comprovantes exigiveis.

7.2. O pagamento serd realizado no prazo administrativo aplicdvel, contado do recebimento definitivo
do documento fiscal devidamente atestado, mediante ordem bancdaria em favor da contratada.

7.3. Nao serd efetuado pagamento enquanto houver erro no documento fiscal, pendéncia de
regularidade, controvérsia sobre a execugao ou obrigagdo ndo cumprida. Corrigida a pendéncia, o
prazo sera contado a partir da reapresentacdo regular.

7.4. Nao havera pagamento antecipado, salvo hipétese excepcional em que a promotora demonstre ser
essa condicdo indispensavel a confirmacdao das vagas e a Administragdo, mediante justificativa
especifica, autorizacdo da autoridade competente e adogao de cautelas, conclua pela vantagem e
seguranca da medida.

7.5. Serdo realizadas as retencgbes tributarias legalmente cabiveis. Eventual atualizacdo por atraso
imputavel exclusivamente a Administracdo observard a legislacdo e a regulamentagdo municipal
aplicaveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Selecao do fornecedor

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por inexigibilidade de licitagdao, com fundamento no art. 74, inciso
III, alinea “f”, da Lei Federal n® 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo para
participacao no evento especifico e da necessidade de contratacdo da empresa promotora, desde
que preenchidos os requisitos legais.

8.2. Razao da escolha do fornecedor
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A escolha da CLG TREINAMENTO PROFISSIONAL LTDA. ME - Grupo CLG decorre de sua condicao
de promotora e organizadora do LICITA SAUDE, sendo a entidade apta a comercializar inscricdes
para o congresso com a programacao, os palestrantes, a metodologia, o local e as datas definidos. A
contratacao de outro fornecedor ou de outro evento alteraria substancialmente o objeto pretendido.

A notdria especializacdo deverd ser demonstrada por documentos objetivos relacionados ao
desempenho anterior, experiéncia, portfolio, cursos e eventos promovidos, qualificacdo da equipe
técnica e do corpo docente, atestados, contratacdes anteriores, publicacOes, organizacdo e demais
elementos que permitam inferir que o trabalho é reconhecidamente adequado a plena satisfacdao do
objeto.

Justificativa do preco

A razoabilidade do preco devera ser demonstrada mediante comparacao com valores praticados
pela préopria contratada em inscrigées equivalentes, utilizando notas fiscais, notas de empenho,
contratos, publicagées oficiais ou outros documentos idéneos contemporaneos.

A andlise deverd considerar o mesmo evento, modalidade presencial, lote vigente, quantidade de
inscrigdes, beneficios incluidos, condicées de pagamento e eventuais descontos institucionais. O
valor publico do 3¢ lote presencial é de R$ 3.500,00 por participante, totalizando R$ 7.000,00 para
duas inscrigoes, sujeito a ratificacao pela proposta formal emitida para a SEMUSA.

Exigéncias de habilitacao

ato constitutivo atualizado e documento de identificagdao do representante legal;
comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
regularidade perante a Fazenda Nacional e a Divida Ativa da Uniao;
regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

regularidade fiscal estadual e municipal pertinente ao domicilio ou sede;
declaragdo de cumprimento do art. 79, inciso XXXIII, da Constituicao Federal;
consultas aos cadastros oficiais de sangoes e impedimentos;

documentos de qualificagdo técnica e de notdria especializagdo;

declaragdes e documentos adicionais estritamente necessarios a contratagdo, quando solicitados
pelo setor competente.

A Administracdo poderd diligenciar para verificar autenticidade, validade e alcance dos
documentos. A exigéncia de qualificagdo econdmico-financeira ficard limitada ao necessario e
proporcional ao risco, ao valor e a curta duracao do objeto.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se a contratacao em R$ 7.000,00 (sete mil reais), correspondente a 02 (duas) inscrigoes
presenciais ao valor unitario de R$ 3.500,00, com base no 3¢ lote divulgado pela organizadora.

Antes da autorizacao da contratacao, deverd ser juntada proposta comercial formal, atualizada e
emitida para a SEMUSA, contendo quantitativo, valor unitadrio e total, validade, beneficios
incluidos, forma de pagamento, politica de substituicdo, cancelamento e reembolso. Caso a
proposta contenha valor diverso, deverdo ser promovidos os ajustes necessarios no ETP, neste TR e
na estimativa orgamentaria.

OBRIGACAO DAS PARTES
Obrigacoes da contratada

executar fielmente o objeto, de acordo com este Termo de Referéncia, a proposta, a programacao e
as condicoes divulgadas;

confirmar as inscrigées e fornecer orientagdes de credenciamento, local e horarios;
manter estrutura, organizagao, programacgdo e corpo docente compativeis com o evento contratado;

comunicar imediatamente qualquer alteracao relevante e apresentar solucao administrativa
adequada;

permitir substituicdo dos participantes nas condigdes da proposta;
emitir certificados individuais e documento fiscal regular;
manter as condi¢cdes de habilitacao durante a contratacgao;

restituir, remanejar ou conceder crédito quando devido em razao de cancelamento, adiamento ou
inexecucao;

responder pelos danos decorrentes da execucao do objeto e cumprir a legislagdo aplicavel;
prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagao.
Obrigacoes da contratante

fornecer os dados necessarios a inscrigao dos participantes;



10.2.2. emitir e encaminhar a Nota de Empenho ou instrumento equivalente;

10.2.3. acompanhar e fiscalizar a execugao;

10.2.4. comunicar substitui¢ées, impedimentos ou inconsisténcias em tempo habil;

10.2.5. atestar o documento fiscal quando comprovada a execugao;

10.2.6. efetuar o pagamento nas condi¢coes pactuadas;

10.2.7. notificar a contratada sobre falhas ou irregularidades;

10.2.8. aplicar as medidas administrativas e sangoes cabiveis, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
11. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICACAO DE SANCOES

11.1. Constituem infracdoes administrativas as condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n®

14.133/2021. A contratada poderao ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da ocorréncia,
as sangdes previstas no art. 156 da mesma Lei e na regulamentacao municipal, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos causados.

11.2. A aplicacao de sancdo serd precedida de processo administrativo que assegure contraditério e
ampla defesa, observando-se a gravidade, as peculiaridades do caso, os danos, as circunstancias
agravantes ou atenuantes e as medidas adotadas para correcgao.

11.3. Sem prejuizo das sancles legais, a ndo disponibilizacdo das inscrigées, o cancelamento
injustificado, a alteragdo substancial ndo aceita, a recusa de reembolso quando devido, a auséncia
de emissdo de certificado ou a prestacdao em desacordo com o contratado poderao ensejar glosa,
restituicdo, cobrancga, rescisdo e demais providéncias cabiveis.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO

12.1. A contratagdo poderd ser formalizada por Nota de Empenho, autorizagdo de fornecimento ou outro
instrumento equivalente admitido pela legislacdo e pela regulamentacao municipal, que vinculara a
contratada a proposta, a este Termo de Referéncia e ao ato de autorizacdo da inexigibilidade.

12.2. O instrumento deverd indicar, no minimo, o objeto, o valor, as condigées de execucao e pagamento,
as obrigacgoes, os responsaveis pelo acompanhamento e as consequéncias do inadimplemento.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A contratacao fica condicionada a manifestacdo do setor orcamentdrio quanto a existéncia de

disponibilidade e a emissao da respectiva reserva ou Nota de Empenho.

08.31.10.122.336.2.674 - MANUTENGAO DA POLITICA DE GESTAO DO
TRABALHO E EDUCACAO PERMANENTE.

Elemento de Despesa 4.4.90.39 - SERVICO DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA.

1500001510020000 - RECEITA DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE
IMPOSTOS - SAUDE 1002

Disponibilidade Condicionada a manifestacao e reserva do setor competente.

Projeto/Atividade

Fonte de Recursos

Porto Velho, 20 de Julho de 2026.

Responsavel pela Elaboracao:
CARLA DOMINIQUE BRAMBILLA WATANABE
Gerente II - Divisao de Aquisicoes e Contratagoes

Decreto N2 1.823/1,2025

Responsavel pela Revisao:
GEISON FELIPE COSTA DA SILVA
Diretor Executivo de Administracao

Decreto n? 1.823/1/2025

RICARDO GUEDES BRANDAO
Coordenador de Gestao Administrativa e Financeira

Matricula 10078575



AUTORIZACAO DE DESPESA

Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratagcdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n? 648/2017
e demais alteracgoes.

SANDRA MARIA PETILLO CARDOSO

Secretario (a) Municipal de Saude
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SE'I El Documento assinado eletronicamente por Ricardo Guedes Brandao, Coordenador(a), em 20/07/2026,
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