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Procedimento

Sim/Nao

Folhas

Observacoes

01

Nota de empenho emitida pela unidade requisitante com prego
unitario, marca, quantidade, volume e dimensao (especificagdo
completa do produto ou servigo).

SIM

e-DOC:11E134C1

PECA 20

02

Assinatura na nota de empenho pelo servidor registrado no
Sistema Informatizado e pelo Ordenador de despesas da
unidade requisitante.

SIM

E-DOC: 11E134C1

PECA 20

03

Entrega da nota de empenho ao fornecedor, quando for o
caso, realizada pela unidade requisitante, ordem de servi¢o ou
de fornecimento, com data, assinatura e identificacdo do
responsavel pela empresa no verso do documento.

SIM

e-DOC: D7337134

PECA 24

04

Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica
Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com
validade e autenticidade verificadas e certificadas por servidor
devidamente identificado com nome completo, nimero do
cadastro e cargo que exerce. Atencio: conferir os dados do
fornecedor nas certidoes (nimero da certidiao, razao social,
endereco, CNPJ, etc) — (Arts. 28 ¢ 29, da Lei Federal n°
8.666/93).

SIM

e-DOC: 700F290E
e-DOC: BF5855F6

PECA 51
PECA 60

05

Contrato emitido pela Procuradoria Geral do Municipio,
para os casos previstos no artigo 62 da Lei Federal n°
8.666/93, observando as clausulas necessarias estabelecidas no
art. 55 da Lei Federal n° 8.666/93.

N/A

06

Assinatura no contrato, quando for o caso, pelo Ordenador de
despesas da unidade requisitante ¢ Contratado.

N/A

07

Comprovante de Caucido, Seguro Garantia ou Fianca
Bancaria, quando for o caso, como modalidade de garantia,
conforme previsto no contrato (Art. 56 da Lei n° 8.666).

N/A

08

Publicacido no D.O.M do extrato do Contrato, quando for o
caso, conforme prazo estabelecido da Lei n° 8.666/1993.

N/A

09

Publicacido no D.O.M da nomeacio do Gestor e Fiscal do
Contrato, quando for o caso, realizada pelo Ordenador de
despesas da unidade requisitante, quando for o caso.

N/A
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Procedimento Sim/Nao Folhas

Observacoes

Nota Fiscal com preco unitario, total, data de emissao,
dados da Prefeitura de Porto Velho, marca, quantidade,
10 | volume e dimensdo (especificacdo completa do produto ou SIM
servico), devidamente certificada pelos servidores que
efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.

e-DOC: BE88CO016

PECA 47

Termo de Recebimento, quando for o caso, devidamente
assinado e datado por todos os servidores da unidade
requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia,
conforme objeto contratado.

11 SIM e-DOC: CBDFE040

PECA 50

Relatorio emitido pelo Fiscal do Contrato, quando for o
12 | caso. N/A

Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica
Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais ¢ Municipais, com
validade e autenticidade verificadas e certificadas por servidor
devidamente identificado com nome completo, nimero do SIM e-DOC: 700F290E
cadastro e cargo que exerce. Aten¢do: conferir os dados do e-DOC: BF5855F6
fornecedor nas certidoes (nimero da certidao, razio social,
endereco, CNPJ, etc) — (Arts. 28 ¢ 29, da Lei Federal n°

8.666/93).

13

PECA 51
PECA 60

Lan¢camento/Registro, realizado pela unidade responsavel
pelos recursos logisticos do Municipio, do recebimento do SIM e-DOC: 3EB27D3C
material, bem ou servico, e, em caso de materiais e-DOC: 83610986

permanentes, registro dos niimeros dos tombamentos.

14

PECA 55
PECA 56

OBSERVACOES:

1) No caso de pagamento parcelado, a cada novo pagamento, deve-se repetir os procedimentos e exigéncias adotados para

o pagamento da parcela anterior;

2) Nos casos em que o procedimento ndo se aplica a presente analise, o responsavel pela conferéncia preenchera na

coluna “Sim/No” NAO SE APLICA (N/A).

Porto Velho/RO, 18 de agosto de 2023.

Carimbo de identificaciio e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia

Inara Gabrielly Prata Moreira
Assessor Nivel 1
Cad: 1002727
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