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1. DESCRICAO DO OBJETO

Estudo Técnico para contratacao de Servico de Locacao de impressoras de médio porte
Multifuncional Laser Monocromatica a titulo de comodato, incluindo o fornecimento dos
equipamentos (novos e 12 uso), servicos de manutencao preventiva e corretiva, reposicao
de pecas e de todo o material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos
equipamentos, garantia de funcionamento, exceto fornecimento de papel, para prestacao
de servicos de impressoes com pagamento por paginas impressas. A futura aquisicao visa
atender a solicitacao do Departamento Administrativo para atender Departamentos e
Divisoes da Secretaria Municipal de Economia (SEMEC).

1.1 As contratagdes governamentais produzem significativo impacto na atividade econdémica,
tendo em vista o volume de recursos envolvidos, os quais, na maioria, sao instrumentos de
realizacdo de politicas publicas. Neste sentido, um planejamento bem elaborado propicia
contratacdes potencialmente mais eficientes, posto que a realizacdo de estudos previamente
delineados conduz ao conhecimento de novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado,
resultando na melhor qualidade do gasto e em uma gestao eficiente dos recursos publicos.

A Lei n® 14.133/2021 dispée que a descricio da necessidade da contratacao deve ser
fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido.

Neste sentido, afirma que o estudo técnico preliminar deverda evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solucao, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratacao.

Dessa forma, o presente documento tem o intuito de avaliar a viabilidade (técnica e econémica) da
contratacao pretendida, bem como o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para
compor o Termo de Referéncia.

1.2. PARAMETROS NORMATIVOS

1.2.1. Parametros Normativos Gerais para Contratacoes Publicas:

1.2.1.1. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988, dispde sobre os principios
béasicos que regem as contratagdoes publicas, a exemplo do artigo 37, XXI, que estabelece o
principio da isonomia e a obrigatoriedade de licitagao;

1.2.1.2. Decreto-Lei n. 200/1967, que dispde sobre a organizacdo da Administracao Federal,
estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e d4 outras providéncias.

1.2.1.3. Lei n. 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios e substitui as Leis n. 8.666/1993, n. 10.520/2002 e parte da Lei n.
12.462/2011.

1.2.1.4. Lei n. 4.320/64, normas gerais de direito financeiro para elaboracao e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

1.2.1.5. Lei Complementar n. 101/2000, normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal.
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2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1 Justificamos que a contratacao do servigo de locagcdo de impressoras tendo em vista que a
Secretaria Municipal de Economia - SEMEC é uma secretaria relativamente grande, a qual possui
quatro secretarias executivas com seus respectivos departamentos e divisdes, o que gera uma
demanda de trabalho executava e consequentemente, uma considerdvel quantidade de
impressoes, incluindo ainda o atendimento ao contribuinte que procuram a secretaria para
emissdo de guias e relatérios, uma vez que as atividades administrativas ndo podem parar de
gerar todos os documentos necessarios como: relatérios, guias, pareceres, e outros, no que diz
respeito ao bom andamento do expediente interno e do atendimento aos contribuintes.

Considerando a necessidade de realizar impressdes, coépias e digitalizacées de documentos e
demandas administrativas da Secretaria Municipal de Economia - SEMEC, cujo a mesma tem uma
grande demanda impressbées, copias e digitalizacdo de arquivos em rede e também aos
contribuintes que circulam pela secretaria em busca de atendimento. Hoje a secretaria mantém
suas necessidades atendidas com eficiéncia e qualidade.

O objetivo da presente contratacdo estd em suprir as necessidades de impressédo, digitalizacdo de
documentos,

espera-se com a solucao a ser adquirida, a disponibilizagao ininterrupta do servigo de impressao,
bem como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas administrativas de
todos os usudrios nos setores visando manter o atendimento nas acgdes e servigos administrativos
atendendo de forma mais ampla, as suas demandas organizacionais, para que nao ocorra o risco
de interrupcdo do servigo publico. Atualmente o quadro de bens patrimoniais equipamentos
desatualizados e com sua vida 1util escassa, que impossibilitam a agilidade e eficiéncia nas
atividades e atendimento ao publico e contribuintes.

Atualmente a SEMEC nao disponibiliza de equipamentos para substituicdo e atendimento a
demanda necesséaria, considerando que a maior parte dos equipamentos em uso estd em processo
de depreciagdo, ndo atendendo as necessidades especificas a dindmica e rotina de trabalho da
secretaria.

A presente contratagédo tem como finalidade a reducdo de custos de manutencao e eficiéncia pelo
uso racional dos recursos, de forma a atender as necessidades dos servidores.

A contratacao pretendida tem por finalidade atender as necessidades da nova Estrutura
Organizacional da Secretaria Municipal de Economia - SEMEC, aprovada pela Lei Complementar
Municipal n.° 1.000, de 07 de janeiro de 2025.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 A contratagao devera observar os seguintes requisitos:

Os servigos deverao ser executados conforme as condigOes contratuais estabelecidas com a
contratada fornecendo equipamentos, mdo-de-obra para manutengdo, materiais, pecas,
componentes, insumos (exceto papéis) e tudo mais que for necessdrio para o pleno
desenvolvimento dos servigos em volumes compativeis para sua conclusdo com eficiéncia.

Inicio da execucao do objeto: imediatamente apds assinatura do contrato e emissao de ordem
de servigo.

. O nao atendimento do prazo fixado podera implicar a aplicagdo das sangdes definidas na Lei
n° 14.133/2021;

e A Contratada, por ocasido da entrega e execugdo, devera apresentar nota fiscal a qual devera
constar o periodo do més de referéncia, descrigdo dos servigos, quantidade, prego unitario, valor
total. Nao serdo aceitos produtos/servicos sem nota fiscal, recibos ou outros comprovantes de
entrega;

¢ Os servicos dessa contratacao deverao ser apresentados ao Departamento Administrativo na
sede da Secretaria Municipal de Economia (SEMEC), localizada Av. Sete de Setembro, n° 744, -
Bairro Centro - CEP. 76.801.096-Porto Velho/RO, no hordrio das 08:00hs as 13:30hs, com
acompanhamento de um servidor designado a esta contratacdo, o qual procederd com a
verificacdo da conformidade dos servigos .

Correrao por conta da Contratada os custos com para realizagao do servigo, segundo condicoes
estipuladas neste Termo de Referéncia;

. Por ocasido da entrega, caso seja detectado que o (s) material/servico (is) (s) solicitado nao
atende as especificagbes previamente definidas neste Termo de Referéncia, poderd a
Administracao rejeita-lo, integralmente ou em parte, obrigando-se a contratada providenciar a
substituicdo do material ndo aceito, no prazo méaximo de 02 (dois) dias corridos, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

. S6 serad reconhecida a entrega como realizada se os quantitativos dos itens da nota fiscal
forem aceitos, se algum material constante na mesma for recusado, a nota ficara esperando
regularizacao e a data de entrega sera a data do “fechamento do empenho” com a entrega de



todos os itens conforme solicitado.

. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

3.2 Condigoes de Entrega e Instalacao dos equipamentos:

* O prazo de entrega/execucdo do objeto serd de 05 (cinco) dias contados a partir da emissao
da da ordem de servigo;

. O nao atendimento do prazo fixado podera implicar a aplicagdo das sangdes definidas na Lei
n° 14.133/2021;

¢ O Produto devera estar em perfeito estado de conservacao, o que for entregue em desacordo
com as descrigoes/caracteristicas constantes neste Termo de Referéncia, serd recusado e devera
ser substituido em até 02 (dois) dias por outro que atenda as especificagées, sem acréscimo de
valor.

Correrao por conta da Contratada os custos com o fornecimento dos produtos, segundo condicées
estipuladas neste Termo de Referéncia;

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1 O artigo V da Lei 14.133/24V estabelece a premissa fundamental do levantamento de mercado
como parte integrante dos processos de contratacdo publica. Este levantamento, essencial para a
eficiéncia e transparéncia dos procedimentos, compreende a analise meticulosa das alternativas
disponiveis no mercado, seguida pela fundamentacdo técnica e econdmica que embasa a escolha
do tipo de solugdo a ser contratada. Neste contexto regulamentar, examinaremos a esséncia e os
elementos essenciais do levantamento de mercado, ressaltando sua importancia na conducgdo de
processos licitatorios robustos e na otimizagao dos recursos publicos.

Para tanto, avaliando a necessidade apontada no DFD, encaminhamos em quadro abaixo as
solucdes possiveis e avaliacdo tendo por base as vantagens e desvantagens, considerando que a
locacao de equipamentos para impressao de documentos vem se mostrando a melhor opgdo
quando comparamos com a opcdo para aquisicdo de equipamentos. Uma vez que, a0 comprarmos
os proprios equipamentos levamos em consideracgao o alto custo dos equipamentos, depreciacao, a
atualizagdo e modernizacao de equipamentos, coisa que atualmente acontece com frequéncia,
uma vez que a tecnologia vem se aperfeicoando com maior frequéncia, e inovacao dos produtos
mais modernos, custo com fornecimento de insumos e a necessidade de contratacdo de empresa
para manutencdao preventiva e corretiva dos equipamentos. Quando se refere a locagdo de
determinado equipamento encontramos isso tudo em um unico contrato, considerando mais
vantajosa a locacdo de equipamentos ao invés de adquirir.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

SOLUCAO VANTAGENS DESVANTAGENS | AVALIACAO DA
SOLUCAO
Carona/gerenciamento | - Celeridade do |- Quando se tratar | Nao foi
em ata de registro de | processo de |de uma carona | encontrado ATA
precos da Prefeitura | Contratacao; depende do aceite | de registo de
de Porto Velho do fornecedor e do | preco vigente e
- Conforme valor | §rgado gerenciador | que possua 0s
registrado eém | da ATA; itens referidos no
ATA ¢ possivel DFD registrados e
saber o valor final | - Dependéncia de | que esta SEMEC
da contratacao; ter saldo no | seja participante;
quantitativo
T seguranca | registrado em ATA
juridica; que possibilita
ainda o]
gerenciamento da
mesma
- Esta SEMEC
devera ser
participante da
ATA;
Aquisicao através de |- Seguranca | - tempo maior de | Ao avaliar a
procedimento juridica da | tramitacao, assim | solucao
licitatorios solucao; sendo um tempo | apresentada
; maior para | dentro dos limites
- Definicdo exata | aquisicao do estabelecidos pela




da demanda
pretendida;

- maior controle
dos
procedimentos em
especial nos
levantamentos de
precos

material;

- risco de uma
licitagao deserta
ou fracassada,
sendo necessaria
instrugdo de outro

processo para
uma nova
contratacao;

14.133/21, a
aquisicdo nao sera
feira por
procedimento
licitatério.
Considerando que
o  procedimento
licitatério embora

seja o]
procedimento

mais claro e
transparente ele

também é uma
procedimento que

detém maior
tempo para
conclusao,

contudo néo sera
possivel uma

adesdao a ata de
registro de precos
e em virtude do

valor estimado
nao é inviavel
uma contratagao

por dispensa em
razao do valor.

registro de precos de
outros 6rgdos

processo; -
Controle do valor
final da aquisicgao;
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juridica;
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- dependéncia das
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mercado local procecllimento considerando o|do caput do art.
considerando os | licitatorio; valor estimado 75 da Lei
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possibilidade de por se tratar de

uma contratagao servico
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licitacao
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Esta SEMEC ao avaliar as possiveis solucdes necessarias para a aquisicdo do objeto solicitado
conforme DFD. Definimos pelo principio da legalidade e eficiéncia e a aquisi¢do se dara através de
PROCEDIMENTO LICITATORIO.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A contratacao de servigo de locacdo de impressoras fornece para administragdo publica maior
eficacia no que diz respeito

Vejamos alguns Beneficios para a Administracao Publica:



Quanto ao pagamento dos servicos:
Seré realizado somente no numero de cdpias e equipamentos utilizados, com um valor fixo mensal

licitado.
Reducao de custos:
Elimina a necessidade de grandes investimentos iniciais e custos de manutencao, suprimentos e mao
de obra técnica, convertendo um gasto varidvel em um custo mais previsivel.
Eficiéncia:
Permite focar nas atividades principais, sem preocupar-se com a gestao da infraestrutura de
impressao.
Tecnologia:
Considerando que o mercado tecnoldgico sofre atualizagbes constantes em seus sistemas
operacionais, garantimos o acesso a equipamentos modernos e de alto desempenho, com

a possibilidade de substituicdo rapida em caso de problemas.

Controle:
Oferece ferramentas para gerenciar e controlar o volume de impressao, o que pode ajudar a reduzir o
desperdicio e custos.

5.2 Apés a Contratagdo via procedimento licitatério e apds o procedimento licitatério , e
assinatura do contrato, a instalacdo dos equipamentos em pleno funcionamento devera acontecer
em, no maximo, 30 (trinta dias a partir da assinatura do contrato.

Os Equipamentos serao instalados na Secretaria Municipal de Economia - SEMEC, situada na
Avenida Carlos Gomes, 744 Bairro Centro na cidade de Porto Velho-RO, distribuidos conforme
setores apontados no item?7.

A contratada devera fornecer:

a) A Quantidade de 15 impressoras com devida assisténcia técnica de manutencao preventiva e
corretiva incluindo todas a specgas e acessorios originais necessarios ao devido funcionamento das
impressoras.

- a manutencgdo corretiva devera acontecer no prazo de 24 horas a partir do recebimento da
ordem de servigo e dentro do horario de expediente da Secretaria Municipal de Economia.

- Todos os insumos necessario para a execugcao dos servigos (pegcas para manutencdo do
equipamento, toner, cilindro), exceto Papel.

- Garantir e efetuar automaticamente a reposigdo dos insumos necessdrios a execucgdo dos
Servigcos mensais.

- A contratante comunicard a contratada a falta do toner para que seja reposto no prazo de 24
horas.

- Fornecimento de todos os consumiveis necessarios a execugdo dos servigos, exceto papel, e
manutencao deles.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA AQUISICAO/CONTRATACAO

6.1 Fundamentacao: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de cdalculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso V da IN 40/2020).Fundamentacao: Estimativa das quantidades
a serem contratadas, acompanhada das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao
suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar
economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso V da IN
40/2020).

O Quantitativo atual de impressoras para atender os Departamentos de Divisdoes da SEMEC sao
15. Deverd manter a quantidade atual de 15 impressoras para atender uma estimativa
aproximadamente de 38.000 impressoes, de acordo com o quadro abaixo:

Quantidade Quantidade
. Estimada de
A . ; | Estimada de o
Descricao Unid ~ Impressoes
Impressoes
N por ano (12
por meés
meses)
Servico de Locacao de
impressoras de
médio porte
Multifuncional Laser
Monocromatica a
titulo de comodato,
incluindo o}
fornecimento dos

equipamentos (novos e
12 wuso), servicos de




manutencao
preventiva e corretiva,
reposicao de pecas e
de todo o material de
CONSUMO  NEeCcessario Coépias 38.000 456.000
ao perfeito
funcionamento dos
equipamentos,
garantia de
funcionamento, exceto
fornecimento de
papel, para prestacao
de servigos de
impressoes com
pagamento por
paginas impressas.
para atender a
Secretaria Municipal
de Economia -
SEMEC.
Item Descricao Setor Distribuic
ao por
Setor
Divisao de Atendimento ao 02
Contribuinte - DIAC
Departamento de Fiscalizacdao - 01
DEF
Divisdo de Transporte e Logistica 01
- DTLO
Divisao de Arrecadacao - DIAR 01
Gabinete do Secretéario 01
Departamento Administrativo -
Impressoras DA 01
01 mé digeporte B?-/Ii"f“éo de Fiscalizagao de Taxas - 02
Multifunciona — —
1 Laser D1v1§ao de Auditoria de Bens e 01
Monocromati S(.ervu;o’s - DABS _
ca Diretoria Executiva de 01
Contabilidade - DEC
Conselho de Recursos Fiscais - 01
CRF
Departamento de Gestao 01
Financeira - DGF
Secretaria Executiva de Financgas 01
e Contabilidade - SEFC
Secretaria Executiva da Receita 01
Municipal - SERM
Total 15

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1 Realizar o levantamento do valor estimado prévio da contratacao, que deverd vir

acompanhado:
a) dos precos unitarios referenciais;
Ite o Unid.. Qua Pesquisa Valor Valor Valor total
Especificacao medi
m da nt Empresa Meés R$ | Ano R$ Média R$
Servico de Locacao de impressoras de Inforservice
L 1 ) . . R$ R$
médio porte Multifuncional Laser Comércio e 7980 00 |95.760 00
Monocromatica a titulo de comodato, Servigos Ltda ) ’ ) ’
incluindo o fornecimento dos equipamentos
(novos e 12 uso), servigos de manutengao
preventiva e corretiva, reposicao de pecas
01 e de todo o material de consumo Cépia |38.0 R$
necessario ao perfeito funcionamento dos |s 00 88.920,00
equipamentos, garantia de funcionamento, Acronet R$ R$
exceto fornecimento de papel, para Cooporativo 6.840,00 [82.080,00
prestacao de servigos de impressdes com
pagamento por paginas impressas. para
atender a Secretaria Municipal de




Economia - SEMEC.

Total R$ 88.920,00
Valor Valor
y Unid. Pesquisa Valor total
Item | Especificacao did Quant Ano
medida Empresa | Més R$ Média
R$
R$
Servigo de
Locacao de g .
impressoras de L niorservice R$
mér()iio porte Copias | 38.000 | comércio e 7.980,00
Multifuncional Servigos
Laser Ltda
Monocromatica
a titulo de
comodato, Acrone_t
incluindo o Cooporativo
fornecimento
dos
equipamentos
(novos e 19
uso), servigos
de manutengao
preventiva e
corretiva,
reposicao  de
pecas e de todo
o material de
01 consumo R$
necessario ao 88.920,00
perfeito
juncionamento | cepias | 38.000 6_812300
equipamentos,
garantia de
funcionamento,
exceto
fornecimento
de papel, para
prestacao de
servigos de
impressoes
com
pagamento por
paginas
impressas.
para atender a
Secretaria
Municipal de
Economia -
SEMEC.
VALOR TOTAL ESTIMADO

Fundamentacao: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitdrios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dédo suporte, que poderdo constar
de anexo classificado.

b) das memdrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte; ANEXO I;

Conforme orgcamento anexo obtidos no mercado local, o valor anual estimado para contratagdo é
de R$ 88.920,00 (oitenta e oito mil novecentos e vinte reais)

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1 A opgdo pelo nao parcelamento do objeto se deve aos seguintes motivos:

Os itens foram agrupados em Grupo Unico levando-se em conta a sua natureza semelhante no
segmento de mercado e que poderao ser fornecido por diversos estabelecimentos do ramo
pertinente, além de contribuir com a redugdo de custo administrativo de gerenciamento de todo
processo de aquisicao durante a execugao contratual.

Aliada a economia de escala, cabe citar que a existéncia de um unico contrato permite uma



melhor gestéo e fiscalizagao, visto o numero reduzido de servidores.

Para a contratacdo pretendida foram consideradas as caracteristicas técnicas e peculiares de
comercializacdo no mercado, avaliando-se o objeto em conformidade com o Principio do
Parcelamento, nos termos do Art. 40, §§ 22 e 32 da Lei Federal n® 14.133 de abril de 2021.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1 Nao hé necessidade de realizagcdo de contratacdo correlata ou interdependente para essa
finalidade

10. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

10.1 O objeto da contratacdo estd previsto na LOA para o exercicio de 2025 conforme Projeto
Atividade 06.01.04.122.0007.2.001 - Administracao da Unidade e Elemento de Despesa:
33.90.40, Fonte de Recurso: 1.500

O planejamento da pretensa contratacdo estd registrado dentro do plano de contratagao anual -
PCA 2025 da SEMEC.

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1 A solugdo apontada ird atender as necessidades apontadas no Estudo Técnico Preliminar de
forma a disponibilizar servigos de impressao de documentos em todos os departamento e divisdes
da Secretaria Municipal de Economia.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1 Apds a realizacdo desse Estudo Preliminar, o Termo de Referéncia sera elaborado e
aprovado pela Administracdo, serd realizado o procedimento licitatério. Apés homologacao do
certame, serd emitida nota de empenho e o contrato, que apds assinado pelas partes o fornecedor
terd 30 (trinta) dias para instalacédo e funcionamento das maquinas.

13. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1 A contratacdo em epigrafe para locacdao de impressoras cujo objeto serd impressdo e
digitalizacao e documentos. Sendo assim, as tintas utilizadas na impressao contém metais pesados
e solventes, que podem contaminar o solo e os corpos d'agua. Como reduzir os impactos:

- A digitalizacao de documentos reduz a necessidade de impressao, o que diminui o consumo de
papel e a geracao de residuos.

- Evitar impressoes desnecessarias, utilizar formatos digitais e imprimir apenas o necessario para
o trabalho.

-Adotar tintas que ndo contenham metais pesados e solventes organicos, além de optar por papéis
certificados e reciclados.

- Adotar descarte adequado dos cartuchos de tinta.
14. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA SOLUCAO

14.1 O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratagdo da solugdo mostra-se
possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser
VIAVEL a contratacdo pretendida.

ROSSICLEIDE SOUZA LIMA
Gerente da Divisao de Apoio Administrativo

AMAURI PABLO GUEDES DE MIRANDA
Diretor do Departamento Administrativo

De acordo,

WAGNER GARCIA DE FREITAS
Secretario Municipal de Economia

Anexo I - Levantamento dos documentos que fundamentam o valor estimado da contratacao
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ANEXO 11

MAPA DE RISCOS N2 08/2025

Processo Administrativo: 020.000450/2025-21

Assunto: Servico de Locagdo de impressoras de médio porte Multifuncional Laser Monocromatica a titulo de comodato, incluindo o fornecimento dos

Data: 24/09,/2025
equipamentos (novos £ 12 uso), servicos de manutencio preventiva e corretiva, reposiciio de pecas e de todo o material de consumo necessario ao per-
feito funcionamento dos equipamentos, garantia de funcionamento, exceto fornecimento de papel, para prestacdo de senvigos de impressdes com paga-
mento por paginas impressas. A futura aguisicio visa atender a solicitacio do Departamento Administrativo para atender Departamentos & Divisdes da
Secretaria Municipal de Economia {SEMEC).
1. Planejamento da Contratagio e Selegio de Fornecedor
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empresas interessadas em unidade demandan-
| fornecer o ghieto Priorizar o anda- A __|te para acompa-| Chefe da Geréncia
7 A:craso na aguisi- Mddia Médio liédio mento do proces- Eopede banei nhamento e revisdes | de Apoio Adminis-
¢do do objeto mento/DA : ]
50 constantes, visando trativo
solucionar possiveis
inconsisténcias com
a celeridade devida.




4|  2.Gestdo Contratual

IDENTIFICAGAD DO RISCO ANALISE DE RISCO RESPOSTA_AO RISCO
RISCO cAUSA CONSEQUENCIA | PROBABILIDADE | IMPACTO | RESULTADO DA acho RESPONSAVEL ACAO DE RESPONSAVEL
ANAUSE FREVENTIVA CONTINGENCIA
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ot em tempo habil ‘contrato to ‘devidamente regularizada e o contraro)
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to.
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tratada e contratants
Fornecimento de produ-| werificar az especifica- Werificada a irregularidade,
tos de baixa gualidade, ghes  odetalhadas  do Pnr— fiscal devera notificar a | Fiscal do Contrato
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noTermo de Referénga Fornecedor. cabivsis
Porto Velho RO, 24 de Setembro DE 2025,
ide Souza Lima

Coordenadora de Apoio Administrativo

Amauri Pablo Guedes de Miranda
Diretor do Departamento Administrativo

De acordo,
‘Wagner Garcia de Freitas
Secretdrio Municipal de Economiz

-

3. Diretrizes para Preenchimento do Mapa de Risco
Para elaboraciio do Mapa de Riscos, de acordo com os riscos inerentes identificados, foram observados os critérios abaixo relacionados.

Escala Qualitativa de Probabilidade Escala Qualitativa de Impacto
Probabilidade Significado Impacto Significado
E e Improvavel. Em situagies excepionais, o evento poders até ocorrer, mas o = Minimo impacto nos objetivos (estratégicos, operadonais, de infor-
Muita baixa 2 : P W & 4 Muito baixo e e [. ik T
nada nas circunstincias indica essa possibilidade. mag3n/comunicacdo/divulgacdo ou de conformidade).
Rara. De forma inespereda ou casual, o evento poders ocorrer, pais as cir- 5
Baixa S s g & L Baixo Pequena impacta nos objetivos [idem).
cunstincias pouco indicam essa possibilidade.
e Possivel. De alguma forma, o evento poders ocorrer, pois as circunstancias it L s e ) . =
Media Y ot ’ 75 B Medio Maderado impacto nos objetivos (idem), porém recuperavel.
indicam moderadamente essa possibilidade. !
Provével. De forma até esperads, o sventn poderd ocorrer, pois 2s circuns- oo b o o : : e o
Alta SR ¥ E o _p b Alto Significativo impacto nos objetivos (idem), de dificil revers3o.
tancizs indicam fortemente essa possibilidade.
: Praticaments certs. De formainequivocs, o eventn ocorrerd, as circunstin- £ . : A 3 d .
Muito alta ¥ o R 9 Taeiavy ko Muito Alto Catastrofico impacto nos objetivos [idem), de forma irreversivel.
cizs indicam claraments ess2 possibilidade.

IMPACTO Muito Alto Média Médio Alto
Alto Baixo Médio Alto
Meédio Baixo Medio Medio Alto
Baixo Baixo Baixo Médio Médio Média
Muito Baixo Baixo Baixo Baixo Baixo Médio
MMuito Baixa Baixa Média Alta Muito Alta
PROBABILIDADE

59'! EI Documento assinado eletronicamente por Rossicleide Souza Lima, Coordenador(a), em 10/10/2025, as 14:16,
assinatura conforme art. 17, § 12, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.
5&'! El Documento assinado eletronicamente por Wagner Garcia de Freitas, Secretario(a), em 10/10/2025, as 15:23,
assinatura conforme art. 17, § 12, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.
59'! EI Documento assinado eletronicamente por Amauri Pablo Guedes De Miranda, Diretor(a), em 13/10/2025, as

l aisinatura 13:05, conforme art. 17, § 12, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.
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