e-DOC F9B588A2

Proc 00600-00051641/2024-30-e

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGOES — SML

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 00600-00051641/2024-30-e

TERMO DE REFERENCIA DEFINITIVO N° 012/DE/SML/PVH/2025 - RETIFICADO

Processo Administrativo N°. 00600-00051641/2024-30-e

Unidade Orgcamentaria: Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD.

Nome do requisitante: Manoel Victor Azevedo de Freitas

Cadastro: 271221

Setor/Departamento:
Logisticos e Patrimoniais / DRLP/SEMAD

Departamento

de Recursos

Data do Pedido: 16/09/2024

1. DESCRIGAO DO OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem como objeto a AQUISIGAO DE PEGAS PARA REPARO E
MANUTENGAO CORRETIVA DA IMPRESSORA OFFSET CATU 510, para atender as necessidades do
Departamento de Patrimbnio, arquivo, logistica, conservacao e reparos — DPALCR da SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO — SEMAD, conforme especificaces e quantitativos apresentados na tabela abaixo,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- VALOR
CATMAT/ ESPECIFICACOES : VALOR TOTAL
ITEM | CaTsER | COPIGO DETALHADAS UND. | QTD. UN'TRQR'O ESTIMADO R$
LOTE UNICO
CAME EXCENT D/EIXO DI
1 | 10524 |002-1194-3 | CILINDRO. Und. | 1 | R$73590 | RS 735,90
10524 |002-1166-3 | ROLETE PARAFUSO PLACA. | Und. | 8 | R$5175 | RS 414,00
3 | 10524 |002-1499-3 | ARRUELA ESCAPADORA. Und. RS 20,15 RS 40,30
ANEL  ELASTICO  503.080
4 | 10524 |505-0306-5 | RENO. Und. | 2 RS 5,33 RS 10,66
10524 |504-0013-5 | PINO CONICO TEMPER. Und. | 3 | R$8,00 RS 24,00
BARRA DE LIGACAO DAS
6 | 10524 |002-1192-3 |LATERAIS. Und. | 2 | R$33726 | R$674,52
7 | 10524 |002-1131-3 | EIXO D/CILINDRO CHAPA. Und. | 1 |R$145211 | R$1.452,11
8 | 10524 |500-1301-5 | ROLAMENTO. Und. | 2 | R$35112 | RS 702,24
LATERAL DO  CILINDRO
9 | 10524 |002-1004-3 | CHAPA. Und. | 1 |R$3.95175 | R$3.951,75
ARRUELA LISA S/CHAFRO
10 | 10524 |503-0301-5 | ZINCADA. Und. | 2 RS 1,30 RS 2,60
PARAFUSO CAB CIL ALLEN
1 | 10524 |501-1008-5 | OXIDADO. Und. | 4 RS 4,40 RS 17,60
12 | 10524 |002-1127-3 |BUCHA EIXO CIL CHAPA L2. Und. | 1 | R$17336 | RS 173,36
13 | 10524 |002-1469-3 | BUCHA EIXO CIL CHAPA L1. Und. | 1 | R$17380 | RS 173,80
CAME  EXCENT  D/EIXO
14 | 10524 |002-1193-3 | D/CILINDRO. Und. | 1 | R$41481 | RS 414,81
15 | 10524 |502-0019-5 |PORCA SEXT DIR ZINCADA. | Und. | 1 RS 0.77 RS 0,77
PARAFUSO DA  PLACA
16 | 10524 |002-1165-3 | D/MANCAL. Und. | 2 | R$8800 | RS 176,00
17 | 10524 |501-2220-5 |PARAFUSO CABE CH FEN| Und. | 4 RS 5,30 RS 21,20
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ZINC/BICR.
ARRUELA DE PRESSAO LISA
18 10524 |503-1004-5 | FOSFAT. und. 2 R$ 0,77 R$ 1,54
PLACA DO MANCAL DOS
19 10524 |002-1770-1 |ROLOS. Und. 1 R$ 191,45 R$ 191,45
PLACA DO MANCAL DOS
20 10524 |002-1771-1 |ROLOS. Und. 1 R$ 191,45 R$ 191,45
21 10524 |502-0017-5 | PORCA SEXT DIR ZINCADA. uUnd. 3 R$ 0,77 R$ 2,31
PARAFUSO DA PLACA
22 10524 |002-1165-3 | D/MANCAL. und. 2 R$ 88,00 R$ 176,00
SERVICO  DE REVISAO,
MANUTENCAO, REPAROS E
23 27138 - SUBSTITUICAO DE PECAS. Servico| 1 R$ 4.500,00 | R$ 4.500,00
VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 14.048,37 (QUATORZE MIL E QUARENTA E OITO REAIS E
TRINTA E SETE CENTAVOS).

1.1.1. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto constante neste e o respectivo cédigo do Catalogo
de Materiais (CATMAT) ou do Catalogo de Servigo (CATSERV) do sistema, prevalece as especificagdes do Termo
de Referéncia.

1.2. DA NATUREZA DO OBJETO: A natureza do objeto desta aquisicdo sdo caracterizados como comuns,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo aviso, nos termos da
legislagao vigente no inciso XllI, Art. 6° da Lei 14.133/2021. Trata-se de fornecimento de material ndo continuado.

1.3. No tocante a vantajosidade econémica, toda e qualquer aquisicdo espelha basicamente a busca por uma
contratagdo que seja tanto economicamente mais vantajosa — menor gasto de dinheiro publico — quanto que
assim o seja qualitativamente, melhor gasto. Contudo, conforme § 1°, art. 23 da Lei n° 14.133/2023. Elaboramos o
presente termo de referéncia, o qual contém as informagdes necessarias a aquisicao pretendida, e tem como
objetivo a definicdo precisa do objeto, apresentando subsidios a contratagdo para abertura de processo e
embasamento para a contratagdo, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragao —
SEMAD.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo sera através de DISPENSA DE LICITAGAO, fundamentada na Lei n° 14.133/2021, a qual institui
normas para licitagdes e contratos administrativos.

2.2. A escolha da contratagao por Dispensa eletronica justifica-se pelo valor inferior ao limite estipulado pela Lei,
conforme preceitua o Artigo 75, Inciso Il da Lei 14.133/2021 e em conformidade com os valores atualizados pelo
DECRETO N° 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024, atualiza os valores estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021.

Art. 75, caput,_inciso Il. R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos).

2.3. A presente justificativa, extraida dos autos do Processo Administrativo n® 00600-00051641/2024-30-e visa
motivar a contratacao pretendida nos autos, em atendimento ao que preceitua a legislacéo aplicavel, em especial o
contido na Lei n° 14.133/2021.

2.4. Importante consignar que a justificativa da necessidade e quantidade estimada no processo, em razéo de
consumo, foram elaboradas pela Secretaria Municipal de Administragao — SEMAD, a qual detém conhecimento
e informagdes pertinentes para a correta instrugdo processual na fase de planejamento, consta ainda nos autos
anélise do DAPD/SGP e-DOC. 9590FED5-e manifestando-se FAVORAVEL, para a aquisig&o.

2.5. Neste sentido, foi juntada minuta Termo de Referéncia, e-DOC. 461B047C-e elaborado pela Secretaria
Municipal de Administragcdo — SEMAD, devidamente elaborada pelo setor solicitante e aprovada pelo Ordenador
da Despesa.
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2.6. Ademais, a demanda e atendimentos sao atribui¢cdes inerentes ao Departamento Demandante, uma vez que
somente este possui conhecimento técnico e pratico acerca do objeto e dos servigos sob sua responsabilidade que
demandam a utilizag&o do objeto que se pretende adquirir.

2.7. DA JUSTIFICATIVA SEMAD

Considerando o oficio n® 134/DPALCR/SEMAD, (eDOC 984C6864-¢e), o qual solicita a
aquisicdo de pecas para impressora Offset Catu 510, fora realizada a abertura do
presente processo administrativo visando o bom funcionamento do equipamento de
impressdo para a Prefeitura Municipal de Porto Velho. Salientamos que, a
supramencionada aquisicdo de pegas e servigo, solicitadas pelo Departamento de
Patriménio, Arquivo, Logistica, Conservagédo e reparos — DPALCR, justifica-se em
razdo da necessidade de manutengao corretiva para com a impressora Offset Catu
510, para que ndo haja prejuizos nas atividades desenvolvidas pelas Secretarias.
Salienta-se também que, a pretendida aquisicdo, justifica-se em razdo da alta
producdo aliado a alta demanda de impressos solicitados ao DPALCR, conforme o
Mapa de Produgao referente ao primeiro semestre de 2024 da Divisdo de Grafica
Municipal apresentada no Memorando n°® 134/DPALCR/SEMAD. Nesse sentido, este
€ necessario tendo em vista que a administragdo publica gera grandes quantidades
de materiais impressos decorrentes de suas atividades regimentais. Entre os
principais materiais gerados na administragdo publica podemos citar a geragido de
formularios, requisicdo de exames, cartdo de vacina, fichas, receituarios médicos
dentre outros. 2.2. Justificativa do Quantitativo Considerando os critérios aportados no
manual do produto, o qual determina que a substituicdo das pecas listadas no item 3,
deverao ser substituidas apds duas mil horas de trabalho ou 18 meses de uso.

A fundamentagéo juridica da contratagdo em tela encontra-se prevista no inc. Il do art.
75 da Lei n° 14.133/2021, bem como nos Estudos Técnicos Preliminares
correspondentes (e-DOC. 39358C55-¢).

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nao sera realizada o parcelamento dos itens, considerando que a contratagao
integrada do fornecimento de pecas e a prestagao do servico de manutengéo permite
alcancar melhores condigdes comerciais, aproveitando a economia de escala oferecida
pelo fornecedor. O parcelamento da contratagdo poderia encarecer o processo, uma
vez que fornecedores distintos tenderiam a praticar pregos mais elevados ao nao
contar com um volume maior de contratagdo, bem como acarretariam custos logisticos
maiores. Da mesma forma, a contratagdo conjunta permitira que o fornecedor, sendo
responsavel tanto pelo fornecimento das pegas quanto pela prestagdo do servigo de
manutencdo, tenha maior agilidade no atendimento e na reposicdo de pecas,
reduzindo o tempo de inatividade da impressora e garantindo a continuidade dos
servicos.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo completa da solugdo encontra-se detalhadamente apresentada no item 10 do Estudo Técnico
Preliminar correspondente (e-DOC. 39358C55-¢).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para garantir a adequagao das pegas e sua compatibilidade com a impressora Offset Cati 510, devem ser
observados os seguintes critérios técnicos:

4.1.1. As pecas devem ser originais ou equivalentes, desde que certificadas pelo fabricante, e devem garantir a
completa integracdo com os sistemas mecanicos e eletronicos da Catu 510.

4.1.2. Cada pecga deve atender as especificagcdes exatas do manual técnico do equipamento, incluindo dimensoes,
materiais, tolerancias mecanicas e acabamento de superficies, quando aplicavel.

4.1.3. As pegas substituidas deverao ter capacidade de suportar no minimo 1000 horas de trabalho continuo sem
prejuizo ao desempenho, assim como 18 meses de uso regular, conforme indicado no manual de funcionamento.
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4.2. Cada peca entregue devera vir acompanhada da documentagéo técnica e de certificagbes, incluindo:
4.2.1. Manual de Instalagdo: Instrugdes detalhadas de montagem e ajustes técnicos para cada pega substituida.

4.2.2. Certificado de Garantia do Fabricante: Assegurando a originalidade e qualidade das pegas, com validade
minima de 12 meses.

4.2.3. Relatério de Controle de Qualidade: Emitido pelo fornecedor, atestando a conformidade do produto com os
padrbes estabelecidos no Manual da Catu 510.

4.3. Cada peca entregue devera vir acompanhada da documentagéo técnica e de certificagdes, incluindo:

4.3.1. Manutencao preventiva: O fornecedor devera realizar, sem 6nus adicional, uma vistoria completa no
equipamento para avaliar outras possiveis necessidades de substituicdo de pegas durante o periodo de garantia.

4.4. O fornecedor devera assegurar que:

4.4.1. Instalacdo por Técnicos Certificados: A instalacdo devera ser realizada por profissionais com capacitagédo
técnica especifica para a impressora Offset Catu 510.

4.4.2. Testes Pos-Instalagdo: Apds a substituicdo, o fornecedor devera realizar testes operacionais para garantir
que a impressora esteja funcionando dentro dos padrdes especificados, fornecendo relatério técnico atestando a
plena funcionalidade.

4.5. Todas as pecas adquiridas deverdo ter garantia minima de 12 meses, cobrindo defeitos de fabricagdo ou
falhas de operacdo. Durante o periodo de garantia, o fornecedor devera disponibilizar suporte técnico em até 48
horas apos a solicitagdo, sem custos adicionais, para eventuais manutengdes corretivas que se fagam necessarias.

4.6. Serdo de responsabilidade exclusiva da contratada as despesas diretas ou indiretas, tais como: transporte,
salarios, alimentagdo, diarias, encargos sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios, de ordem de classe,
indenizagdes civis e outras que porventura for de vida, na execugao do servigo desta contratagéo, isentando ainda
a prefeitura, qualquer vinculo empregaticio com os funcionarios da contratada.

4.7. Subcontratagao

4.7.1. E vedada a subcontratagdo, cessao e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.
4.8. Da Garantia e Assisténcia Técnica

4.8.1. Apresentar declaragéo de assisténcia técnica, catalogo do equipamento;

4.8.2. No decorrer do periodo da garantia, eventuais defeitos nos equipamentos componentes ou pegas deverédo
ser prontamente substituidos por novos e originais pela Contratada, sem 6nus para a Contratante;

4.8.3. Sempre que realizado o suporte de garantia técnica, deverdo ser apresentado relatérios com informagdes
sobre os servigos executados do suporte de garantia técnica, sera de responsabilidade da Contratada o custeio
com transporte e guarda dos equipamentos, quando retirado para conserto em oficina especializada;

4.8.3.1. A garantia dos servigos ou de pecas substituidas nos equipamentos devera ser no minimo 12 (doze)
meses, contados da data de recebimento dos equipamentos consertados;

4.8.3.2. O prazo de atendimento sera de até 24 horas (vinte e quatro) horas contados da abertura do chamado via
telefone ou e-mail. O prazo maximo para a substituigdo ou consertos dos equipamentos, sera de 10 (dez) dias,
contados da data do recebimento pela Contratada de oficios solicitando a reparagao;

4.9. A assisténcia técnica devera ser prestada por empresa devidamente autorizada pelo fabricante (ou pelo seu
representante neste Pais) no Municipio de Porto Velho-RO.

4.10. As pegas deverao ter garantia minimo 12 (doze) meses, ou maior se assim o for pelo fabricante, contados da
data da entrega e aceitagéo definitiva das pecas.

4.10.1. As PECAS que nao contemplem a garantia de 12 (doze) meses, o prazo sera de acordo com garantia
minima do fabricante, conforme a Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Superintendéncia Municipal de Licitagdes — SML
Rua México, n° 2331, Bairro Nova Porto Velho
CEP: 76.820-152; Porto Velho — RO

E-mail: pregoes.smi@gmail.com

Documento assinado digitalmente.Acesse https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=autenticidade e informe o e-DOC F9B588A2


https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=processo&f=detalhes&idprocesso=121853&aba=AbaInformacao
mailto:pregoes.sml@gmail.com
https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=processo&f=detalhes&idprocesso=121853&aba=AbaInformacao
https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=processo&f=detalhes&idprocesso=121853&aba=AbaInformacao
https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=F9B588A2
https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=51641&filter[anoproc]=2024

e-DOC F9B588A2
Proc 00600-00051641/2024-30-e

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES - SML

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 00600-00051641/2024-30-e

4.11. A garantia abrange a realizagdo de assisténcia técnica, se necessaria, em virtude de qualquer
eventualidade quanto ao item 23 do lote que trata do “Servigo de revisdo, manutengédo, reparos e substituicdo de
pecas”, devido a qualquer ocorréncia que apresentar quanto ao funcionamento da maquina pelo periodo de
garantia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Da forma, do prazo, local de entrega e condig6es de recebimento

5.1.1. Os materiais deverao ser entregues no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data de recebimento da
respectiva nota de empenho;

5.1.2. O prazo de entrega somente podera ser prorrogado mediante o cumprimento, pela Contratada, dos
seguintes requisitos cumulativos:

a) Solicitagédo de prorrogacéo protocolada dentro do prazo de entrega dos materiais;

b) Comprovagdo documental da ocorréncia de motivo imprevisivel (caso fortuito, forga maior ou fato do principio),
ocorrido depois da apresentagcdo de sua proposta, que tenha correlagdo direta de causa e efeito sobre a
necessidade do atraso.

5.2. O local de entrega do objeto sera na Divisdo de Almoxarifado, Controle e Distribuicdo de Materiais —
DICAM/DRLP/SEMAD, situado no enderecgo: Rua Liduina, n® 4898, Bairro Roque — Porto Velho — RO, no horario 8
h as 14 h.

5.3. Nao sera admitida a entrega pelo fornecedor da contratagdo, de qualquer item, sem que este esteja de posse
da respectiva nota de empenho, liberagdo de fornecimento, ou documento equivalente;

5.4. Do Recebimento e Aceitagao
5.4.1. O recebimento dos materiais se dara:

a) Provisoriamente, em até 05 (cinco) dias, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a
especificagdo, mediante aposicdo de carimbo de recebimento provisério por servidor responsavel pelo
Almoxarifado no verso da fatura/nota fiscal;

b) Definitivamente, em até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material, e consequente aceitagdo pela Comissdo de Recebimento, designada pela autoridade
competente;

5.5. Por ocasido da entrega, caso seja detectado que o(s) materiais solicitados ndo atende as especificagdes
previamente definidas neste Termo de Referéncia, podera a SEMAD rejeitalo, integralmente ou em parte,
obrigando-se a contratada a providenciar a substituicido do material ndao aceito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis.

5.6. SO sera reconhecida a entrega como realizada se os quantitativos dos itens da nota fiscal for aceito. Se o
material constante na mesma for recusado, a nota ficara esperando regularizagdo e a data de entrega sera a data
do “fechamento do empenho” com a entrega do item conforme solicitado.

5.7. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito
horas), a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

5.8. Todos os custos com transporte dos materiais e equipamentos, assim como eventuais despesas para a
execucgdo do objeto, sdo de inteira e total responsabilidade da Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021, sendo observado o disposto no Decreto n°® 11.246/2022, onde a parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.3. As comunicagdes entre o érgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos;

6.5. Cabera ao fiscal:

6.5.1. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.5.2. Informar a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decis&do ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

6.5.3. Ser auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverao
dirimir duvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual;

6.5.4. Conhecer plenamente os termos sob sua fiscalizagdo, principalmente suas clausulas, com vistas a identificar
as obrigagdes in concreto tanto do Contratante quanto da Contratada;

6.5.5. Conhecer e comunicar-se com o preposto da Contratada com a finalidade de dirimir davidas no exercicio da
fiscalizagao e acompanhamento;

6.5.6. Exigir da Contratada o fiel cumprimento de todas as condigées assumidas, constantes das clausulas.
6.6. Cabera ao Gestor:

6.6.1. Autorizar abertura de processo administrativo visando a aplicagdo das penalidades cabiveis, garantindo a
defesa prévia a Contratada;

6.6.2. Emitir avaliagdo da qualidade do servico;
6.6.3. Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas;
6.6.4. Analisar os relatérios e documentos enviados pelo fiscal;

6.6.5. Aplicar sangdes administrativas pelo descumprimento das clausulas apontadas pelo fiscal, garantindo a
ampla defesa e o contraditério;

6.6.6. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a observancia das exigéncias
legais;

6.6.7. Manter controle atualizado do pagamento efetuado, observando que o valor ndo seja ultrapassado; e
6.6.8. Orientar o fiscal para a adequada observancia das clausulas.

6.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao
ou de materiais nela empregados;

6.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razéo da
execucgdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo contratante;

6.9. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato; A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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7.1. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal acompanhada das devidas
requisicoes que deram origem ao fornecimento pela contratada, devidamente atestadas pela Administragao,
conforme disposto no art. 141 da Lei n® 14.133 de 2021;

7.2. O prazo para pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada pela CONTRATANTE, sera de 30 (trinta) dias,
contados da data de sua apresentagéo.

7.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento de parcela controvertida a (s) empresa (s) CONTRATADA (s)
enquanto houver pendéncia de liquidagdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

7.4. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CONTRATANTE,
o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, Onde:

EM = Encargos moratdrios;

N: Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP: Valor da parcela em atraso;

I: indice de compensagao financeira = 0,000328767, assim, apurado:

I=_(TX) I=1/100 _
365 365 I=0,000328767

TX = Percentual da taxa anual = 12%

7.5. Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e o pagamento sera sustado para que a
Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a partir da data da
reapresentacdo do mesmo.

7.6. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, a ADMINISTRAGAO, a seu critério, podera devolvé-la,
para as devidas correg¢des, ou aceita-las, com a glosa da parte que considerar indevida.

7.7. Na hipdtese de devolugéo, a Nota Fiscal sera considerada como ndo apresentada, para fins de atendimento
das condigbes contratuais.

7.8. A administracdo ndo pagara, sem que tenha autorizacédo prévia e formalmente, nenhum compromisso que lhe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou nédo instituicbes financeiras, a excecdo de determinagées
judiciais, devidamente protocoladas no érgao.

7.9. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela licitante, de prazo
de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

7.10. A ADMINISTRACAO efetuara retengso, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre todos os pagamentos &
CONTRATADA.

7.11. E condigdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a apresentagdo de Prova de
Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS), com o Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS), e Certiddo Negativa da Receita Estadual, Certiddo Negativa Municipal e Certiddo Negativa Federal,
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT podendo ser verificadas nos sitios eletronicos.
7.12. Para fins de pagamentos, o recibo deve obrigatoriamente incluir as seguintes referéncias:
7.12.1. Objetivo do contrato;
7.12.2. Namero do processo;
7.12.3. Numero da nota de empenho;
7.12.4. Banco, agéncia e conta-corrente do locador.
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7.13. Caso o contratado deixe de cumprir a obrigagdo de emissdo de nota fiscal dentro do prazo de pagamento, a
Administragdo Municipal aguardara a entregada nota fiscal para autorizar o pagamento, o que devera ocorrer em
até 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal;

7.14. O Municipio de Porto Velho — RO, fara as retengbes dos impostos de acordo com a legislagdo vigente e/ou
exigira a comprovacao dos recolhimentos exigidos em Lei;

7.15. Quaisquer erros ou emissao ocorrido na documentacdo fiscal serd motivo de correcdo por parte da
adjudicataria e havera em decorréncia, suspensédo do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente
sanado;

7.16. Nao havera sob hipoétese alguma, pagamento antecipado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagéo direta por dispensa de
licitagdo, na forma Eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 e
INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N° 67, DE 8 DE JULHO DE 2021 que culminara com a selecédo da proposta
de [MENOR PRECO POR LOTE].

8.2. Exigéncias de habilitagado

8.2.1. As Exigéncias de Habilitagao: Juridica; Fiscal; Social; Trabalhista; Qualificacdo Econémico-Financeira; e
Qualificagéo Técnica, estdo condicionadas aos artigos 62 a 69 da Lei n°. 14.133/2021 e ao AVISO DE DISPENSA.

8.3. Qualificagao técnica

8.3.1. Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando o fornecimento de materiais compativeis com o objeto deste instrumento;

8.3.2. O atestado emitido por pessoa juridica de direito privado dever&o, obrigatoriamente, estar em papel timbrado
com identificacdo e endereco da emitente, 0 nome completo do signatario, estando as informagdes ali contidas
sujeitas a verificagdo de sua veracidade por parte da Administragao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A estimativa prévia de valor da contratagdo foi realizada em conformidade com a PORTARIA N°
002/2024/SML/PVH, 003/2023, de 08 de fevereiro de 2024 e Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho
de 2021. Os parémetros utilizados por esta Divisdo de Pesquisa Mercadologica - DIPM, estdo devidamente
enquadrados conforme e-DOCs. D57D8C57-e e 7CBOSFBE-e os valores estimados estdo conforme quadro
comparativo.

9.2. Em conformidade com a Pesquisa de Precos, o valor estimado para a contratacdo é de R$ 14.048,37
(QUATORZE MIL E QUARENTA E OITO REAIS E TRINTA E SETE CENTAVOS ).

10. OBRIGAGOES DAS PARTES
10.1. Obriga¢des da Contratada
10.1.1. Executar fielmente o objeto do termo de referéncia, de acordo com as clausulas avengadas;

10.1.2. Responder por danos causados, subjetivamente, a terceiros provenientes da execugéo do objeto e arcar
com os pedidos indenizatorios correlatos a eles;

10.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus empregados
no cumprimento das obrigagdes contraidas na contratagao;

10.1.4. Assumir todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da aquisigao, tributos, sem qualquer excegao, que incidirem sobre a presente aquisicéo € o
que mais de direito, que deverdo ser pagos nas épocas devidas, ndo havendo, em hip6tese alguma falar-se em
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responsabilidade solidaria ou subsidiaria do Municipio; Providenciar a manter atualizadas todas as licengas e
alvaras juntos as reparticbes competentes, necessarias a execugéo do objeto;

10.1.5. Emitir nota fiscal/fatura de acordo com a legislagéo, contendo descrigdo do servigo prestado, preco unitario
e valor total;

10.1.6. Nao utilizar esta pretendida contratagdo como garantia de qualquer operagao financeira, a exemplo de
empréstimos bancarios ou desconto de duplicatas;

10.1.7. Acatar todas as notificagbes que por ventura possam ser geradas pela Prefeitura Municipal de Porto Velho,
decorrentes de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer clausulas Contratuais ou previstas
neste termo de referéncia;

10.1.8. Zelar pela boa e completa execugédo do objeto e facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla agéo
fiscalizadora por parte do seu fiscal, atendendo prontamente as observagbes e exigéncias que lhe forem
solicitadas.

10.1.9. Remunerar e responsabilizar-se pelos encargos sociais do instrutor;

10.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas do instrutor, como passagens aéreas, hospedagem, alimentagao,
transporte etc.;

10.1.11. Encaminhar a apostila em PDF ao responsavel pelo contrato.

10.1.12. Manter em sigilo quaisquer dados pessoais dos alunos ou informagdes institucionais a que venha a ter
acesso em fungao do curso;

10.1.13. Aplicar avaliagao de reacao;
10.1.14. Enviar certificado digital;

10.1.15. Emissdo da Nota fiscal apds a conclusdo dos servigos e envio ao responsavel pela contratagdo, com as
certiddes atualizadas.

10.2. Obrigag6es da Contratante

10.2.1. Providenciar a emissdo da Nota de Empenho ou Ordem de Fornecimento nos termos estabelecidos neste
Termo de Referéncia, encaminhando-os a Empresa CONTRATADA;

10.2.2. Efetuar o pagamento do servigo prestado nas condigdes pactuadas com a contratada;

10.2.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, bem como atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva
execucgao do servico;

10.2.4. Prestar informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA; Notificar a
CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas na execugéo do servigo,
para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

10.2.5. Aplicar a CONTRATADA as penalidades, caso existirem irregularidades, garantido a contraditéria e ampla
defesa;

10.2.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigagio.
Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria;

10.2.7. Nao havera sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

10.2.8. Verificar se todas as Certiddes referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Fazendas
(Federal, Estadual, Municipal) e a Justica Trabalhista estejam regulares por ocasido do pagamento.

11. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICAGAO DA SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das infragGes previstas no art. 155 da Lei
n°® 14.133, de 2021, quais sejam:
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11.1.1. Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaragédo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigbes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

11.2.1. Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste
Aviso de Contratacéo Direta, quando n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragédo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposigéo da penalidade mais grave;

11.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida; 11.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
6rgéos de controle;

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.
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11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica;

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessario a apuragdo da responsabilidade da empresa deverado
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragéo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

11.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

11.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultante de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

11.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

11.11. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas nos anexos a este Aviso.

11.12. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999. Observadas ainda as disposigdes constantes nos Arts. 95 a 130
do Decreto Municipal n° 18.892/2023.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATAGAO
12.1. O fornecimento decorrente deste Termo, em razdo de tratar-se de entrega imediata e, considerando o
disposto no art. 95, Il, da Lei 14.133/2021, sera instrumentalizado por meio de nota de empenho, que tera forgca
obrigacional e vinculara o fornecedor a sua proposta, a este Termo de Referéncia, sem prejuizo as demais
obrigagdes decorrentes de Lei e normas.

12.2. A contratagado resultante do objeto deste Termo de Referéncia, reger-se-a ainda pelas normas fixadas pelo
Cdédigo de Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078, de 11.09.90.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente da possivel contratagdo correra por conta dos recursos decorrentes do Plano Anual.
Programa de Atividade: 07.01.04.122.007.2.178; Elemento de Despesa: 33.90.30 e 33.90.39; Fonte: 1.500.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nio
conste deste Termo de Referéncia, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragéo
na respectiva notificagao.

14.2. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia,

a finalidade e a segurancga da contratagéo.

14.3. Em caso de divergéncia entre disposi¢gdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

14.4. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

14.5. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:
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ANEXO - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ¢ parte integrante do Termo de Referéncia (documento que faz
parte da fase de planejamento de contratagdes publicas, com intuito de demonstrar a necessidade da contratagao
e instruir a elaboragao do Termo de Referéncia definitivo).

Porto Velho/RO, 30 de maio de 2025.

Responsavel pela elaboragao:

NATAN FERREIRA SOARES
Gerente da Divisao de Aquisicdo de Materiais e Servigos

De Acordo,

AUTORIZACAO DA DESPESA
Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratacdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n® 648/2017 e demais alteragdes.

ANTONIO FIGUEIREDO DE LIMA FILHO
Secretario Municipal de Administragdo - SEMAD
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ANEXO | - DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR e-DOC. 39358C55-
O Estudo Técnico Preliminar é considerado parte integrante do Termo de Referéncia, informamos que os mesmos

deverao ser adquiridos junto ao AVISO DE DISPENSA, disponibilizados no Portal da Prefeitura de Porto Velho
www.portovelho.ro.gov.br e Portal de Compras de Licitagéo Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/.
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