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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E DA
FAMILIA/SEMASF
Anexo XXIX do Decreto n° 18.892 30 de margo de 2023

TERMO DE REFERENCIA DE BENS E SERVICOS N2 07/2025

Unidade Or¢amentaria: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da Familia / SEMASF

Nome do requisitante: Cadastro:
Lucilia Muniz de Queiroz
Setor/Departamento: Data do Pedido:

Gabinete da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e 08/05/2025
da Familia (SEMASF).

1. DESCRICAO DO OBJETO
Contratacdo de 01 (uma) vaga para inscricdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da
Familia na "Formacio para Gestores e Novos Gestores do SUAS", visando atender as necessidades de
qualificacdo da gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da Familia (SEMASF), nos
termos da tabela abaixo, conforme condig¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE | QTDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
01 | Inscrigdo na "Formacgdo | Vaga 01 R$1.700,00 | R$1.700,00
para Gestores e Novos
Gestores do SUAS"

Natureza do Fornecimento/Servicgo: Servigo ndo continuado.

Prazo Estimado do Consumo dos Materiais ou Contratacdo dos Servicos: O servi¢o de inscricdo
refere-se a participacdo no curso a ser realizado no periodo de 28 a 30 de maio de 2025.

Forma de Contratacdo Pretendida: Inexigibilidade, fundamentada nos termos do art. 74, Ill, “f” da
Lei 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratagio e a natureza do servico.

Justificativa para Nao Conformidade com Catalogos Eletronicos: O objeto da contratacio,
inscricdo em curso de capacitacdo especifico para a area de assisténcia social, ndo se enquadra nos
Catalogos Eletronicos de Compras disponiveis, que geralmente abrangem bens e servigos de uso
comum e padronizado. A especificidade e a singularidade do curso justificam a ndo utilizagdo dos
referidos catalogos.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), conforme
Anexo I deste Termo, que detalha a necessidade da capacitacio, a justificativa da escolha do curso
"Formagdo para Gestores e Novos Gestores do SUAS" oferecido pela instituicdo [Nome da
Instituicdo], o publico-alvo, o periodo de realizacdo, o valor estimado e a viabilidade da contratacdo
para atender aos objetivos de qualificagcdo da gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
da Familia (SEMASF).

Documento assinado digitalmente.Acesse https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=autenticidade e informe o e-DOC F89774CA


https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=F89774CA
https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=19707&filter[anoproc]=2025

e-DOC F89774CA
Proc 00600-00019707/2025-88-e

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E DA
FAMILIA/SEMASF
Anexo XXIX do Decreto n° 18.892 30 de margo de 2023

O ETP demonstra a importancia da qualificacdo da Secretaria Municipal para aprimorar a gestdo dos
servigos e programas da assisténcia social, em consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS), impactando positivamente a atuacdo da Secretaria e o atendimento a
populacdo. A inexigibilidade de licitagdo se justifica pela notéria especializacdo da instituicao
ofertante e pela singularidade do servico de capacitacdo especifico para as necessidades
identificadas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricdo detalhada da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Tépico n2 05 do
Estudo Técnico Preliminar, que apresenta a andlise das opg¢des de capacitacdo disponiveis e a
justificativa para a escolha da "Formacdo para Gestores e Novos Gestores do SUAS" oferecida pelo
Instituto Verisa. A selecio do Instituto Verisa como prestador de servicos com notoéria
especializacdo no mercado de capacitacdo de profissionais e servidores publicos municipais e
estaduais, especialmente na area de assisténcia social, foi considerada a mais vantajosa
considerando a expertise e a qualificagdo dos instrutores, bem como a reconhecida reputa¢do do
Instituto Verisa no setor. Adicionalmente, o estudo aborda o ciclo de vida da contratacdo, desde a
inscricdo da Secretaria Municipal até sua participacio efetiva na formacio e a esperada aplicacdo
dos conhecimentos adquiridos na otimizacdo da gestdo da SEMASEFE, tendo como publico-alvo
gestores e novos gestores do SUAS.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Critérios de Sustentabilidade: Nio se aplicam critérios de sustentabilidade diretamente a
contratagdo de inscri¢do em curso de capacitagdo.
Justificativa da Indicacdo de Marcas ou Modelos: A indicacdo da "Formagdo para Gestores e
Novos Gestores do SUAS" da [Nome da Instituicdo] ndo se configura como indicacdo de marca ou
modelo comercializavel por diversos fornecedores, mas sim como a identificacdo de um servico de
capacitacdo especifico e singular, oferecido por uma instituicdo com notdria especializacao na area,
enquadrando-se na hipotese do art. 74, inciso 111, alinea “f” da Lei n2 14.133/2021.
Justificativa da Veda¢ao de Marcas ou Produtos: Nao se aplica a vedacdo de marcas ou produtos
a presente contratacao de servico de inscricdo em curso especifico.
Justificativa da Necessidade de Exigéncia de Amostras ou Prova de Conceito: Nio se aplica a
exigéncia de amostras ou prova de conceito a contratacdo de inscrigdo em curso de capacitacio.
Justificativa da Exigéncia de Carta de Solidariedade: Nao se aplica a exigéncia de carta de
solidariedade a presente contratagao.
Previsdo de Subcontratacao: Nao se prevé a possibilidade de subcontratacdo, tendo em vista que
0 objeto da contratacido é a inscri¢do da Secretaria Municipal no curso especifico oferecido pelo
Instituto Verisa.
Previsao de Exigéncia de Prestacio de Garantia: Nio se prevé a exigéncia de prestacdo de
garantia, considerando a natureza da contratacio, inscricdo em curso, e o seu valor.
Exigéncia de Garantia Minima e Condicoes de Manutencao e Assisténcia Técnica: Nao se
aplica a presente contratacgdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos: A contratacio,
formalizada por Nota de Empenho, visa garantir a participacdo da Secretdria Municipal na

Documento assinado digitalmente.Acesse https://epmpv.portovelho.ro.gov.br/?a=autenticidade e informe o e-DOC F89774CA


https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaDocumento&filter[edoc]=F89774CA
https://epmpv.portovelho.ro.gov.br?a=consultaPublica&f=pesquisaPublicaProcessoTCDF&filter[nrproc]=19707&filter[anoproc]=2025

e-DOC F89774CA
Proc 00600-00019707/2025-88-e

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E DA
FAMILIA/SEMASF
Anexo XXIX do Decreto n° 18.892 30 de margo de 2023

"Formacdo para Gestores e Novos Gestores do SUAS", ministrada pelo Instituto Verisa nos dias 28,
29 e 30 de maio de 2025, proporcionando a aquisicdo de conhecimentos e o desenvolvimento de
habilidades essenciais para aprimorar a gestdo da SEMASFE. O resultado pretendido é a aplicacio
dos conhecimentos adquiridos na otimizacdo dos processos, na implementacdo de melhores
praticas e na tomada de decisdes mais eficazes no dmbito da assisténcia social municipal.

Regime de Execucao: Nao se aplica regime de execucdo especifico, tratando-se da aquisicao de um
servico de inscricio em um evento com data definida.

Forma de Fornecimento: Imediata e integral, correspondente a confirmacdo da inscri¢io da
participante no curso a ser realizado pelo Instituto Verisa nos dias 28, 29 e 30 de maio de 2025.
Regime de Dedicacdo Exclusiva de Mao de Obra: Nao se aplica, pois se trata de inscricao em
curso.

Detalhamento das condic¢des, locais, datas e hora para a entrega de materiais ou execucao
dos servicos: O servico consiste na disponibilizacdo da vaga e na realizacdo do curso pelo
Instituto Verisa nos dias 28, 29 e 30 de maio de 2025, no local indicado pelo organizador. Nao ha
entrega de materiais diretamente pela contratada a SEMASF neste caso.

Rotinas a serem cumpridas: A rotina principal consiste na efetiva participacdo da Secretaria
Municipal no curso durante os dias 28, 29 e 30 de maio de 2025.

Materiais a serem disponibilizados: Os materiais didaticos e o acesso a plataforma do curso (se
houver) serdo disponibilizados diretamente pelo Instituto Verisa a participante.

Condig¢oes de guarda e armazenamento: N3o se aplica.

Detalhamento das condi¢des para recebimentos provisorio e definitivo: O recebimento
definitivo do servico ocorrera com a participacdo da Secretaria Municipal em todas as etapas do
curso, atestada por sua frequéncia e pela certificacdo emitida pelo Instituto Verisa, se aplicavel.
Nao havera recebimento provisorio.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

Considerando que a contratagdo serd instrumentalizada por meio de Nota de Empenho, conforme
o disposto no art. 95, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, as condi¢des de gestdo da contratagao serao
as seguintes:

e Obrigacionalidade da Nota de Empenho: A Nota de Empenho tera for¢a obrigacional,
vinculando o Instituto Verisa a sua proposta e aos termos deste Termo de Referéncia.

e Execucao Fiel: As partes deverdo executar fielmente as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na legislagio pertinente, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

e Impossibilidade de Participacao: Em caso de eventual impossibilidade de participacao
da Secretaria por motivos de forca maior devidamente justificados, a SEMASF comunicara
o fato ao Instituto Verisa para verificar a possibilidade de remarcacdo ou outras
alternativas, conforme as politicas do organizador do curso.

e Comunicagdes: As comunicacdes entre a SEMASF e o Instituto Verisa serdo realizadas por
escrito, preferencialmente por meio eletronico, para garantir o registro das informacdes.

e Solicitacdo de Informacdes: O 6rgio ou entidade podera solicitar informacdes adicionais
ou esclarecimentos ao Instituto Verisa sobre o curso e a participacio da inscrita.
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e Preposto da Contratada: Nio se aplica a exigéncia de preposto da contratada para este
tipo de servico.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apds o recebimento dos instrumentos, o processo sera
instruido com a respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente certificada pelo setor
competente ou documento equivalente com registro de despesas devidamente liquidadas,
observando - se ainda, o cumprimento integral das disposi¢cdes contidas neste Termo de
Referéncia.

A SEMFAZ, efetuarad o pagamento em até 30 (trinta) dias contados da data da liquida¢do da
despesa.

A contratada devera apresentar obrigatoriamente, acompanhado da Nota Fiscal/Fatura, as
certidoes demonstrando sua regularidade fiscal.

Por ocasido do pagamento a SEMFAZ verificara se a futura contratada mantém todas as

condi¢des juridicas que habilitaram no certame, ou seja, a comprovacdo de que se
encontra quites junto a Fazenda Nacional, Estadual, Municipal, INSS, FGTS e Justica do
Trabalho (certidao negativa);

Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, desde que a empresa ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o Municipio fica obrigado a atualizar os valores do
débito, tendo por base a data do adimplemento da obrigacdo até o efetivo pagamento.
Serdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte féormula:

EM=1IxNxVP

Onde:

EM: Encargos moratdrios;

N: Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;

VP: Valor da parcela em atraso;

I: indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim, apurado.

I=i
365
1=6/100
365
1=0,00016438

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Selecao: Inexigibilidade de Licitacao.

Critérios de Julgamento: Nio se aplica, considerando a inexigibilidade.

Exigéncias de Habilitacdo: Nio se aplicam as exigéncias de habilitacdo em casos de
inexigibilidade de licitacao.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagio é de R$1.700,00 (mil e setecentos reais), conforme orgamento
apresentado pelo Instituto Verisa e detalhado no Estudo Técnico Preliminar. Este wvalor
corresponde ao custo da inscricdo para 01 (uma) vaga na "Formacdo para Gestores e Novos
Gestores do SUAS" a ser realizada nos dias 28, 29 e 30 de maio de 2025.

10. OBRIGACOES DAS PARTES

Obrigacdes da Contratada;

e Realizar o curso "Formacdo para Gestores e Novos Gestores do SUAS" nos dias 28, 29 e 30
de maio de 2025, nos hordrios e local divulgados, garantindo o contetido programatico e a
qualidade dos instrutores conforme sua proposta.

e Disponibilizar a participante - Secretdria Municipal - o acesso ao curso e aos materiais
didaticos, quando aplicavel.

e Emitir certificado de participacdo, se previsto no curso.

e Responsabilizar-se por quaisquer encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da prestacdo do servico.

e Comunicar a Contratante qualquer alteragdo relevante referente a realizacdo do curso.

Obrigacdes da Contratante.

e Efetuar o pagamento ao Instituto Verisa no prazo e nas condigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na Nota de Empenho, apés a comprovacdo da efetiva participacdo no
curso nos dias 28, 29 e 30 de maio de 2025.

e Garantir a participacdo da Secretaria Municipal no curso durante os dias 28, 29 e 30 de
maio de 2025.

e Prestar as informacdes e o apoio que forem solicitados pelo Instituto Verisa para a
adequada execucdo do servico.

11. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICACAO DA SANCOES

Considerando a natureza da contratacdo inscricio em curso com data especifica, as hipoteses de
infracdes contratuais e as respectivas penalidades serdo aplicadas em caso de descumprimento das
obrigacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislacio vigente, observados os
principios da proporcionalidade e razoabilidade, garantindo-se o direito ao contraditério e a ampla
defesa em processo administrativo especifico, conforme previsto nos art. 155 a 163 da Lei n?
14.133/2021 e nos art. 96 a 130 do Decreto Municipal n? 18.892/2023.

Serdo consideradas infracoes, entre outras:
e Nio realizacdo do curso nos dias 28, 29 e 30 de maio de 2025 e condi¢des acordadas pelo
Instituto Verisa.
e Nio emissdo do certificado de participacao, se previsto.

e Descumprimento de outras obrigacdes contratuais.

As sangdes aplicaveis poderao ser, conforme a gravidade da infracio:

e Adverténcia por escrito.
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e Multa, a ser definida em processo administrativo, observando os limites legais.

e Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica Municipal, conforme
legislacdo vigente.

e Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
conforme legislacdo vigente.

Os percentuais das multas a serem aplicadas serdo definidos no processo administrativo de
apuracao da infracdo, considerando a gravidade do descumprimento e o prejuizo causado a
Administracao.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo sera instrumentalizada mediante Nota de Empenho, em conformidade
com a hipétese permissiva do inciso Il do art. 95 da Lei n? 14.133 /2021, considerando que se trata
de dispensa de licitacdo em razao do valor e de servigo com execucdo imediata e integral inscrigao
em evento com data definida, do qual nido resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica.

Considerando que a presente contratacio se refere a inscricio em um evento com data predefinida
28 a 30 de maio de 2025, ndo se aplica a prorrogagdo automatica do prazo de vigéncia em caso de
ndo conclusdo do objeto dentro do periodo firmado, uma vez que a participacdo no curso é restrita
as datas estabelecidas pelo organizador.

Em virtude da especificidade desta contratacao - inscri¢do Unica para participacdo em evento com
data definida e prazo exiguo - torna-se desnecessaria a previsao de clausula de reajustamento de
precos. O valor da inscricdo é fixo e referente ao periodo determinado do curso, nio havendo
margem para variacoes futuras.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Projeto atividades:

P.A.:12.33.08.244.160.2.852 - Manutencado das unidades da Protecdo Social Basica
Elemento de Despesa: 33.90.39-Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte: 1660

Porto Velho, 08 de maio de 2025.
Responsavel pela elaboracio:

Célia Calixto Pantoja Michels
Assistente Administrativo/Matricula:81745
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AUTORIZACAO DA DESPESA
Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratacio e AUTORIZO O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar

Municipal n2 648/2017 e demais alteracgdes.

Porto Velho, 08 de maio de 2025.

Lucilia Muniz de Queiroz
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da Familia-SEMASF
Decreto n2 35/I
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'ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO Il
QUADRO QUANTITATIVOS, ESPECIFICAGAO E ESTIMATIVA DE PREGOS
(ITENS / LOTES / GRUPOS)
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