PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES - SML

EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N. 90032/2025/SML/PVH

PROCESSO ADMINISTRATIVO n. 00600-00015005/2024-44-¢

AVISO

Senhores Licitantes,

Recomendamos aos interessados em participar do
Pregdo regido por este Edital atenta Ileitura das
condi¢des/exigéncias nele estabelecidas, notadamente quanto
aos requisitos de participagdo, formulagdo de propostas de
precos, documentos de habilitagéo e prazos.

Ressaltamos que serd de inteira responsabilidade dos
licitantes a observancia de mensagens, avisos e comunicados
inseridos no Sistema.

Duvidas podem ser esclarecidas junto & Pregoeira ou
membros da Equipe de Pregao 08, pelo
pregoes.smli@gmail.com ou pelos telefones (69) 3901-6270,
(69) 3901-6269 ou ainda, (69) 3901-6272, em dias Uteis, de
08h as 14h (hora local de RO).

Superintendéncia Municipal de Licitagées — SML
Rua México, n. 2131, Bairro Nova Porto Velho.
CEP: 76.820-152; Porto Velho — RO.

E-mail: pregoes.smi@gmail.com
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES - SML

1. AVISO DE LICITAGAO
1.1. PREGAO ELETRONICO n. 90032/2025/SML/PVH, TIPO MENOR PREGO.

1.2. OBJETO: Contratagcdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servigos de Gestdo do Acervo
Documental, com Guarda de Documentos, Tratamento Técnico, Organizagdo e Indexagdo, conforme
especificagdes técnicas, unidades e quantidades definidas neste Edital e anexos, as quais deverao ser observadas
pelas interessadas quando da formulagdo de suas propostas, visando atender a Secretaria Municipal de Fazenda
— SEMFAZ.

1.3. VALOR ESTIMADO: R$ 1.001.212,50 (Um milhdo e um mil, duzentos e doze reais e cinquenta
centavos).

1.4. DATA DE ABERTURA: 16.04.2025, as 10h (do DF).

1.5. ENDERECO ELETRONICO: https://www.gov.br/compras UASG: 925172 - SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL
DE LICITACOES — SML.

1.6. MODO DE DISPUTA: ABERTO

DISPONIBILIDADE DO EDITAL: O Instrumento Convocatério e todos os elementos que o integram se encontram
disponiveis para consulta e download nos enderegcos eletrbnicos: www.portovelho.ro.gov.br e
https://www.gov.br/compras.

Porto Velho/RO, 31 de margo de 2025.

Tatiane Mariano
Pregoeira/SML
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2. DAS DISPOSIGOES GERAIS
2.1. PREAMBULO:

2.1.1. A SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGOES — SML, por intermédio de seu(a) Pregoeiro(a) e
equipe de apoio designados pela Portaria n. 08/2025, publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado de
Rondénia n. 3934, de 10.03.2025, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara licitagao na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PREGO, regida pela Lei n. 14.133/2021, Lei
Complementar n. 123/2006 e suas alteragdes, Lei Complementar Municipal n. 945/2023, Decreto Municipal n.
18.892/2023, Decreto Federal n. 11.462/2023, e demais normas regulamentares estabelecidas neste edital e seus
anexos.

2.1.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a abertura do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
e locais estabelecidos no predmbulo deste Edital, desde que n&o haja comunicagdo do(a) Agente de
Contratagéo/Pregoeiro (a) em contrario.

2.1.3. 2.1.3. Esta Licitagdo se encontra formalizada e autorizada por meio do Processo Administrativo n. 00600-
00015005/2024-44-e, destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e a selecionar a
proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica, e sera processada e julgada em conformidade com os
principios estabelecidos no art. 5° da Lei n. 14.133/2021, quais sejam: da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagéo de fungbes, da motivagéo, da vinculagdo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel..

2.1.4. Integram este edital, independente de transcricdo, o Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia,
Proposta Detalhada e Minuta do Contrato (quando for o caso).

2.2. Do Credenciamento

2.2.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao Sistema Eletrénico, no site https://www.gov.br/compras;

2.2.2. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica a responsabilidade legal Unica e exclusiva do
Licitante, ou de seu representante legal e na presung¢ado de sua capacidade técnica para realizagao das transacoes
inerentes ao Pregao Eletrénico.

2.2.3. O uso da senha de acesso pelo Licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a Prefeitura de Porto
Velho responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que, por terceiros.

2.2.4. A Licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua proposta de
pregos, independente do resultado do procedimento licitatério.

3. DAS DISPOSIGOES DO OBJETO

3.1. DO OBJETO: Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servicos de Gestdo do Acervo
Documental, com Guarda de Documentos, Tratamento Técnico, Organizagdo e Indexagdo, conforme
especificagdes técnicas, unidades e quantidades definidas neste Edital e anexos, as quais deverao ser observadas
pelas interessadas quando da formulagéo de suas propostas, visando atender a Secretaria Municipal de Fazenda
— SEMFAZ.

3.1.1. O objeto da licitagdo tem a natureza de SERVICO COMUM uma vez que os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo Edital, mediante especificagdes usuais no mercado.

3.2. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto constante nos ANEXOS | e Il deste Edital e o
respectivo codigo do Catalogo de Materiais (CATMAT) ou do Catalogo de Servico (CATSERV) do sistema, prevalece
as especificagdes do Edital.
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4. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Esta licitagdo sob a modalidade Pregéo, na forma Eletrénica sera realizada em sessao publica on-line. A
participagcdo nesta importa a proponente na irrestrita aceitagdo das condi¢des estabelecidas no presente Edital,
bem como, a observancia dos regulamentos, normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a
recursos. A ndo observancia destas condigbes ensejara no sumario IMPEDIMENTO da proponente no referido
certame.

4.1.1. Nao cabe aos licitantes, apds sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou reclamagao
quanto ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes dever&o ler atentamente o Edital e seus
anexos, devendo estar em conformidade com as especificagdes do Anexo | TERMO DE REFERENCIA.

4.1.2. Podera participar desta licitagcdo, toda e qualquer firma individual ou sociedade, regularmente estabelecida
no Pais, que esteja credenciada no Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Porto Velho, no
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF ou demais interessados que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos e que pertengam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado.

4.1.3. As interessadas deverao se credenciar junto ao sistema do Portal de Compras do Governo Federal, por meio
do sitio hitps://www.gov.br/compras/pt-br, para acesso ao sistema eletrénico.

4.2. Condigao para participagao:
4.2.1. Alicitante DECLARA em campo préprio do sistema eletrdnico, que:

a) Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, que cumpre os requisitos para
a habilitagdo, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

b) Ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢cao;

c) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill
e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

e) Cumpre as exigéncias de reserva destinada a contratagdao de Jovens aprendizes, nos Termos
estabelecidos no artigo 429 da CLT combinada com a Lei do Aprendiz (Lei n° 10.097/2000).

f) O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

g) O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

h) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4.2.2. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigéo sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.3. Para esta LICITAGAO sera permitida a participagdo em consoércio, sujeita as seguintes regras: observadas
as disposicdes deste edital (e de suas partes integrantes) e da Lei, notadamente no tocante as regras do art. 15 da
Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021).
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a) As empresas consorciadas apresentardo instrumento publico ou particular de compromisso de constituicao de
consorcio, subscrito por todas elas, indicando a empresa lider, que sera responsavel principal, perante a Unidade
Requisitante, pelos atos praticados pelo Consércio, sem prejuizo da responsabilidade solidaria estabelecida na
alinea “d”. Por meio do referido instrumento a empresa lider tera poderes para requerer, transigir, receber e dar
quitagao.

b) Apresentacédo conjunta, mas individualizada, da documentagéo relativa a habilitagédo juridica, a qualificagéo
técnica, a qualificacdo econémico—financeira, a regularidade fiscal e a regularidade trabalhista. As consorciadas
poderao somar seus quantitativos técnicos e econdmico—financeiros, para o fim de atingir os limites fixados neste
Edital relativamente a qualificagéo técnica e econdmico—financeira. Nao sera admitida, contudo, a soma de indices
de liquidez e endividamento, para fins de qualificagdo econdmico—financeira;

c) As empresas consorciadas ndo poderdo participar da licitacdo isoladamente, nem por intermédio de mais de um
consorcio;

d) As empresas consorciadas responderéo solidariamente pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase da
licitagdo quanto na da execugéo do objeto;

e) O consoércio vencedor, quando for o caso, ficara obrigado a promover a sua constituigdo e registro antes da
aquisigao.

4.3.1. As operagbes societarias promovidas por sociedades empresariais isoladamente ou por aquelas
participantes de consoércio ou as alteragbes de composicdo de consércio deverdo ser submetidas a analise da
Unidade Requisitante para afericho da manutengdo das condigcbes de habilitagdo ou verificacdo de suas
implicagdes com o objeto da aquisi¢cdo, que podera ser extinto em qualquer hipétese de prejuizo ou elevagéo de
risco para o seu cumprimento.

4.3.2. A substituicdo e o ingresso de consorciado devera ser expressa e previamente autorizada pela Unidade
Requisitante e sera condicionada a comprovagao de que a empresa substituta/ingressante preenche os requisitos
exigidos para habilitagdo juridica e de regularidades fiscal, social e trabalhista, além da comprovacédo de que o
consércio mantém, no minimo, os quantitativos originarios para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores
para efeito de qualificagdo econémico —financeira apresentados a ocasido do certame.

4.3.3. A empresa estrangeira, que concorrer isoladamente ou como lider de consoércio, deve informar enderego de
representante em territorio brasileiro, com poderes para receber intimagdo e citagdo, bem como enderego
eletrénico para comunicagdes.

4.4. Nao poderao disputar esta licitagao: (Previstos nos Art. 9° e 14° da Lei 14.133/21)

4.4.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.4.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagcdo
em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

4.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigcdo constar expressamente do edital de licitagao;

4.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

4.4.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

4.4.7. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
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4.4.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

4.4.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do
6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme
§ 1°do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4.10. Estrangeiros que néo tenham representacgao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagéo e
responder administrativa e judicialmente;

4.5. O impedimento de que trata o item 4.4.3 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigcdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangcdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

4.6. A critério da Administragéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 4.4.1. e 4.4.2, poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo, de execugao
da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou
entidade.

4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.8. O disposto nos itens 4.4.1. e 4.4.2 neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servico
que inclua como encargo do contratado a elaboragédo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacbes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

4.9. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

4.10. A vedacédo de que trata o item 4.4.7 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

4.11. E vedado a qualquer interessado participar de licitacdo na qualidade, simultaneamente, de simples
proponente e de integrante de consércio assim como de integrante de dois ou mais consércios.

4.12. Em tempo, sera analisado também:

4.12.1. Suspensos de participar de licitagbes e impedidos de contratar com Prefeitura de Porto Velho/RO, nos
termos do Art. 87, 1ll, da Lei n. 8.666/1993 e do Art. 7° da Lei n.10.520/2002; (até que se encerre os prazos das
sangoes);

4.12.2. Declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, na forma do art.87,1V, da Lei n.
8.666/1993; (até que se encerre os prazos das sangoes);

4.12.3. Declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, na forma do art.156, 1V, § 5°, da
Lein. 14.133/2021;

4.12.4. Empresario proibido de contratar com o Poder publico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92 (Lei de
Improbidade Administrativa), durante o prazo de san¢ao;

4.13. Da participacido das MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADA

4.13.1. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123,
de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

4.13.1.1. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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4.13.2. Os licitantes interessados em usufruir dos beneficios estabelecidos pela Lei Complementar n® 123/2006 e
suas alteragbes, deverdo atender as regras de identificagdo, atos e manifestagdo de interesse, bem como aos
demais avisos emitidos pelo Agente de Contratagdo ou pelo sistema eletrdnico, nos momentos e tempos
adequados.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PREGOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminharado, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

5.2. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagédo da proposta e dos documentos de habilitagdo
pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de
lances.

5.3. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compbdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagédo de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.4. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo
ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.4.1. A aplicacao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.4.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

5.5. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.5.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego; e

5.6. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

5.7. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5.8. As propostas registradas no Sistema NAO DEVEM CONTER NENHUMA IDENTIFICAGAO DA EMPRESA
PROPONENTE, visando atender o principio da impessoalidade e preservar o sigilo das propostas. Em caso de
identificagdo da licitante na proposta registrada, esta sera DESCLASSIFICADA pelo (a) Agente de
Contratagédo/Pregoeiro (a).

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera inserir sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

a) Valor unitario e total;

b) Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do
bem no 6rgao competente, quando for o caso;

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, nado |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.
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6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serédo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugédo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigao.

6.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacéo.
Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas
federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar
a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execugao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
7.1. DA ABERTURA DA SESSAO:

7.1.1. A abertura da presente licitagdo conduzida pelo pregoeiro, dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.1.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

7.1.3. Este edital podera ser republicado para atualizagdo dos pregos registrados em decorréncia deste pregéo,
com a indicagdo da data e da hora de realizagdo da sessao publica, dos quantitativos atualizados, se for o caso, e
do novo orgamento estimado, observada a mesma publicidade do certame inicial.

7.1.4. Durante a sessao publica, a comunicagéo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

7.1.5. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sess&o publica do pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo sistema ou por estar desconectado do sistema, inclusive quanto ao ndo encaminhamento de
documento afeto a proposta.

7.2. Da classificagao das propostas:

7.2.1. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participaréo da
fase de lances.

7.2.2. As propostas cadastradas pelos licitantes no sistema eletrénico que descumprirem as exigéncias do edital
quanto a forma de sua apresentagdo e/ou apresentarem erros que prejudiquem a oferta de lances e o carater
competitivo do certame também serdo desclassificadas, mediante decisdo fundamentada do pregoeiro. Conforme
art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

7.2.3. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

7.2.4. O julgamento da Proposta de Precos dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
especificagdes técnicas e os parametros minimos de desempenho definidos no Edital.

7.2.5. Os pregos unitarios e totais referidos no ITEM anterior, deverdo, evidentemente, estar compativeis aos de
mercado, estimados pela Administragao;
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7.3. Da formulagao de Lances:

7.3.1. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados deverdo encaminhar lances sucessivos exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do horario e do valor consignado no registro de
cada lance.

7.3.2. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do ITEM.

7.3.3. As licitantes poderao oferecer lances menores e sucessivos, observado o horario fixado e as regras de sua
aceitagdo, de acordo com o tipo de licitagao indicada no predmbulo deste Edital;

7.3.4. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 0,01 (um centavo);

7.3.5. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.3.6. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em que os
licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

7.3.6.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertadonosultimos2(dois) minutos do periodo de duragdo da
sessdo publica.

7.3.6.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

7.3.6.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica sera encerrada
automaticamente.

7.3.6.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definigdo das demais colocagdes, conforme previsto no art. 56 §4°, da Lei n® 14.133/2021.

7.3.6.5. Apdés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.3.7. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugao do melhor preco.

7.3.8. Os lances apresentados e levados em consideragéo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragéo.

7.3.9. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja manifestamente
inexequivel.

7.3.9.1. A exclusdo de lance é possivel somente durante a fase de lances, conforme possibilita o sistema
eletrénico, ou seja, antes do encerramento do item;

7.3.10. Se ocorrer a desconexao do pregoeiro no decorrer da etapa de lances, mas o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.3.11. No caso de a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do pregao
sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos participantes no sitio
https://www.comprasnet.gov.br/

7.3.12. O pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuagdo no certame, sempre juizo dos atos
realizados;

7.4. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E AS EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

7.4.1. Para todos os efeitos, aplicam-se a presente licitagdo todos os direitos assegurados as micro e pequenas

empresas na Lei Complementar n. 123/2006.
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7.4.2. A obtengéo de beneficios previstos nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n. 123/2006 fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o licitante apresentar
declaragdo de observancia desse limite para fins de habilitagdo para a licitagdo, em atendimento ao previsto no
artigo 4° da Lei n. 14.133/2021.

7.4.3. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte apta a usufruir dos beneficios e se houver proposta de microempresa ou empresa de
pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada, se procedera da
seguinte forma:

I. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar proposta de preco inferior & do licitante mais bem classificado e, se atendidas as exigéncias deste
edital, ser adjudicataria;

Il. Nao sendo adjudicataria a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada na forma do
subitem anterior, € havendo outros licitantes que se enquadrem na condigédo prevista no caput deste item, estes
serdo convocados, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

Ill. O convocado que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlado pelo sistema
eletrénico, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n.123/2006.

7.4.4. Na hipotese de ndo adjudicagéo nos termos previstos nesta clausula, o procedimento licitatério prosseguira
com os demais licitantes.

7.5. Dos critérios gerais para desempate entre propostas:
7.5.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60
da Lei n° 14.133, de 2021, e art. 28 do DECRETO N° 18.892, DE 30 DE MARCO DE 2023 que regulamenta a Lei

Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Municipio de Porto Velho e da outras providéncias nesta ordem:

7.5.2. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poder&do apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

7.5.3. Avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes;

7.5.4. Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

7.5.5. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgéos de controle;

7.5.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

7.5.6.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.5.6.2. Empresas brasileiras;

7.5.6.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.5.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n°12.187/2009.

7.6. Se 0 empate persistir serao utilizados os critérios de desempates da Instrucdo Normativa (IN) n® 79, de 12 de

setembro _de  2024. https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacaol/instrucoes-normativas/
instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022

§ 1° Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da fase competitiva, aplicam-
se os critérios de desempate de que trata o caput. (Redagédo dada pela IN n°® 79, de 2024).
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§ 2° Permanecendo empate apos aplicagéo de todos os critérios de desempate de que trata o caput, proceder-se-a
a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico, para o qual todos os licitantes serédo
convocados, vedado qualquer outro processo. (Redagao dada pela IN n°® 79, de 2024).

7.7. Na hipotese do “sorteio” a sessdo publica sera efetuada de forma presencial, podendo qualquer interessado
participar, sendo transmitida em canal oficial indicado pela Superintendéncia Municipal de Licitagoes — SML,
sendo observado os procedimentos, a saber:

a) Informagéo no chat da sess&o publica quanto: data, hora e local da sess&o para o procedimento de desempate
das propostas, a ser realizado no site Sorteador.com.br! (ou outro compativel);

b) Por ordem alfabética, sera disponibilizado a indicagdo dos nomes das licitantes, que se encontram em situagao
de propostas empatadas, no site indicado na alinea "a" do subitem 7.7;

c) A primeira licitante sorteada, sera a primeira classificada. A sequéncia classificatéria das propostas empatadas
seguira em ordem sucessiva;

d) A sessdo sera oficialmente encerrada apos a conclusdo desses procedimentos, e o registro audiovisual da
sessao permanecera para visualizagao no canal oficial da Superintendéncia Municipal de Licitagoes — SML;

e) Havera transmissdo ao vivo da sessdo do sorteio nos canais indicados pela SML ou no Youtube ou outra
plataforma de streaming; os enderecos serdo informados no chat pelo Pregoeiro.

f) Havera lavratura de ata de sorteio, com presenga de testemunhas, que sera incluida no processo administrativo;
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

8.2. O pregoeiro iniciard os procedimentos necessarios a aceitabilidade da proposta de melhor preco e verificara a
conformidade da marca e modelo informados ou especificagdo técnica dos servicos com as exigéncias contidas
neste edital e a compatibilidade do prego ofertado com o valor estimado para a contratagdo, podendo solicitar, se
necessario, a planilha de composi¢do de custos adequada ao lance equivalente a proposta de melhor prego no
prazo estipulado no chat durante a sessao.

8.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagédo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administracéo.

8.4. A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.5. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

8.6. Sera desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que ndo obedecer as especificagdes técnicas
pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com exigéncias do ato convocatorio.

8.7. Sera DESCLASSIFICADA a proposta vencedora que:

8.7.1. Contiver vicios insanaveis;

8.7.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.7.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo definido para a contratagao;
8.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

8.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

8.7.6. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragéo.
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8.7.6.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia do pregoeiro, que
comprove:

8.7.6.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.7.6.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.7.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.7.8. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em
primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados
ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacédo da proposta. (SE FOR O CASO).

8.7.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do prego.

8.7.10. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

8.7.11. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.8. DAS CORREGOES ADMISSIVEIS:

8.8.1. Nos casos em que o Pregoeiro constatar a existéncia de erros numéricos nas propostas de pregos, sendo
estes ndo significativos, proceder-se-a as corregdes necessarias para a apuracdo do preco final da proposta,
obedecendo as seguintes disposicoes:

8.8.1.1. Havendo divergéncias entre o prego final registrado sob a forma numérica e o valor apresentado por
extenso, prevalecera este ultimo;

8.8.1.2. Havendo divergéncias nos subtotais, provenientes dos produtos de quantitativos por pregos unitarios, o(a)
Pregoeiro(a) procedera a corregao dos subtotais, mantendo os pregos unitarios e alterando em consequéncia o
valor da proposta

8.9. A aceitagdo da proposta podera ocorrer em momento ou data posterior a sessdo de lances, a critério do
Pregoeiro que comunicara as Licitantes através do sistema eletrénico;

9. DA PROPOSTA FINAL ATUALIZADA

9.1. O Agente de Contratacéo/pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de até 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou valor negociado, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados. Observar o modelo do anexo Il — Formulario de Apresentagéo da Proposta.

9.1.1. Devera ANEXAR sua proposta de pregos no sistema eletrénico, contendo:

a) Numero do item;

b) Quantidade / Unidade;

c) Descricao detalhada do objeto; (especificagéo do servico ofertado);
d) Marca/Modelo/Versao/Classificagdo (quando for o caso);

e) Valor Unitario e Valor Total por item.

9.1.2. INDICACAO EXPRESSA DA MARCA, MODELO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA, quando for o caso,
BEM COMO, O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA, QUE NAO PODERA SER INFERIOR A 90(NOVENTA)
DIAS.

9.1.3. O prazo de envio podera ser prorrogado por solicitagéo do licitante convocado ou por deciséo do Pregoeiro,
ambas as opg¢bes devidamente justificadas.

9.1.4. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada no item 9.1, sera

desclassificado e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste Edital.
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9.2. A proposta enviada via sistema, apds convocagdo do Pregoeiro, devera obedecer as condi¢des previstas no
item 6 e subitens deste Edital;

9.2.1. O ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA, E SEUS ANEXOS (QUANDO SOLICITADO), DEVERA
SER ANEXADA CORRETAMENTE NO SISTEMA COMPRAS.GOV, SENDO ESTA COMPACTADA ARQUIVO
UNICO EDITAVEL (excel, word, Zip, doc, docx, JPG ou PDF);

9.2.2. 0 PREGOEIRO CONVOCARA A LICITANTE EM RELAGAO A SOMENTE UM UNICO ITEM PARA ENVIO
DA PROPOSTA DE PRECOS E/OU DOCUMENTOS COMPLEMENTARES, EM ANEXO NO SISTEMA
COMPRASNET, A QUAL TERA EFEITO PARA TODOS OS ITENS QUE A EMPRESA ENCONTRA-SE
PARTICIPANDO.

9.3. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se
for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sempre juizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

9.4. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.5. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

9.6. Nos itens ndo exclusivos para a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagéo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44e45dalL.Cn® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida, se for o caso.

9.7. Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com VALORES UNITARIOS E TOTAIS com
no maximo 02 (duas) casas decimais, considerando as quantidades constantes no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA. Caso seja encerrada a fase de lances, e a licitante divergir com o exigido, o pregoeiro, podera
convocar no CHAT MENSAGEM para atualizagdao do referido lance, e/ou realizar a atualizagdo dos valores
arredondando-os PARA MENOS.

9.8. O licitante devera apresentar junto a proposta, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas
propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgbes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas. (modelo proprio).

9.9. Caso atendidas as condigbes da fase da proposta, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

9.10. Conforme previséo do artigo 63, inciso Il da Lei 14.133/21, sera exigida a apresentagdao dos documentos de
habilitagao apenas do licitante vencedor.

10. DA FASE DE HABILITAGAO

10.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo da licitante detentora da proposta
classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo/Pregoeiro (a) verificara o eventual descumprimento das
condicbes de participagao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeg¢a a sua participagdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS/CGU (Lei Federal n°® 12.846/2013);

b) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
c) Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Porto Velho — SISCAF;
d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho

Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php) e Lista de Inidéneos, mantida pelo
Tribunal de Contas da Unido — TCU.

10.1.1. A consulta aos Cadastros acima sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio

majoritario, por forga do art. 12 da Lei n. 8.429/1992 que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela
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pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.1.2. A documentacdo de habilitagdo das Licitantes podera ser substituida pelo Sistema de Cadastramento de
Fornecedores — SICAF e/ou pelo Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Porto Velho - SISCAF,
NOS DOCUMENTOS POR ELES ABRANGIDOS, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

10.1.3. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF ou SISCAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

10.1.4. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro (a) lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

10.1.5. Os cadastros supramencionados serdo consultados pelo(a) Agente de Contratagdo/Pregoeiro (a), onde
seus respectivos certificados, relatérios e declaragdes, serao incluidos aos autos.

10.1.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

10.1.7. Sera exigida do licitante declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. (modelo
proprio)

10.1.8. Sera exigida do licitante declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo. (modelo proprio).

10.1.9. Sera exigida do licitante DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE PARENTESCO COM
AGENTE PUBLICO nos termos do Art. 14, 1V, da Lei Federal n. 14.133/2021. (modelo anexo).

10.2. RELATIVOS A HABILITAGAO JURIDICA

10.2.1. A habilitacao juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigacdes, e
a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacéo de existéncia juridica da pessoa e, quando
cabivel, de autorizagéo para o exercicio da atividade a ser contratada. Devera apresentar:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) No caso de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
— CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

e) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo
Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condigdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei 123/06 e alteragdes;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagéo; (caso o
licitante seja dispensado de tal registro, por forca de dispositivo legal, devera apresentar o documento
comprobatdrio ou declaragao correspondente, sob as penas da lei).

10.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo respectiva.
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10.3. RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

10.3.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos
seguintes requisitos:

a) A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagcao da Certiddo negativa de
débitos ou “certidao positiva com efeito de negativo” relativos a tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débitos e Tributos Estaduais ou “certiddo positiva com efeito de negativo”, expedida pela Secretaria de Estado
da Fazenda, do domicilio ou sede da proponente;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentagdo de Certiddo Negativa de
Tributos Municipais ou “certidao positiva com efeito de negativo”, expedida pela Secretaria Municipal da
Fazenda, do domicilio ou sede da proponente;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS), demonstrando
situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

g) Prova de inexisténcia de Débitos Trabalhistas, mediante a apresentagcédo de certiddo negativa ou “certidao
positiva com efeito de negativo” fornecida pelo érgdo competente, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho.

10.4. RELATIVOS A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.4.1. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econémica do licitante para cumprir as
obrigacbes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices
econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatorio, e sera restrita a apresentagéo da
seguinte documentagéo:

10.4.2. Certidao Negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

10.4.3. Balango patrimonial e demonstragées de resultado do exercicio e demais demostragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de apresentagéo da proposta;

10.4.4. No caso de Sociedade Civil (Sociedade Simples e Sociedade Cooperativa) ou comercial (sociedade
empresaria em geral) deverdo apresentar da empresa, Termo de Abertura e de Encerramento e devidamente
assinado pelo responsavel pela empresa designado no Ato Constitutivo da sociedade, e também por bacharel ou
técnico em Ciéncias Contabeis ou outro profissional, legalmente habilitado perante o Conselho Regional de
Contabilidade, constando nome completo e registro profissional. Tais documentos terdo que obedecer aos
requisitos formais de elaboragéo estabelecidos em lei, devidamente registrado/autenticado pelo 6rgao competente.

10.4.5. Em se tratando de Sociedade por Agdes (Sociedade Empresaria do Tipo S.A.), o balango devera ser
apresentado por publicagdo no Diario Oficial.

10.4.6. As Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), ainda que sejam enquadradas no
SIMPLES, deverdo apresentar Balango Patrimonial referente aos 02 (dois) ultimos exercicios sociais exigiveis,
assinado por Contador ou Técnico em Ciéncias Contdbeis, legalmente habilitados, constando nome completo e
registro profissional, ficando dispensadas de apresentar os Termos de Abertura e de Encerramento.

10.4.7. O MEI (Micro Empreendedor Individual) para fins da habilitagcdo econdmico-financeira devera apresentar
a Declaragcdo Anual Simplificada para o Microempreendedor Individual (DASN-SIMEI) ou sua substituta, a
Declaracdo Unica do MEI (DUMEI). Caso o MEI tenha sido constituido no mesmo exercicio do langcamento da
licitagao, devera apresentar os relatdrios mensais de receita bruta, assinados pelo proprio Micro Empreendedor.

10.4.8. As sociedades constituidas ha menos de 12 (doze) meses, no exercicio social em curso, deverao
apresentar o Balango de Abertura.
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10.4.9. Os documentos referidos item 10.4.3 limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.4.10. As empresas optantes do SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURAGAO DIGITAL-SPEED, submetida ao
IND DNRC 107/08, deverao apresentar:

a) Termo de Abertura e Encerramento (impresso do arquivo SPED contabil);

b) Recibo de Entrega do Livro Digital (impresso do arquivo SPED contabil);

c) Balango Patrimonial (impresso do arquivo SPED contabil);

d) Demonstracédo de Resultado do Exercicio (impresso do arquivo SPED contabil);

10.4.11. Comprovagéo da situagédo financeira da empresa sera constatada mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagéo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG = ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
LC = ;
Passivo Circulante

10.4.12. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, devera apresentar resultados igual ou maior a 1(um), em
qualquer dos indices elencados no item deste edital, e devera ainda, comprovar patriménio liquido minimo de 5%
(cinco por cento), do montante da contratagéo.

10.4.13. Em caso de participagdo de empresas em consorcio:

10.4.13.1. Admissdo do somatoério dos valores de cada consorciado (art. 15, Ill — segunda parte, da Lei n°
14.133/2021);

10.4.13.2. Acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual
para a habilitagdo econdmico-financeira, salvo justificagéo (art. 15, § 1° da Lei n° 14.133/2021); o referido acréscimo
ndo se aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim
definidas em lei (art. 15, § 2° da Lei n°® 14.133/2021).

10.5. RELATIVO A QUALIFICAGAO TECNICA E OUTROS DOCUMENTOS

10.5.1. Qualificagdo Técnica da Contratada: Conforme autoriza o art. 67 da Lei n. 14.133/2021, devera constar do
Edital que regerd a licitacdo decorrente deste Termo, a obrigatoriedade da licitante apresentar, na fase de
habilitagcdo, documentos aptos a demonstrar a sua capacidade técnico-profissional e técnico-operacional, por meio
da exigéncia dos documentos abaixo elencados.

10.5.2. Justifica-se desde ja que, para possibilitar a correta afericdo da capacidade técnica das licitantes sem
restricbes desnecessarias e, na forma prevista no art. 67, §1° da Lei n. 14.133/2021, a Administragcdo adota como
critério objetivo para julgamento, o valor significativo, assim considerado para a licitagdo decorrente deste Termo, a
parcela do servigo com maior valor orgado na fase de pesquisa dos precos que balizaram os pregos maximos
admitidos para a Contratagdo aqui pretendida, conforme demonstrado abaixo:

X VALOR VALOR TOTAL
ITEM DESCRIGAO CATSER UND. QUANT. | \\ITARIO RS RS PERCENTUAL
Contratagao de Empresa
Especializada para Prestagao de
Servicos de Gestdo do Acervo R$ R$

- Servigo 1 100,00%

Documental, com Guarda de 1.001.212,50 | 1.001.212,50
Documentos, Tratamento Técnico,

Organizagéo e Indexagao.
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DETALHAMENTO DO PRECO

Transferéncia ordenada dos
1.1 |documentos para as instalagbes| 15407 Caixa 2.395 R$ 67,09
da contratada.

R$

160.680,55 | 10:05%

Tratamento arquivistico do acervo
documental, contemplando a
triagem, andlise, higienizagéo,
cédigo de classificagdo de
documentos de arquivo, bem como
1.2 |a revisdo, adequagao atualizagéo
e/ou elaboracdo do codigo de
classificagdo de documentos de
arquivo e tabela de
temporariedade de documentos
atividade-fim.

R$ 44,51%

15407 Caixa 2.395 R$ 186,07 445.637.65

Guarda de Documentos
contemplando o acondicionamento RS$
1.3 |e armazenamento de caixas, com| 15407 Caixa 21.485 R$ 18,38
. - 394.894,30
atendimento de rotinas, consultas
de documentos.

39,44%

Portanto:

a) Para comprovagao de experiéncia anterior em projetos similares: Os licitantes deverdo comprovar
experiéncia na execucédo de servigos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
aqueles descritos No Termo de Referéncia anexo a este Edital, mediante a apresentacado de atestado(s) e/ou
certidao(des), expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Seréo aceitos, para atendimento desta
exigéncia, outros documentos, desde que emitidos na forma estabelecida no art. 88, §3° da Lei n. 14.133/2024.

a.1) O(s) documento(s) apresentado(s) em atendimento a letra “a” deste item 8.3.1. devera(do) comprovar a
execugao anterior dos servigos de_“Tratamento arquivistico do acervo documental, contemplando a triagem,
analise, higienizacao, cédigo de classificacdo de documentos de arquivo”, conforme autoriza o art. 67, §1° da
Lei n. 14.133/2021.

a.2) Os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado deverdo, obrigatoriamente, estar em papel
timbrado com identificacdo e endereco da emitente, o nome completo do signatéario, observado o artigo 70 da Lei
14.133/2021.

a.3) Caso julgue necessario, conforme autoriza do art. 64, | da Lei n. 14.133/2021, a Administracdo podera exigir,
no curso da licitacdo, outras informagdes complementares ao(s) documentos(s) apresentados pela licitante para

atendimento da letra “a” deste item, a exemplo de Notas Fiscais que comprovem a execugdo dos servigcos
atestados.

a.4) O(s) atestado(s) e/ou Certiddo(des) expedido(s) por pessoa juridica de direito privado deveréo,
obrigatoriamente, estar em papel timbrado com identificagdo e enderegco da emitente, o nome completo do
signatario, observado o artigo 70 da Lei 14.133/2021.

b) Devera apresentar declaragdo (modelo préprio da licitante) de que dispde de pessoal técnico, qualificado e
em quantidade minima necessaria a execugdo dos servigos descritos neste Termo, inclusive, 1 (um)
profissional que sera Responsavel Técnico, com formagao superior em Arquivologia ou Biblioteconomia,
devidamente inscrito no Conselho Competente, conforme exigido pela legislagdo que rege sua atividade.

b.1.) O(s) profissional(is) indicados pelo licitante deverao participar do servigo objeto da licitagdo, e sera admitida a
sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao,
conforme previsto no art. 67, §6° da Lei n. 14.133/2021.

c) Declaragdo (modelo préprio da licitante) de que dispde das instalagdes e de aparelhamento adequado e
disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como, de equipe técnica.

d) A falta de comprovacgéo de capacidade técnica importara na inabilitagdo da licitante.
10.5.3. Do Responsavel Técnico:

10.5.3.1. A comprovagao do responsavel técnico sera exigida para fins de assinatura do contrato, ocasidao
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em que deverado ser apresentados os seguintes documentos: registro de profissional técnico com formagéo
superior em Arquivologia ou Biblioteconomia, devidamente inscrito no Conselho Regional de Biblioteconomia,
sendo este referente ao profissional Bibliotecario. Para dirigentes da empresa, tal comprovagédo podera ser feita
através da copia da Ata da Assembleia em que se deu sua investidura no cargo ou, ainda, do Contrato Social; Os
respectivos profissionais podem ser comprovados mediante apresentagio de contrato de prestacao de servigos.

11. DO ENVIO DA DOCUMENTAGCAO

11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo
de até 2 horas. A exigéncia dos documentos de habilitagdo ocorrera somente em relagao ao licitante vencedor na
etapa de lances.

11.1.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat
pelo licitante, antes de findo o prazo inicial.

11.2. A convocacgao ocorrera exclusivamente pelo SISTEMA, devendo a licitante encaminhar, de forma digital,
todos os documentos elencados no item 10 deste edital.

11.2.1. A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO ANEXADA NO SISTEMA COMPRASNET TERA EFEITO PARA
TODOS OS ITENS dos quais a Arrematante esteja participante (Quando for o caso).

11.2.2. OS ARQUIVOS SOLICITADOS, DEVERA SER ANEXADA CORRETAMENTE NO SISTEMA
COMPRASNET, SENDO A MESMA COMPACTADA EMO1(UM) UNICO  ARQUIVO  (excel,
word, .Zip, .doc, .docx, .JPG ou PDF), TENDO EM VISTA QUE O CAMPO DE INSERCAO E UNICO.

11.3. Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital quanto & apresentacdo da documentagdo de
HABILITACAO e PROPOSTA FINAL pelo licitante classificado em primeiro lugar, o Agente de
Contratagédo/Pregoeiro (a) o declarara vencedor.

11.4. Apds a entrega dos documentos de habilitagdo ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacéo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

11.4.1. Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

11.4.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas;

11.5. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a equipe de licitagdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

11.6. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 11.1.

11.7. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera excluséo de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razéo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o
julgamento.

12. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGOES

12.1. Em conformidade com art. 164 da Lei 14.133/2021, qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de
licitagdo por irregularidade na aplicacdo desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

12.2. Os pedidos de esclarecimentos e impugnagdes, decorrentes de duvidas na interpretagdo deste Edital e
seus anexos, deverao ser de forma eletrénica direcionado ao Agente de Contratagao/Pregoeiro, devendo o licitante
mencionar o numero do Pregéo, o ano e o numero do processo licitatério.

12.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento e solicitagdo de vistas ao processo eletrénico correspondente a
licitacdo, deverao ser realizados por forma eletrénica, pelo seguinte e-mail: pregoes.sml@gmail.com;

12.4. Cabera ao Agente de Contratagdo/Pregoeiro (a), receber, examinar e decidir os pedidos de esclarecimentos e
impugnagdes ao edital e anexos, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses

documentos.
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12.4.1. Aresposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgao é medida excepcional e devera ser motivada pelo Agente de
Contratagédo/Pregoeiro (a), nos autos do processo de licitagéo.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Em conformidade com o art. 165 da Lei n. 14.133/2021, dos atos da Administragdo decorrentes da aplicagao
desta Lei cabem:

I. Recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimag&o ou de lavratura da ata, em face de:

a) Ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscricdo em registro cadastral, sua
alteragéo ou cancelamento;

b) Julgamento das propostas;

c) Ato de habilitagdo ou inabilitagédo de licitante;

d) Anulacéo ou revogacgéo da licitagao;

e) Extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo;

Il. Pedido de reconsideragéo, no prazo de 3 (irés) dias uteis, contado da data de intimacgao, relativamente a ato do
qual ndo caiba recurso hierarquico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do inciso | do caput deste artigo,

serdo observadas as seguintes disposicdes:

| - a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o prazo para
apresentacgao das razdes recursais previsto no inciso | do caput deste artigo sera iniciado na data de intimagéo ou
de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo ou, na hipétese de adogéo da inverséo de fases prevista no § 1°
do art. 17 desta Lei, da ata de julgamento;

Il - a apreciagdo dar-se-a em fase Unica.

§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisdo recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3° O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

§ 4° O prazo para apresentagdo de contrarrazées sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de intimagéo
pessoal ou de divulgacéo da interposi¢ao do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

Paragrafo unico. Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

13.2. A falta dessa manifestagdo, imediata e motivada, importara na preclusdo do direito de recurso por parte da
licitante.

13.3. A manifestagdo de interpor recurso sera feita em campo proprio do sistema eletrdnico, durante a sesséo
publica on-line.

13.4. As razbes do recurso serdo encaminhados em momento Unico, em campo préprio no sistema.
13.5. O inicio da contagem dos prazos, bem como o seu término, dar-se-a sempre em dias Uteis.

13.6. O provimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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14. DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO “ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO”

14.1. Em conformidade com o artigo 71 da Lei 14.133/2021, ap6s encarradas as fases de julgamento e habilitagao,
e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

| — determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il — revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il — proceder a anulacdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

IV — adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

14.2. E facultada a divulgacdo adicional e a manutencdo do inteiro teor do edital e de seus anexos em sitio
eletrénico oficial do ente federativo do 6rgdo ou entidade responsavel pela licitagdo ou, no caso de consércio
publico, do ente de maior nivel entre eles, admitida, ainda, a divulgacdo direta a interessados devidamente
cadastrados para esse fim. (§ 2°, artigo 54 da Lei Federal 14.133/2021).

14.3. Apds a homologacédo do processo licitatério, serdo disponibilizados no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP) e, se 0 6rgédo ou entidade responsavel pela licitagdo entender cabivel, também no sitio do
Municipio os documentos elaborados na fase preparatéria que porventura ndo tenham integrado o edital e seus
anexos. (§ 3°, artigo 54 da Lei Federal 14.133/2021).

14.4. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condigdo indispensavel para a
eficdcia do contrato e de seus aditamentos e deverd ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagdo. (Artigo 94, Lei Federal 14.133/2021.

14.5. A Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou para aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condi¢des estabelecidas no edital de licitagdo, sob pena
de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas nesta Lei.

14.6. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da parte
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

14.7. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou ndo
retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para a celebragéo do contrato nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

14.8. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagéo para a contratagéo, ficardo os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14.9. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagéo nos termos do § 2° deste artigo, a Administragéo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagédo nos termos do edital, podera:

14.10. Convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengéo
de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario;

14.11. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatéria, quando frustrada a negociacéo de melhor condicéo.

14.12. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida
e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgao ou entidade licitante.

15. DESPESA: DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas com o objeto desta contratagdo serdo custeadas com recursos oriundos da seguinte Dotacao
Orgamentaria, Programa de Trabalho e Elemento de Despesas, também explicitados e constantes da respectiva
Nota de Empenho:

Projeto Atividade (PA): 06.01.04.122.0007.2.001 — Administragdo da Unidade;
Elemento de Despesa: 33.90.39
Fonte de Recursos: 1.500 — Recursos nao vinculados a impostos.
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16. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES DA LICITAGAO
16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa.

16.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

16.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

16.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
16.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

16.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

16.1.2.4. Deixar de apresentar amostra quando for o caso;

16.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

16.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

16.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo falsa durante a
licitagao;

16.1.5. Fraudar a licitagéo;

16.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
16.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

16.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

16.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

16.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

16.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

16.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

16.2.1. Adverténcia;
16.2.2. Multa;
16.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

16.2.4. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

16.3. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

16.3.1. As peculiaridades do caso concreto

16.3.2. As circunstancias agravantes ou atenuantes

16.3.3. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica

16.3.4. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos

6rgéos de controle.
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16.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

16.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 16.1.1., 16.1.2. e 16.1.3., a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado. 16.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 16.1.4., 16.1.5., 16.1.6., 16.1.7. e 16.1.8., a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

16.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.

16.6. Na aplicagdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgao.

16.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 16.1.1., 16.1.2. e 16.1.3., quando ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o érgéao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

16.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 16.1.4., 16.1.5., 16.1.6., 16.1.7. e 16.1.8., bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 16.1.1., 16.1.2. e 16.1.3. que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156,
§5°, da Lei n.° 14.133/2021.

16.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no item 16.1.3., caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagcdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73,
de 2022.

16.10. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sangbes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de processo de responsabilizacédo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

16.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagcdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se néo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

16.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragcdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, e decidido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.13. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

16.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparagéo
integral dos danos causados.

16.15. Os procedimentos de apuragdo e aplicagdo de eventuais penalidades deverdo observar as disposigoes
previstas nos arts. 95 a 130 do Decreto Municipal n° 18.892/2023.

17. INFORMAGOES COMPLEMENTARES DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
17.1. DO REQUISITOS DA CONTRATAGAO — Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.
17.2. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO — Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

17.3. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO — Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.
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17.4. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO — Conforme estabelecido no Termo de Referéncia — Anexo
| deste Edital.
17.5. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES — Conforme estabelecido no Termo de Referéncia — Anexo deste Edital.

17.6. DA INSTRUMENTALIZAGAO DA CONTRATAGCAO - Conforme estabelecido no Termo de Referéncia —
Anexo | deste Edital.

17.7. DA SUBCONTRATAGAO - Conforme estabelecido no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

17.8. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS — Conforme estabelecido no Termo de Referéncia —
Anexo | deste Edital.

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. A documentagdo exigida para atender ao disposto na HABILITAGAO e respectivos subitens, incisos
paragrafos e alineas, do caput poderd ser obtida pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro (a) mediante consulta ao
SICAF ou SISCAF, no que couber, desde que os documentos ali constem e estejam validos, vigentes e sem
pendéncias.

18.1.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF ou SISCAF deverao se
apresentados nos termos deste edital.

18.2. Caso seja necessaria a verificagdo da vigéncia, validade ou outras comprovagdes dos documentos
apresentados pela licitante ou dos registros no SICAF ou SISCAF, a consulta realizada pelo Agente de
Contratagdo/Pregoeiro (a) nos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova.

18.3. A licitante intimada para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais devera fazé-lo, sob pena de
desclassificagéo/inabilitagéo, no prazo determinado pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro (a), ao qual se reserva o
direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver duvida e julgar necessério.

18.4. Todos os documentos apresentados para habilitacdo dever&o estar obrigatoriamente em nome da empresa
que participar do presente certame e, deverao conter o mesmo CNPJ e endereco respectivo:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz ou, se for a filial, todos os
documentos deverdo estar obrigatoriamente em nome desta, exceto aqueles que pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. A referida comprovagao, que é obrigatoria, € de
exclusiva responsabilidade do licitante.

18.5. Nao serdo aceitos protocolos de entrega de solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital;

18.6. Todos os documentos de habilitagdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser acompanhados da tradugéo
para lingua portuguesa efetuada por Tradutor Juramentado e também devidamente consularizados ou registrados
no Cartério de Titulos e Documentos.

18.6.1. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e documentos.

18.7. As microempresas e empresa de pequeno porte deverdo apresentar toda documentagao exigida para efeito
de comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista mesmo que esta apresente alguma restrigao.

18.8. Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, havendo alguma restricdo na
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragédo, para regularizacdo da documentagédo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.(de acordo com a
Lei Complementar 123/2006 e alteragdes);

18.8.1. A nao regularizagdo da documentagao implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoOes previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021 e neste Edital, sendo facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.
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18.9. O Agente de Contratagdo/Pregoeiro (a), em qualquer fase de julgamento, podera promover quaisquer
diligéncias julgadas necessarias a analise das propostas e da documentagao de habilitagdo, devendo os licitantes
atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagdo, sob pena de
desclassificagdo da oferta, bem como, podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de Pessoal do
Municipio /RO ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

18.10. O Agente de Contratacdo/Pregoeiro (a) podera sanar ou solicitar o saneamento de erros ou falhas que nédo
alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

18.11. Fica assegurada a SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES — SML o direito de revogar a
licitagdo por razdes de interesse publico, decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-la
em virtude de vicio insanavel.

18.12. Qualquer modificagdo neste Edital implicara a divulgagdo desta pelo (s) mesmo (s) instrumento (s) de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o (s) prazo (s) inicialmente estabelecidos, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagao das propostas;

18.13. As normas que disciplinam esta licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato;

18.14. As partes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrupgdes previstas na legislacdo brasileira,
dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n® 8.429/1992), a Lei Federal n° 12.846/2013 e seus
regulamentos, se comprometem que para a execugéo deste contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto
por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagio, vantagens
financeiras ou beneficios indevidos de qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou de
corrupgdo, bem como de manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro do presente contrato, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos,
administradores e colaboradores ajam da mesma forma.

18.15. Em conformidade com o Art. 70 da Lei Federal n. 14.133/2021 a documentacao referida neste podera ser
apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela Administragao;

18.15.1. Podera ser substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que previsto no
edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

18.16. Os casos omissos, bem como as duvidas suscitadas, serdo resolvidos pela Superintendéncia Municipal
de Licitagcdes em conformidade com as normas juridicas e administrativas aplicaveis e nos Principios Gerais do
Direito;

18.17. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

18.18. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

18.19. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Velho-RO para dirimir quaisquer duvidas referentes a esta licitagéo,
contrato e procedimentos dela resultantes, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

19. DOS ANEXOS DESTE EDITAL
19.1. Fazem parte deste instrumento convocatério, como se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos:

a) ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS;

b) ANEXO Il - MODELO PROPOSTA DE PRECOS;

¢) ANEXO Il - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE PARENTESCO;
d) ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

Porto Velho/RO, 31 de margo de 2025.

Tatiane Mariano
Pregoeira/SML
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ANEXO I - DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA DEFINITIVO N° 10/SML/PVH/2025 - RETIFICADO

Unidade Orgamentaria: Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ

Nome do requisitante: Aline Magalh&es de Carvalho Cadastro: 1006336

Setor/Departamento: Departamento Administrativo. Data do Pedido: 22/11/2024

1. DESCRIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de Empresa Especializada para Prestacao
de Servicos de Gestio do Acervo Documental, com Guarda de Documentos, Tratamento Técnico,
Organizagao e Indexagao, visando atender o Arquivo Geral da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ,
conforme especificagdes do Termo de Referéncia.

P VALOR
ITEM DESCRIGAO CATSER | UND. | QUANT. UNITARIO R$ VALOR TOTAL R$
Contratagao de Empresa
Especializada para Prestagcao de
Servicos de Gestio do Acervo . R$
1 Documental, com Guarda de ) Servigo 1 1.001.212,50 RS 1.001.212,50
Documentos, Tratamento Técnico,
Organizagao e Indexagao.
ESPECIFICAGOES DETALHADAS
Transferéncia ordenada dos
1.1 |documentos para as instalagbes da 15407 Caixa 2.395 R$ 67,09 R$ 160.680,55
contratada.

Tratamento arquivistico do acervo
documental, contemplando a triagem,
analise, higienizagdo, codigo de
classificagdo de documentos de arquivo,
1.2 bem' como a revisdo, adequ?gao 15407 Caixa 2.395 R$ 186,07 R$ 445 637,65

atualizagdo e/ou elaboragdo do coédigo
de classificagdo de documentos de
arquivo e tabela de temporariedade de
documentos atividade-fim.

Guarda de Documentos contemplando o

13 |acondicionamento e armazenamento de| 45447 | caixa | 21485 R$ 18,38 R$ 394.894,30
caixas, com atendimento de rotinas,

consultas de documentos.

Valor Total Estimado da Contratagdo: R$ 1.001.212,50 (Um milhdo e um mil, duzentos e doze reais e cinquenta
centavos).

1.1.1. Em caso de divergéncia entre as especificagbes do objeto constante nos ANEXOS | deste Termo de
Referéncia e o respectivo codigo do Catalogo de Materiais (CATMAT) ou do Catalogo de Servigo (CATSERV) do
sistema SIASG/COMPRASNET, prevalece as especificagdes do Termo de Referéncia.

1.2. DA NATUREZA DO OBJETO: A referida contratagdo é considerada SERVICO COMUM, cujo padréo de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado. Essa
justificativa se encontra com devido amparo legal, nos termos da legislacdo vigente no inciso XIll, Art. 6° da Lei
14.133/2021. Trata-se de Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra.

1.3. Forma de Contratacdo Pretendida: LICITACAO na Modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA nos termos
da Lei Complementar n°® 945, de 31 de Agosto de 2023, publicada no DOM N° 3551, Lei Federal n. 14.133 de 1 de
abril de 2021, Decreto n. 18.892 de 30 de margo de 2023 que regulamenta a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, que dispbe sobre Licitagbes e Contratos Administrativos, no Municipio de Porto Velho e da outras
providéncias, Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragbes, e demais normas
regulamentares estabelecidas neste edital e seus anexos.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo apresentou a devida justificativa, extraida dos autos do Processo n° 00600-
00015005/2024-66-e, visa motivar a aquisi¢cdo pretendida nos autos, em atendimento ao que preceitua a legislagao
aplicavel, em especial o contido na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.1.1. Importante consignar que a justificativa da necessidade e quantidade estimada no processo, em razédo de
consumo, foram elaboradas pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ a qual detém
conhecimento e informagdes pertinentes para a correta instrugdo processual na fase de PLANEJAMENTO,
constando ainda nos autos analise o Despacho Fundamentado DAPD/SGP e-DOC. A40F52F0-e, manifestando-se
FAVORAVEL, para a contratacdo.

2.1.2. Neste sentido, foi juntado a minuta de Termo de Referéncia e-DOC. 36BDDDCA-e, elaborado pelo setor
competente, devidamente aprovada pelo Ordenador de Despesas.

2.1.3. Assim, seguindo a regular tramitagdo dos autos, na forma disciplinada da Lei Federal 14.133/2021, é que
formalizamos o presente Termo de Referéncia Definitivo, com os elementos técnicos apresentados nos autos e nos
limites da competéncia desta Superintendéncia Municipal de Licitagdes.

2.2. DA JUSTIFICAVA DA SEMFAZ

O presente Termo de Referéncia foi elaborada em consonancia ao inciso XXIIl, art. 6°
da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos n°® 14.133, de 1° de abril de
2021. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025. A
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA (SEMFAZ) constitui como 6rgdo do poder
executivo, na qual suas agdes buscam desenvolver a fiscalizagdo e arrecadacgéo
tributaria, e tem o intuito em propor qualidade e um melhor atendimento, uma vez que
a principal finalidade da administracdo € o interesse publico. A secretaria sendo
responsavel pela execugdo, controle, acompanhamento, fiscalizagdo contabil e pela
boa aplicagdo dos recursos disponiveis, garantindo os servigcos € meios necessarios
para pleno funcionamento. Considerando que o formato atual de prestacao de servigo
de gestdo de documentos aplicados a SEMFAZ esta vinculado ao contrato
052/PGM/2019 onde no item 1.1 trata sobre a Contratagao de empresa especializada
na prestacdo de servicos, por demanda, de guarda dos documentos do acervo
documental, custddia fisica dos documentos, com acondicionamento, armazenamento,
atendimento de rotinas de consultas e disponibilizagdo dos documentos, cujo mesmo
vencera no proximo 23/07/2025, e nao sendo possivel sua prorrogagéo. A
Coordenadoria Geral de Contabilidade (CGC) e o Departamento de Gestao Financeira
(DGF) do municipio fazem parte da Estrutura Organizacional de Subordinagéo e de
Atuacdo Vinculada a Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ) e responsavel pela
contabilidade e pagamento de despesas do municipio de Porto Velho.

Sendo a SEMFAZ ¢6rgéo fiscalizador e arrecadador tributario do municipio de Porto
Velho, e também responsavel pelo pagamento das contas de despesas. Considerando
a demanda processual e documental, e com o passar dos tempos acumulou-se um
acervo documental de suma importancia, tanto do fiscalizatério, como técnico e
administrativo. Considerando que os 6rgaos de controle externo como, por exemplo, o
Tribunal de Contas, pode a qualquer momento auditar as contas publicas e nesse
sentido solicitar documentos necessarios em sua auditoria, se faz necessario a guarda
documental. Considerando que para cumprimento da lei € necessario a organizagéo
de arquivos e documentos publicos, conforme segue: O art. 23, lll da CF/88,
estabelece a competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
municipios: Ill — proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico,
artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios
arqueoldgicos; E a Lei 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias, nos seus Art. 7°, § 1° e Art. 8°, § 3°, do
qual determina: "Art. 7° - Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por érgdos publicos de
ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas
fungbes administrativas, legislativas e judiciarias. § 1° - Sdo também publicos os
conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicdes de carater publico,
por entidades privadas encarregadas da gestado de servigos publicos no exercicio de
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suas atividades. Art. 8° - Os documentos publicos sado identificados como correntes,
intermediarios e permanentes. § 3° - Consideram-se permanentes os conjuntos de
documentos de valor histdrico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente
preservados." Ademais, a SEMFAZ, ndo apresenta espaco fisico para comportar todo
o arquivo de documentos e processos fisicos de maneira adequada e condizente com
as condig¢des ideais para sua preservagao, e, também nao possui servidores em seu
quadro que possuem especializacdo em arquivamento, gerenciamento e conservacao
de documentos. Ressaltamos que, mesmo parecendo de baixa preocupagédo e
importancia, a guarda dos documentos € necessaria, pois visa a manutengcdo e
disponibilizagdo mais facil das informagdes guardadas enquanto ndo puder fazer seu
descarte, por motivo da temporariedade documental. Considerando que o acervo
documental necessita de ambiente, saudavel, limpo, que para sua maior protegéo e
preservacdo estejam tratados, higienizados, catalogados e armazenados em caixas
box. Ademais, quando necessario a localizagdo de um documento os mesmos devem
esta organizado e indexados. Um exemplo de uma organizagcdo por ano, mas hao
indexados, ha uma grande demora em acha-lo, e isso envolve horas ou dias,
dependendo da quantidade de servidores envolvidos na procura desse documento. A
SEMFAZ, também demanda de solugdo para a custddia e gestdo do seu acervo
documental (legado), uma vez que permanecem atualmente armazenados com nas
dependéncias da contratada atual. Assim, com o objetivo de cessar a deterioragdo do
acervo documental, bem como permitir a melhor pesquisa e acesso as informagdes de
registros e processos, busca-se realizar um trabalho de organizagdo, conservagéo e
restauragéo a partir da contratagao de empresa especializada na virtualizagdo desse
material. Dentro do cenario atual e para execugdo desses servicos a SEMFAZ
entende-se a necessidade de solugdes mais abrangentes que envolvem a
continuidade do repositério arquivistico fisico e que estdo abrangidos no contrato atual,
como por exemplo, a necessidade de armazenar todas as caixas box com documentos
administrativos e processos fisico, que atualmente estdo sob a custédia da atual
contratada e que ndo podem ser eliminados por conta da legislacdo. Esses
documentos ocupam um espaco fisico consideravel. A guarda de documentos legados
ainda existentes faz-se necessarios, pois visa a manutengao e disponibilizagdo mais
facilitada de suas informacgdes, salvaguardando, desta forma, os documentos que néo
forem descartados por motivo da temporalidade documental. Aimeja-se, em sintese,
prover a continuidade dos servicos de gestdo documental, com seguranga,
integridade, disponibilidade e aderéncia as normas de guarda, custddia fisica dos
documentos de modo a favorecer a padronizagao e a produtividade. Considerando que
a prestagdo de servico de gestdo documental compreende Custddia Fisica,
higienizagdo. Nesse contexto, explanamos que a SEMFAZ nio possui capacidade
operacional para atender essa demanda. A contratagdo atendera as demandas da
Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ Posto isto, informamos que o quantitativo
que se almeja adquirir € para suprir a necessidade da Secretaria Municipal de
Fazenda (SEMFAZ).

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Solugao escolhida: Contratagdo de Empresa Especializada para Prestagdo de Servigos de Gestdo do Acervo
Documental, com Guarda de Documentos, Tratamento Técnico, Organizacdo e Indexagdo, visando atender o
Arquivo Geral da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ de forma continua periodo de 12 meses., utilizando
procedimento licitatério de acordo com o disposto na Lei 14.133/2021. Entende-se como o formato mais adequado,
pois a Secretaria /Municipal de Fazenda nao dispde de espaco fisico adequado e nem mao de obra especifica para
tratar e guardar 21.485 caixa box de arquivo com documento e processos administrativos. Administragdo Publica
tende a economizar na sua contrata¢do, n&o precisando construir ou alugar um galpao equipado com mobiliarios e
contratar pessoal qualificado para realizagdo do servigo.

3.2. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, e-DOC 5B666324-€.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Na Presente contratagéo se faz necessario a Contratar Empresa Especializada para Prestacéo de Servigos de
Gestao do Acervo Documental, com Guarda de Documentos, Tratamento Técnico, Organizagdo e Indexacgao,
visando atender o Arquivo Geral da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ de forma continua, pelo periodo
de 12 (doze) meses.
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4.2. Dos servigos de organizagdo do acervo e guarda de documentos durante a vigéncia do contrato.

4.2.1. Elaboragdo de um estudo sobre os processos e documentos normativos, administrativos da Secretaria
Municipal de Fazenda (SEMFAZ), para identificacdo da estrutura, da missdo, das funcbes e das atividades e
identificagéo das tipologias documentais;

4.2.2. Elaboragdo do Cdédigo de Classificagdo de Documentos da area meio e finalistica, de acordo com a
Resolugéo n° 45, de 14 de fevereiro de 2020 do CONARQ;

4.2.3. Apds a anadlise e estudo do funcionamento da SEMFAZ, sua legislagao, estrutura, organograma, etc, devera
ser elaborado instrumento arquivistico utilizado nos arquivos correntes para classificar todo e qualquer documento
produzido ou recebido por instituicdo publica ou privada no exercicio de suas fungbes e atividades;

4.2.4. Elaboragcao de TABELA DE TEMPORARIEDADE DE DOCUMENTOS da area meio e finalistica, de acordo
com a Resolugdo n° 45, de 14 de fevereiro de 2020 do CONARQ, no modelo de requisitos para sistemas
informatizados de gestdo arquivistica de documentos do CONARQ/e Arg, em toda e qualquer legislagdo ou
normatizagao aplicavel a Administragao Publica;

4.2.5. A Tabela de Temporariedade de Documentos estabelecera o prazo de guarda da documentagdo, em sua
fase de arquivamento, considerando o seu valor fiscal, legal, probatério, informativo e histérico e a
responsabilidade desse armazenamento;

4.2.6. ldentificagcdo dos pontos de arquivamento dos documentos da SEMFAZ, validados contra fluxos
informacionais da organizagao;

4.2.7. Promover a eliminagao.
4.3. DA AVALIAGAO DOS DOCUMENTOS

4.3.1. A avaliagcdo devera ser feita de acordo com os prazos estabelecidos na Tabela de Temporariedade dos
Documentos de Arquivo referente a area meio e finalistica.

4.3.2. a aplicagdo da Tabela devera seguir os seguintes passos: - Leitura do documento; - Separagdo, para
eliminagdo, dos documentos referentes a area meio e finalistica que, embora corretamente classificados, nio
possuam o mesmo valor dos demais, pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagéo; - Separagéo, para
eliminagéo, das cépias que, quando confrontadas, sdo cem por cento idénticas entre si e que serao submetidas a
avaliacdo e aprovagéo da contratante, por meio de Comissdo a ser nomeada contendo no minimo um
representante de cada unidade. - Identificagdo do cddigo de classificagéo; - Localizagdo dos prazos de guarda, a
partir da classificagdo do documento; - Separagao, por cédigo, dos documentos com prazo e guarda vencido e com
destinagdo indicada para guarda permanente; - Preenchimento da Listagem de Eliminagdo de Documentos da area
meio e finalistica; - Encaminhamento a Contratante, da listagem de documentos selecionados para eliminagao;
Separacéo por codigo de classificagdo, dos documentos com prazo de guarda vigente.

4.3.3. A destinagao final para eliminagdo deve ser o resultado do processo de avaliagdo, com base na Tabela de
Temporariedade de Documentos de Arquivo. Consiste na separacdo dos documentos que tenham a sua guarda
justificada, daqueles desprovidos de valor;

4.3.4. Os documentos identificados como desprovidos de valor, serdo encaminhados para eliminagao apds analise
e aprovagao de contratante por meio de comissdo a ser nomeada contendo um representante SEMFAZ. Assim
sendo se necessario a reciclagem a mesma devera ser feito por empresa especializada.

4.3.5. O descarte fisico de todo documento arquivistico obedecera disposi¢cdes da legislacdo arquivistica em vigor
e sera de responsabilidade da contratada.

4.4. DOS SERVIGOS DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO ACERVO DOCUMENTAL

4.4.1. Todos os documentos classificados e avaliados deverao ser higienizados e desinfestados para eliminagao de
poeira, fungos e insetos, visando a protegao fisica do acervo documental.

4.4.2. Deverd ser utilizado mascaras, oculos, toucas, luvas e jalecos descartaveis;

4.4.3. Para o devido tratamento das massas documentais acumuladas, a CONTRATADA devera atender as
orientagbes e procedimentos a seguir detalhados.

4.4.4. A Contratada devera efetuar a triagem dos documentos do acervo que consiste na separagao, para avaliagdo
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e posterior destinagdo, de todo e qualquer material que ndo pertenga ao acervo documental arquivistico, quais
sejam, publicagbes diversas, documentos inserviveis etc; direcionado a destinagéo final de cada tipologia.

4.4. ACONDICIONAMENTO DOS DOCUMENTOS EM CAIXAS.

4.5.1. Durante o tratamento os documentos deverao ser acondicionados em caixas nas instalagbes da contratada,
dentro de critérios de seguranca fisica e facilidades de localizagdo e uso, com elaboracdo de instrumentos que
permitam sua identificacdo e controle.

4.5.2. A contratada devera executar os servigos de acondicionamento e armazenamento dos documentos em fase
intermediaria e permanente, em caixas-arquivo de papeldo, padronizadas, a serem disponibilizadas pela
contratada.

4.5.3. O préoximo passo sera a identificagcdo da classe de assuntos ao qual o documento refere-se, a identificagao
da classe de assunto ao qual o documento refere-se, atividade-meio ou atividade-fim.

4.6. DO SERVIGO DE TRANSFERENCIA ORDENADA DE DOCUMENTOS

4.6.1. A ftransferéncia ordenada consiste na retirada do acervo documental da contratante, ou onde esses
estiverem dispostos, planilhamento de identificagdo de cada caixa e seu conteldo e, seu deslocamento para as
instalagbes de processamento e armazenamento da contratada.

4.6.2. O quantitativo estimado é de 21.485 caixa box que suporta em torno de 1.000 folhas, podendo essa
quantidade ser maior ou menor, visto a produgdo continua de documentos, assim como a necessidade de se
manter alguns sob a posse da Administragao Publica para fins especificos e variados e o descarte de acordo com a
tabela de temporariedade.

4.6.3. E de responsabilidade da contratada o fornecimento de pessoal e materiais para retirada dos acervos da
contratante.

4.6.4. A contratada deve fornecer, sem 6nus para seus funcionarios, e/ou fiscalizar, a utilizagdo de equipamentos
de seguranca/protegéo individual e, outros necessarios para execugao dos servigos.

4.6.5. O servigo de transferéncia ordenada tera inicio com a aprovagédo da contratante de um plano de logistica
para transferéncia do acerco arquivistico elaborado pela contratada, na qual devera constar como sera a
preparagdo para transferéncia, prazos, organizagdo das caixas arquivo, necessidade de utilizagdo da caixa-box, a
ordem de prioridade de transferéncia e a logistica para cumprimento dos prazos definidos para execugédo dos
SErvigos.

4.6.6. O acervo destinado a guarda permanente ndo devera ser misturado q que esta destinado a eliminacao.
Deve-se devidamente identificados separados um do outro durante o transporte e armazenagem.

4.6.7. O planilhamento dos documentos consiste de planilha/listagem com informagdes relevantes e pertinentes a
partir dos dados nos espelhos de identificagdo, caixas, tais como: ano de produgdo, nimero de caixa, codigo de
classificagdo e niumero de documentos que possibilite uma perfeita rastreabilidade das informagdes com vistas a
permitir o desarquivamento (emergencial ou planejado) quando necessario. Devera ser realizada no espago fisico
da contratante ou nas instalagdes da contratada apds o transporte, decisdo essa que devera constar no Plano de
Logistica para transferéncia de acervo. Caso a contratada disponha, podera ser utilizo software para o registro dos
documentos/e ou caixa, o qual devera ser utilizado também pela contratante para solicitagdo, localizagdo de
documentos e controle de movimentagdes. Ao final da transferéncia, devera ser entregue a planilha/completa com
relagdo de caixa, conteudo e numeragdo para acompanhamento e conferéncia da integridade do acervo
arquivistico armazenado.

4.6.8. Caso seja necessario a contratada acondicionara em embalagens especificas par ao transporte/
armazenamento externo, podera ser realizado no espago fisico da contratante ou nas instalagées da contratada
apos o transporte, decisdo essa que devera constar no plano de logistica de transferéncia do acervo.

4.6.9. Os insumos, quer sejam caixa-arquivos, lacres, etiquetas e demais itens relacionados para o
acondicionamento adequado, deverao ser fornecidos pela contratada.

4.6.10. A contratada fara a identificagdo das caixa-box por meio de etiquetas que correspondam ao planilhamento
dos documentos e que possibilite a perfeita rastreabilidade das informagdes com vistas a permitir o
desarquivamento (emergencial ou planejado) quando necessario. As caixas deverdo ser etiquetadas e lacradas de
forma que o conteudo fique seguro, sem correr riscos de se misturar com o conteido de com o conteudo de outras

caixas.
29

Superintendéncia Municipal de Licitagées — SML
Rua México, n. 2131, Bairro Nova Porto Velho.
CEP: 76.820-152; Porto Velho — RO.

E-mail: pregoes.smi@gmail.com


mailto:pregoes.sml@gmail.com

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES - SML

4.6.11. A identificagdo e o enderegcamento das caixas ndo poderdo conter informagdes diretas do conteudo, de
modo a se garantir o sigilo das informagdes.

4.6.12. A contratada devera separar os documentos em forma de lotes para facilitar o transporte de acordo com o
veiculo utilizado para realizagédo da transferéncia.

4.6.13. A contratada deverd elaborar listas de saida de documentos que serdo assinados pelo representante da
contratada e contratante. A lista servird de controle e devera conter numero de caixa e total de caixas por
lote/paletes e horario de saida do local onde encontra-se o acervo e chegada as instalagées da contratada. Apos,
serdo entregues vias a contratada e aos responsaveis pelo contrato para fins de ateste e medigdo para
faturamento.

4.6.14. A retirada das caixas dos locais onde estdo armazenadas devera obedecer aos seguintes cuidados: -Ser
previamente agendada, em dias Uteis em horario entre as 8:00 e 13:30 horas, mediante combinagdo com a
contratante; - Retirada das caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios; - Retirada das
caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios; - O conteldo das caixas ndo deve ser
misturado. Devera ser mantida em ordenagéo dos documentos que ja possuiram classificagdo e que ja passaram
por tratamento documental, sendo necessaria apenas a convergéncia de denominagao (De-Para) das informagdes
de identificagdo dos conjuntos documentais e enderegamentos, se necessario; - Colocagao das caixas em paletes
com a identificagcdo basica do conteudo; - O empilhamento das caixas durante o transporte podera ser feito desde
que ndo as danifiquem e nem os documentos que armazenam; - Todas as atividades de transferéncia deverao ser
supervisionadas pelo Gestor e ou Fiscal do Contrato da contratada e contratante, de forma a garantir o
cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de dano ou extravio de documentos; - Todo o
manejo e a movimentagdo dos documentos séo de responsabilidade da contratada, devendo a mesma empregar
todas as medidas que assegurem a integridade fisica da documentagéo, inclusive dispondo de veiculos fechados
(tipo bau), e ndo sendo permitido o transporte junto com outras cargas; - A contratada devera disponibilizar veiculos
em condigbes adequadas de uso, sendo sua responsabilidade todo e qualquer evento, como conservagao,
manutencéo, suprimento de combustivel e lubrificante, seguro, tributos, encargos e quaisquer outras despesas; -
Eventuais danos as caixas e/ou aos documentos deverdo ser reparados pela contratada, respeitando as
caracteristicas e a qualidade material original; - A partir da retirada dos documentos das dependéncias da
contratante, a contratada se responsabilizara penal, civil e administrativamente pelos documentos da contratante; -
No recebimento das caixas, a contratada devera verificar o estado dos documentos e conferir as quantidades e as
informagdes sobre o conteddo constante nas respectivas listas de saidas, mencionadas acima, assinando em
seguida um protocolo de recebimento e informando ao contratante da existéncia de eventuais inconsisténcias
identificadas. - A contratada devera estabelecer, durante o periodo de transferéncia ordenada, a organizagdo do
acervo em suas instalagdes, um servico de atendimento de consultas aos documentos do acervo sob sua
responsabilidade, de forma a atender no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a solicitacdo da contratante, a
partir da entrada de todo o acervo em seu armazém. - No término do contrato ou em caso de rescisdo contratual, a
contratada deve restituir os documentos, objeto do contrato no local de armazenamento indicado pela contratante.
Os documentos deverdo retornar nas mesmas condigbes (quantidade, foram e estado) em que foram recebidos e
na ordenagao dos mobiliarios disponiveis determinada pela contratante, sem 6nus adicionais e acompanhados de
formulario de devolugdo em duas vias, assinadas pela contratada e pela contratante. - Sera de responsabilidade da
contratada, o manejo, a movimentagdo e a guarda dos documentos quando de seu retorno as instalagbes da
contratante. - A contratada ndo podera cobrar pela movimentagcdo das caixas ou por qualquer outro servigo, no
momento de disponibilizar o acervo por motivo de término ou rescisdo contratual. - No decorrer da contratagao
havera inclusdes de novos documentos ao acervo custodiado em virtude da continua produgdo documental da
contratante. Nessa situagao receberdo o mesmo tratamento da implantacdo informados nos itens anteriores.

4.7. DO SERVICO DE GUARDA DOCUMENTAL (ARMAZENAMENTO EXTERNO DOS DOCUMENTOS
FISICOS)

4.7.1. O servico de guarda documental consiste no efetivo armazenamento e conservagdo dos acervos da
contratante, fornecimento de insumos necessarios (lacres, etiquetas, entre outros) a perfeita manutengédo dos
acervos nas dependéncias da contratada, contemplando, ainda, o atendimento e rotinas de consulta e
disponibilizagdo de documentos.

4.7.2. A contratada devera executar os servigos técnicos de armazenagem e guarda de documentos, observado
todos os cuidados iniciais da transferéncia, responsabilizando-se pela ordenacgéao e organizagdo de forma a atender
prontamente as solicitagdes de consulta dos documentos em seu poder.

4.7.3. O acesso a toda e qualquer documentagdo armazenada na estrutura da contratada darse-a apenas para
servidores previamente autorizados pela contratante, sendo expressamente vedada a disponibilizagdo de qualquer
material ou informacéo relativa a guarda externa a quem nao atenda a esse requisito.
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4.7.4. O faturamento sera feito de acordo com o quantitativo de caixas armazenadas no més, tendo em vista a
variagdo mensal de armazenagem considerando novas inclusdes no acervo e a eliminagdo ou retirada de
documentos de arquivo.

4.8. DAS INSTALAGCOES DE ARMAZENAGEM EXTERNA

4.8.1. A contratada devera dispor de galp&do para o armazenamento e guarda do acervo documental localizado nas
proximidades da contratante, ou na regido urbana da cidade de Porto Velho. A referida distancia é razoavel para
atender as necessidades da SEMFAZ, seja nas rotinas de consulta de documentos, seja na fiscalizagédo e no
acompanhamento da transferéncia e do tratamento documental, quando necessarios, visto que a SEMFAZ
encontra-se instalada na cidade de Porto Velho, possibilitando o controle e gerenciamento mais eficiente pela
contratante.

4.8.2. Considerando o total estimado de 21.485 caixa box de acervo que serdo objeto de transferéncia, o local
destinado ao armazenamento devera ter area suficiente para recebimento imediato deste acervo e condigdes de
expansao.

4.8.3. Todos os documentos devem ser armazenados em locais que apresentem condigdes ambientais apropriadas
as suas necessidades de preservagao, pelo prazo de guarda estabelecido no contrato.

4.8.4. Para fins de seguranca e preservagdo do acervo, o galpdo devera ser totalmente murado e dispor de
ambiente limpo, seco, livre de risco de inundagdo, deslizamento, infestacdes de insetos e situado em area
pavimentada. Sempre que possivel, devem ser evitadas areas propensas a perigos, com vistas a salvaguardar a
integridade do acervo, tais como: -Proximidade com zonas pantanosas, rios ou locais sujeitos a inundagoes; -
Terrenos e subsolos umidos; - Regides de fortes ventos e tempestades; - Regides de ventos salinos e com
residuos arenosos; - Proximidade com industrias que liberam poluentes; - Proximidade com usinas quimicas,
elétricas e nucleares; - Proximidades com linhas de alta-tensado; - Proximidades com entrepostos de materiais
inflamaveis e explosivos; - Terminais de trafego aéreo e terrestre; e - Areas de intenso trafego sujeita a trepidacéo,
ruido e poluigao.

4.8.5. As instalagbes deverao possuir condi¢des adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar, de forma a
garantir a prote¢do dos documentos.

4.8.6. As instalagdes deverdo contar com um sistema de prevengéo e de detecgdo automatica de incéndio, com
detectores de fumaca e extintores de incéndio distribuidos pelo galpéo.

4.8.7. As entradas do edificio devem ser bem iluminadas e livres de quaisquer obstaculos que prejudiquem a visdo
da equipe de seguranga.

4.8.8. O ambiente deve dispor de circuito fechado de cdmeras e gravagéo das imagens em sistema que permita o
resgate das imagens com detector de movimentos e alarmes.

4.8.9. Os extintores manuais, a base de agua, CO2 (diéxido de carbono) ou pé quimico, devem ser distribuidos
pelos depdsitos de acordo com as normas vigentes, independentemente da existéncia de extintores automaticos.

4.8.10. Todas as instalacdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e os equipamentos
de iluminagéo devem ser adequados a preservagao documental.

4.8.11. A contratada deve dispor de local adequado com area de armazenagem, com ambiente distinto e
apropriado para execugao de outras atividades técnicas auxiliares.

4.8.12. O acesso ao local destinado ao armazenamento do acervo documental devera ser restrito, somente
podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas pela contratada e os
representantes autorizados da contratante.

4.8.13. O layout da disposicdo das estantes de guarda da documentacdo deve obedecer aos critérios de
ventilagado, iluminacao e de extingdo de incéndio e protegédo contra radiagdes solares, com o intuito de preservar os
documentos a serem armazenados.

4.8.14. Todo o mobiliario metalico deve ser fabricado com chapas de ago-carbono fosfatizado, com pintura
eletrostatica, sem apresentar remendos grosseiros ou cantos pontiagudos que possam danificar os documentos ou
ferir pessoas.

4.8.15. A contratada devera possuir certificados, dentro da validade, quanto a aplicagédo de desinsetizagéo do local
destinado ao armazenamento de documentos, além de possuir condigbes de higiene apropriadas.
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4.8.16. A contratada devera possuir area exclusiva para preparo e tratamento dos documentos, assim como devera
disponibilizar sala com infraestrutura equipada com infraestrutura equipada com mesa, cadeira, ar-condicionado e
computador com acesso a internet, em perfeitas condigbes de uso, que servira a contratante para
acompanhamento e supervisao dos servigos a serem executados.

4.8.17. Em caso de sinistro de qualquer natureza, a contratada devera comunicar de imediato a contratante o fato e
as providéncias adotadas.

4.8.18. A qualquer tempo a contratante reserva-se ao direito de efetuar, a seu critério, auditorias nas instalacdes e
nos servigos executados para avaliar a sua conformidade com as especificagdes técnicas do servigo contratado.

4.9. DA SUBCONTRATAGAO
4.9.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.10. EXIGENCIA DE GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.10.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, pela razdo
abaixo justificadas: Nao ha complexidade e vultuosidade na presente contratagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacdes; A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos fornecedores, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia
seriam repassados a propria Administragdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade
da contratacdo; A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do universo de
interessados e ao carater competitivo do certame.

4.11. Regime de Execugdo sera por preco unitario (prego certo de unidades determinadas), com pagamento
mensal.

5. EXECUGAO DO OBJETO
5.1. LOCAL PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.5.1. Os servigos deverao ser executados pela contratada nas dependéncias da contratante no enderecgo: Avenida
sete de setembro, n° 744 Bairro Centro CEP 76.801-084, Porto Velho — RO.

5.5.2. A futura contratada devera possuir galpdo na localidade de Porto Velho, com infraestrutura adequada para
guarda e conservagao do acervo arquivistico da SEMFAZ, contendo: sistema de monitoramento 24 (vinte e quatro)
horas, seguranga contra incéndio, pragas e mofo.

5.5.3. A SEMFAZ podera realizar vistoria no Galpao da empresa a ser contratada.

5.5.3.1. A vistoria sera realizada apenas nas instalagdes da empresa vencedora do certame, APOS a homologagéo
da licitagdo e antes da assinatura do contrato, de modo a atestar o atendimento das condic¢bes fisicas do galpao,
em conformidade com as especificagbes descritas neste Termo.

5.5.3.1.1. Justifica-se a necessidade de vistoria prévia a assinatura do contrato, tendo em vista que o acervo objeto
de transferéncia deve ser armazenado em locais que apresentem condigbes ambientais apropriadas as suas
necessidades de preservacgéao, pelo prazo de guarda estabelecido no contrato e ainda:

a) que referido acervo necessita de boas condi¢gdes de arquivamento visando, uma vez que deve ser protegido, em
atendimento ao disposto no art. 23, Ill da CF:

b) que a guarda dos documentos, pelo periodo em que dispuser a legislacdo, visa possibilitar atendimento ao art.
5°, XXXIII da CF, segundo o qual: todos tém direito a receber dos érgaos publicos informagdes de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado.

c) que a falta de zelo com os arquivos € crime, previsto na Lei n°. 9.065/98, art. 62;

d) que o arquivo organizado podera servir como instrumento de apoio a administracdo, ao desenvolvimento técnico
e como elementos de prova e informacgao (Artigo 1° da Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991);
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e) a importancia mais direta para a instituicdo e para os interesses particulares dos cidaddos, sendo que os
documentos da SEMFAZ tém papel fundamental em um processo de mais longa duragao: o direito a memodria. Eles
devem, portanto, ser conservados e organizados de forma adequada que ndo venham acontecer extravios.

5.5.4. Os requisitos a serem avaliados no galpao, por ocasido da vistoria, sdo aqueles elencados nos itens 4.8.1. a
4.8.16 e 5.5.2.

5.5.4.1. No ato da vistoria, além do atendimento dos requisitos acima, a empresa devera apresentar os seguintes
documentos para analise:

- Apresentar todas as certificagdes no tocante ao respectivo funcionamento, ou seja:
- Alvara do Corpo de Bombeiros;
- Certificado de Dedetizagéo, desratizagao.

5.5.4.2. A Comisséo ou Servidor responsavel pela vistoria elaborara relatério informando se o galpdo atende ou
nao aos requisitos considerados indispensaveis, conforme descrito neste Termo.

5.5.4.3. Caso o relatério da Comisséo de avaliagdo do galpdo verifique pendéncias, a empresa sera notificada a
regularizar os pontos abordados, no prazo de até 30 dias corridos, contados da notificacéo.

5.5.5. A reprovagéo definitiva do galpao na vistoria importara na ndo contratagdo da empresa, ocasido em que a
Administragdo podera convocar as licitantes remanescentes da licitagdo, observada a ordem de classificagdo no
certame.

5.5.6. A Contratada, por ocasido da entrega e execugao, devera apresentar nota fiscal a qual devera constar o
periodo do més de referéncia, descrigdo dos servigos, quantidade, prego unitario, valor total. Nao serdo aceitos
produtos/servigos sem nota fiscal, recibos ou outros comprovantes de entrega.

5.5.7. A Os servigos dessa contratagdo deverdo ser apresentados ao Departamento Administrativo na sede da
Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ), localizada Av. Sete de Setembro, n° 744, — Bairro Centro — CEP.
76.801.096-Porto Velho/RO, no horario das 08:00hs as 13:30hs, com acompanhamento de um servidor designado
a esta contratagéo, o qual procedera com a verificagdo da conformidade dos servigos.

5.6. Do recebimento do objeto

a) Provisoriamente, os bens serdo recebidos de forma sumaria, no ato da entrega, com o comprovante de
fornecimento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

b) Definitivamente, ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do comprovante/recibo de entrega pelo
Gestor/Fiscal do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagédo
mediante termo detalhado.

5.6.1. Por ocasido da entrega, caso seja detectado que o (s) servico ndo atende as especificagbes previamente
definidas no Termo de Referéncia, podera a Administragcéo rejeita-lo, integralmente ou em parte, obrigando-se a
contratada providenciar a regularizagdo do mesmo, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.6.2. So sera reconhecida a entrega como realizada se os quantitativos dos itens da nota fiscal forem aceitos, se
algum servigo constante na mesma for recusado, a nota ficara esperando regularizagdo e a data de entrega sera a
data do “fechamento do empenho” com a entrega de todos os itens conforme solicitado.

5.6.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.6.4. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

5.6.5. O recebimento provisdrio e definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca da
prestacédo dos servigos nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato mediante a emissdo de Termo
de Recebimento Definitivo assinado pelas partes.

33

Superintendéncia Municipal de Licitagées — SML
Rua México, n. 2131, Bairro Nova Porto Velho.
CEP: 76.820-152; Porto Velho — RO.

E-mail: pregoes.smi@gmail.com


mailto:pregoes.sml@gmail.com

S
7%

Z

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES - SML

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. O acompanhamento da execugdo da contratagdo consiste na verificagdo da conformidade da
execucao/fornecimento do objeto, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, podendo ser exercido
por um ou mais representantes da Contratante, designados pelo setor competente.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.4. As comunicagbes entre o 6rgdo contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.5. A contratante podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

6.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso; e

6.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecucgéo dos objetivos que
tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao;

6.13. As atribuigcbes e responsabilidades do gestor e fiscal, em observancia ao disposto no Decreto Federal n°
11.246/2022.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. Liquidagao:

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30 dias para fins de
liquidagéo, na forma desta secéo.

7.1.2. Havendo erro na apresentac¢ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgéao da regularizagédo da situagao, sem Onus a contratante;

7.1.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal;
Prazo de pagamento:

7.1.4. Apds o recebimento dos materiais, o processo sera instruido com a respectiva Nota Fiscal e a Fatura
devidamente certificadas pelo setor competente ou documento equivalente com registro de despesas devidamente
liquidada, observando-se ainda, o cumprimento integral das disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.
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7.1.5. A Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, contados da
data de recebimento da nota fiscal;

7.2. Prazo de pagamento:

7.2.1. Apds o recebimento dos materiais, o processo sera instruido com a respectiva Nota Fiscal e a Fatura
devidamente certificadas pelo setor competente ou documento equivalente com registro de despesas devidamente
liquidada, observando-se ainda, o cumprimento integral das disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

7.2.2. A Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, contados da
data de recebimento da nota fiscal;

7.2.3. A futura contratada devera apresentar obrigatoriamente, junto a respectiva Nota Fiscal ou a Nota e a fatura,
as certiddes demonstrando sua regularidade fiscal.

7.2.4. Por ocasido do pagamento a SEMFAZ verificara se a futura contratada mantém todas as condi¢des juridicas
que habilitaram no certame, ou seja, a comprovagdo de que se encontra quites junto a Fazenda Nacional,
Estadual, Municipal, INSS; FGTS e Justica do Trabalho (certiddo negativa).

7.2.5. Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, desde que a Contratada n&o tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o Municipio fica obrigado a atualizar os valores do débito, tendo por base a data do
adimplemento da obrigacao até o efetivo pagamento. Ser&o calculados por meio da aplicagéo da seguinte formula:

EM=1xNx VP

Onde:

EM: Encargos moratdérios;

N: Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP: Valor da parcela em atraso;

I: indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim, apurado:

= i I=__ 6/100___

365 365 I=0,00016438

7.3. Forma de pagamento:

7.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicado pelo contratado.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento;
7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. Dos critérios de julgamento:

8.1.1. O julgamento da Proposta de Precos dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
especificagdes técnicas e os parametros minimos de desempenho definidos neste instrumento.

8.1.2. Os precos unitarios e totais referidos no ITEM anterior deverdo, evidentemente, estar compativeis aos de
mercado, assim entendidos aqueles estimados pela Administragéo;

8.2. Da exigéncia de Habilitagao:

8.2.1. Nos procedimentos administrativos para contratagdo, a Administragdo tem o dever de verificar os requisitos
de habilitagdo estabelecidos nos artigos 62 a 69 da Lei Federal n. 14.133/2021, que tratam da habilitagédo: Juridica;
Fiscal; Social; Trabalhista; Qualificagdo Econémico-Financeira; e Qualificagdo Técnica.

8.2.2. Para fins de habilitagdo decorrente deste Termo, a Contratada devera possuir a documentagdo exigida
referente a habilitagao as quais estao estabelecidas no Edital de licitagdo e ainda:
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8.3. Da qualificagdo Técnica e outros documentos:

8.3.1. Qualificagdo Técnica da Contratada: Conforme autoriza o art. 67 da Lei n. 14.133/2021, devera constar do
Edital que regera a licitacdo decorrente deste Termo a obrigatoriedade da licitante apresentar, na fase de
habilitagcdo, documentos aptos a demonstrar a sua capacidade técnico-profissional e técnico-operacional, por meio
da exigéncia dos documentos abaixo elencados.

8.3.2. Justifica-se desde ja que, para possibilitar a correta afericdo da capacidade técnica das licitantes sem
restricbes desnecessarias e, na forma prevista no art. 67, §1° da Lei n. 14.133/2021, a Administragdo adota como
critério objetivo para julgamento, o valor significativo, assim considerado para a licitagdo decorrente deste Termo, a
parcela do servigo com maior valor orgado na fase de pesquisa dos precos que balizaram os pregos maximos
admitidos para a Contratagdo aqui pretendida, conforme demonstrado abaixo:

VALOR VALOR

UNITARIOR$ | TOTALRg | PERCENTUAL

ITEM DESCRIGAO CATSER | UND. | QUANT

Contratagdo de Empresa
Especializada para
Prestacdo de Servigos de
1 Gestao do Acervo ; Servico 1

Documental, com Guarda
de Documentos, Tratamento
Técnico, Organizagdo e
Indexagao.

R$ R$

1.001.212,50 |1.001.212,50| 100:00%

ESPECIFICAGOES DETALHADAS

Transferéncia ordenada dos RS
1.1 | documentos para as| 15407 Caixa 2.395 R$ 67,09
. ~ 160.680,55
instalagbes da contratada.

16,05%

Tratamento arquivistico do
acervo documental,
contemplando a triagem,
anadlise, higienizagdo, cddigo
de classificagédo de
documentos _d? arquivo, beﬁm _ RS 44.51%
como a revisdo, adequagao| 15407 Caixa 2.395 R$ 186,07 445 637 65
atualizagdo e/ou elaboragao U
do codigo de classificagéo de
documentos de arquivo e
tabela de temporariedade de
documentos atividade-fim.

1.2

Guarda de Documentos
contemplando o]
acondicionamento e
armazenamento de caixas,
com atendimento de rotinas,
consultas de documentos.

R$

1.3 394.894,30

15407 Caixa | 21.485 R$ 18,38 39,44%

Portanto:

a) Para comprovagdo de experiéncia anterior em projetos similares: Os licitantes deverdo comprova
experiéncia na execucéo de servigos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
aqueles descritos neste Termo, mediante a apresentacdo de atestado(s) e/ou certiddo(des), expedidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado. Serdo aceitos, para atendimento desta exigéncia, outros
documentos, desde que emitidos na forma estabelecida no art. 88, §3° da Lei n. 14.133/2024.

a.1) O(s) documento(s) apresentado(s) em atendimento a letra “a” deste item 8.3.1. devera(do) comprovar a
execugao anterior dos servigos de_“Tratamento arquivistico do acervo documental, contemplando a triagem,
analise, higienizacao, cédigo de classificacdo de documentos de arquivo”, conforme autoriza o art. 67, §1° da
Lei n. 14.133/2021.

a.2) Os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado deverdo, obrigatoriamente, estar em papel
timbrado com identificacdo e endereco da emitente, o nome completo do signatéario, observado o artigo 70 da Lei
14.133/2021.
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a.3) Caso julgue necessario, conforme autoriza do art. 64, | da Lei n. 14.133/2021, a Administragéo podera exigir,
no curso da licitagédo, outras informagdes complementares ao(s) documentos(s) apresentados pela licitante para
atendimento da letra “a” deste item, a exemplo de Notas Fiscais que comprovem a execugdo dos servigos
atestados.

a.4) O(s) atestado(s) e/ou Certiddo(des) expedido(s) por pessoa juridica de direito privado deveréo,
obrigatoriamente, estar em papel timbrado com identificagdo e enderegco da emitente, o nome completo do
signatario, observado o artigo 70 da Lei 14.133/2021.

b) Devera apresentar declaragcdo (modelo préprio da licitante) de que dispbe de pessoal técnico, qualificado e
em quantidade minima necessaria a execugdo dos servigos descritos neste Termo, inclusive, 1 (um)
profissional que sera Responsavel Técnico, com formagao superior em Arquivologia ou Biblioteconomia,
devidamente inscrito no Conselho Competente, conforme exigido pela legislagdo que rege sua atividade.

b.1.) O(s) profissional(is) indicados pelo licitante deverdo participar do servigo objeto da licitagéo, e sera admitida a
sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao,
conforme previsto no art. 67, §6° da Lei n. 14.133/2021.

c) Declaracdo (modelo préprio da licitante) de que dispbe das instalacbes e dos aparelhamentos adequados e
disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como, de equipe técnica.

d) A falta de comprovacgéo de capacidade técnica importara na inabilitagédo da licitante.
8.4. Do Responsavel Técnico:

8.4.1. A comprovaciao do responsavel técnico sera exigida para fins de assinatura do contrato, ocasiao em
que deverdao ser apresentados os seguintes documentos: registro de profissional técnico com formacgéo
superior em Arquivologia ou Biblioteconomia, devidamente inscrito no Conselho Regional de Biblioteconomia,
sendo este referente ao profissional Bibliotecario. Para dirigentes da empresa, tal comprovagédo podera ser feita
através da copia da Ata da Assembleia em que se deu sua investidura no cargo ou, ainda, do Contrato Social; Os
respectivos profissionais podem ser comprovados mediante apresentagéo de contrato de prestacao de servigos.

8.5. Dos beneficios da Lei 123/2006 e suas alteragdes

8.5.1. Quanto a aplicagdo dos beneficios CONDICIONADOS A LEI 123/2006 E SUAS ALTERAGOES, justifica-
se que a presente licitagdo destina-se 8 PARTICIPAGAO de AMPLA CONCORRENCIA, sem aplicagdo de COTA
RESERVADA para este objeto, por ndo se mostrar vantajoso para a administracao, conforme o artigo 49 da Lei
123/2006 e suas alteragdes:

Art. 49. Nao se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando:
(Vide Lei n® 14.133, de 2021

[...]

lll - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A estimativa prévia de valor da contratagdo foi realizada em conformidade com o inciso lll, art. 23, da Lei
14.133/2021, in verbis:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugéo do objeto. lll - utilizagdo
de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

9.2. Em conformidade com a Pesquisa de Precos, atestada pela Divisdo de Pesquisa Mercadoldgica — DIPM/SML,
conforme e-DOCs. 83DAEEE3-e e 94C882FB-e. O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 1.001.212,50
(Um milhdo e um mil, duzentos e doze reais e cinquenta centavos).
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10. OBRIGAGOES DAS PARTES
10.1. Das obrigagoes da CONTRATADA

10.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto,
observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cdédigo de Defesa do Consumidor;

10.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

10.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;

10.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
dos materiais empregados.

10.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugéo contratual pela Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.7. Manter, durante a execug¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste Termo de
Referéncia, além de se sujeitar a outras obrigagdes previstas no Cédigo de Protegdo e Defesa do Consumidor (Lei
n® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

10.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

10.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagéo, na licitagéo;

10.1.10. A CONTRATADA devera cumprir a cota, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacéo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida
pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.1.11. A CONTRATADA devera cumprir a cota, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos, que dentre os (as) aprendizes a serem contratados (as) devera ser priorizado (a) adolescente entre 14 e 18
anos que estejam em situagdo de vulnerabilidade ou de risco social, nos termos do art. 53, caput, incisos | a lll, §§
1° e §2°, do Decreto Presidencial n. 9.579/2018, com redagao conferida pelo Decreto n°. 11.479/2023;

10.1.12. A CONTRATADA devera orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execugédo deste contrato;

10.2. Obrigacdes do Contratante:

10.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o termo de
contrato e seus anexos

10.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.2.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do futuro contrato e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;

10.2.5. Comunicar a empresa Contratada para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
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10.2.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigbes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

10.2.7. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei, neste Termo e no futuro contrato;
10.2.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do futuro contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

10.2.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias conforme determina o Inciso XI do artigo 92 da Lei 14.133/2021;

11. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E APLICAGAO DA SANGOES
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucgao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangoes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

Ill) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens “e€” a “h”, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicédo da penalidade mais grave. (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

IV) Multa:

(1) Moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

(3) compensatodria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

11.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagédo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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11.3.1. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.3.2. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.5. As infragbes contratuais incorridas pelo contratado serdo apuradas pela Administragcdo mediante devido
processo legal, garantindo-se o direito ao contraditorio e ampla defesa, conforme procedimentos previstos no Art.
96 a 130 do Decreto Municipal n® 18.892/2023.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATAGAO
12.1. Prazo do Contrato/Vigéncia

12.1.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitando a vigéncia decenal, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021. A existéncia de
créditos orgamentarios vinculados a contratagcao devera ser comprovada a cada exercicio financeiro.

12.1.2. A contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
formalizar a assinatura do Termo Contratual, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangbes previstas no Termo de Referéncia. Inicio da execugdo do objeto: imediatamente apds assinatura do
contrato e emissao de ordem de servigo.

12.1.3. A contratagdo resultante do objeto deste instrumento reger-se-a ainda pelas normas fixadas pelo Cdodigo de
Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078, de 11.09.90.

12.2. Do Reajuste:

12.2.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data-base do
orgamento estimado da Administragéo.

12.5.2. Visando adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pelo contratado e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma apresentada a seguir, o valor consignado neste
termo podera sofrer atualizagdo, competindo ao contratado justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memodria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagéo do contratante.

12.2.3. Nessas condigbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, o novo reajuste s6 podera ser pleiteado
apos o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data do ultimo Termo Aditivo que prorrogou
a vigéncia do presente instrumento;

12.2.4. O interregno minimo para concess&o de reajuste sera contado a partir da data do orgamento estimado,
aplicando-se a variagéo anual do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC, ou outro indice que vier a
substitui-lo.

12.2.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

12.2.6. No caso de atraso ou ndo divulgagado do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado
a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.2.7. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

12.2.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em

substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

12.2.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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12.2.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na Secretaria
Municipal de Fazenda — SEMFAZ:

Projeto Atividade (PA): 06.01.04.122.0007.2.001 — Administragdo da Unidade;

Elemento de Despesa: 33.90.39
Fonte de Recursos: 1.500 — Recursos nao vinculados a impostos.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Termo de Referéncia, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragéo
na respectiva notificagéo.

14.2. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administrag&o, o principio da isonomia,
a finalidade e a segurancga da contratagéo.

14.3. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

14.4. Da sessdao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
14.5. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;

Porto Velho/RO, 24 de Margo de 2025.

Responsavel pela elaboragao:

Rossicleide Souza Lima
Gerente da Divisdo de Apoio Administrativo

De Acordo,

Elvandro Ribeiro da Silva
Diretor do Departamento Administrativo

AUTORIZACAO DA DESPESA

Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratagdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n® 648/2017 e demais alteragdes.
Porto Velho/RO, 06 de setembro de 2024.

Wagner Garcia de Freitas
Secretario Municipal de Fazenda
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ANEXO | - DO TERMO DE REFERENCIA
5B666324-¢e;

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, e-DOC.

O Estudo Técnico Preliminar, parte integrante do Termo de Referéncia, podera ser adquirido juntamente ao EDITAL
DE LICITACAO e demais documentos referentes a Licitagdo, disponiveis para acesso e download por quaisquer
interessados no Portal da Prefeitura de Porto Velho e no Portal de Compras do Governamentais
(www.portovelho.ro.gov.br e www.gov.br/compras/pt-br/).
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ANEXO 1l DO EDITAL
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MODELO PROPOSTA DE PRECOS (PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A SUPERIN:I'ENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGOES - SML
REF. PREGAO ELETRONICO n. 90032/2025/SML/PVH
PROC. 00600-00015005/2024-44-¢

Apresentamos nossa proposta comercial referente ao Pregao Eletronico em referéncia, conforme planilha abaixo:

Razao Social da Empresa:

CNPJ:

Enderegco Completo com CEP:

Banco:

Agéncia:

Conta-Corrente:

Telefone:

E-mail:

Responsavel (Nome e cargo):

VALIDADE DA PROPOSTA:
(MINIMO 90 DIAS).

DIAS

PRAZO DE INiCIO DE EXECUGAO:
(ATE 30 DIAS)

Especificagdes e execugdo: Conforme TERMO DE REFERENCIA, anexo | do Edital.

ITEM

DESCRICAO

CATSER

UND.

VALOR
UNITARIO R$

VALOR

QUANT. TOTAL R$

Contratagéo de Empresa
Especializada para Prestagéo de
Servigos de Gestdo do Acervo
Documental, com Guarda de
Documentos, Tratamento
Técnico, Organizacao e
Indexacéo.

Servigo

Detalhamen

to dos Precgos

1.1

Transferéncia ordenada  dos
documentos para as instalagbes
da contratada.

15407

Caixa

2.395

1.2

Tratamento arquivistico do
acervo documental,
contemplando a triagem, analise,
higienizagao, cédigo de
classificagdo de documentos de
arquivo, bem como a revisao,
adequagado atualizagdo e/ou
elaboragdo do codigo de
classificacdo de documentos de
arquivo e tabela de
temporariedade de documentos
atividade-fim.

15407

Caixa

2.395

1.3

Guarda de Documentos
contemplando o]
acondicionamento e
armazenamento de caixas, com
atendimento de rotinas, consultas
de documentos.

15407

Caixa

21.485
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VALOR TOTAL DA PROPOSTA (Escrever por extenso) R$

(Local), de de 20__.

Obs: O servigo devera ser entregue de acordo com as especificagdes descritas nos Anexos | e Il deste
Edital.

Declaramos que todos os impostos, taxas, inclusive frete, bem como quaisquer outras despesas estao inclusos
na presente proposta.

Declaramos ainda que, o Banco, a Agéncia e a Conta-Corrente, informados nesta proposta, serdo unicos
e exclusivos para todos os recebimentos relativos ao cumprimento das Obrigagbées Contratuais.
(Conforme exigéncia da Lei Municipal n® 2016 de 11 de junho de 2012.

CARIMBO DO CNPJ:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA EMPRESA
(CARIMBO OU NOME LEGIVEL E CARGO, RG e CPF)
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ANEXO IIl - DO EDITAL

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE PARENTESCO COM AGENTE PUBLICO

A

SUPERINTE~NDI'ENCIA MUNICIPAL DE LICITAGOES - SML
REF. PREGAO ELETRONICO N. 90032/2025SML/PVH
PROCESSO N. 0600-00015005/2024-44-e

A Empresa )

inscrita no CNPJ sob n. , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n. e inscrito no
CPF sob n. , DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participacdo no Pregao

Eletrénico em referéncia, que inexiste em seu quadro de sécios ou empregados pessoas com vinculo de
parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, ou, ainda, que sejam cénjuges ou
companheiros de ocupantes do quadro da Prefeitura Municipal de Porto Velho-RO, nos cargos de diregao e
chefia ou de fungao gratificada de mesma natureza, bem como de seus agentes politicos.

DECLARA ainda, ap6s examinar as exigéncias do referido Edital de¢ PREGAO ELETRONICO, que nio
infringe ao disposto no art. 14, inciso IV da Lei Federal n. 14.133/2021.

CIDADE- ESTADO, de de 2025.

(representante legal).
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ANEXO IV DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO
DE PORTO VELHO, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ DE
UM LADO, E DO OUTRO A EMPRESA
) PARA 0os FINS QUE

ESPECIFICAM.

Pelo presente instrumento, regido pela Lei n° da Lei n° 14.133/2021 de 01/04/2021, e demais legislagbes

pertinentes, em conformidade com edital de licitagdo do Pregéo Eletrénico n.° ...... R , regularmente autorizado
pelo ordenador da despesa no ----------------- , € em consonancia com a proposta de pregos apresentada.
Aos dias__ do més ___ do ano de dois mil e , 0 MUNICIPIO DE PORTO VELHO, Pessoa Juridica de
Direito  Publico Interno, inscrito no CNPJ sob o n° 05.903.125/0001-45, com sede na
Rua: , heste ato representado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ,
representada pelo Sr. , brasileiro, , portador da cédula de identidade
n° e do CPF n° ,CONTRATANTE, e a Empresa , inscrita no CNPJ n°.
, com sede na , n° , Bairro , nesta Capital, neste ato legalmente
representada pelo (a) Sr. (a) , brasileiro (a), , portador (a) da Cédula de Identidade
n°__ /SSP/_e CPFn° , CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato, que tem por finalidade

estabelecer os direitos e obrigagbes das partes na execugao contratual, tudo de acordo com a legislagédo vigente,
em especial a Lei n® 14.133/2021 e alterag¢des, posteriores, resultante do procedimento licitatério na modalidade

PREGAO ELETRONICO n° , hos termos do Parecer n°___ /SPACC/PGM/20___, devidamente
autorizado nos autos do Processo Administrativo n® ------------eeeeeeme , mediante as clausulas e condigdes
seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servigcos de Gestdo do Acervo Documental,
com Guarda de Documentos, Tratamento Técnico, Organizagao e Indexagao, visando atender o Arquivo Geral
da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ.

Paragrafo Primeiro - Integram este documento contratual, como parte indissociavel, VINCULANDO ESTA
CONTRATAGAO:

a) Parecer n° ----/[SPACC/PGM/20---;

b) Processo Administrativo n°: --------- ;

c) Proposta da CONTRATADA, fls. ---, constante dos autos.

d) Termo de Referéncia/Projeto Basico e anexos dos documentos supracitados;

1.2. O regime de execucéo é o de empreitada por preco UNITARIO.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. Prazo do Contrato/Vigéncia

2.1.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitando a vigéncia decenal, nos termos do art. 107 da Lei 14.133/2021. A existéncia de
créditos orgamentarios vinculados a contratagao devera ser comprovada a cada exercicio financeiro.

2.1.2. A contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para
formalizar a assinatura do Termo Contratual, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangbes previstas no Termo de Referéncia. Inicio da execugdo do objeto: imediatamente apds assinatura do
contrato e emissao de ordem de servigo.

2.1.3. A contratagdo resultante do objeto deste instrumento reger-se-a ainda pelas normas fixadas pelo Cédigo de
Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078, de 11.09.90.
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3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELO DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. LOCAL PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1.1. Os servigos deverao ser executados pela contratada nas dependéncias da contratante no endereco: Avenida
sete de setembro, n° 744 Bairro Centro CEP 76.801-084, Porto Velho — RO.

3.1.2. A futura contratada devera possuir galpao na localidade de Porto Velho, com infraestrutura adequada para
guarda e conservagao do acervo arquivistico da SEMFAZ, contendo: sistema de monitoramento 24 (vinte e quatro)
horas, seguranga contra incéndio, pragas e mofo.

3.1.3. ASEMFAZ podera realizar vistoria no Galpdo da empresa a ser contratada.

3.1.3.1. A vistoria sera realizada apenas nas instalagdes da empresa vencedora do certame, APOS a homologagéo
da licitagdo e antes da assinatura do contrato, de modo a atestar o atendimento das condigdes fisicas do galpao,
em conformidade com as especificagdes descritas neste Termo.

3.1.3.1.1. Justifica-se a necessidade de vistoria prévia a assinatura do contrato, que o acervo objeto de
transferéncia deve ser armazenado em locais que apresentam condigbes ambientais apropriadas as suas
necessidades de preservacéao, pelo prazo de guarda estabelecido no contrato e ainda:

a) que referido acervo necessita de boas condigdes de arquivamento visando, uma vez que deve ser protegido, em
atendimento ao disposto no art. 23, 11l da CF:

b) que a guarda dos documentos, pelo periodo em que dispuser a legislagao, visa possibilitar atendimento ao art.
5°, XXXIII da CF, segundo o qual: todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informag¢des de seu interesse
particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serédo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

c) que a falta de zelo com os arquivos € crime, previsto na Lei n°. 9.065/98, art. 62;

d) que o arquivo organizado podera servir como instrumento de apoio a administragdo, ao desenvolvimento técnico
e como elementos de prova e informacao (Artigo 1° da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991);

e) a importancia mais direta para a instituicdo e para os interesses particulares dos cidaddos, sendo que os
documentos da SEMFAZ tém papel fundamental em um processo de mais longa duragao: o direito & memdria. Eles
devem, portanto, ser conservados e organizados de forma adequada que ndo venham acontecer extravios.

3.1.4. Os requisitos a serem avaliados no galpao, por ocasido da vistoria, sdo aqueles elencados nos itens 4.8.1. a
4.8.16 e 5.5.2.

3.1.4.1. No ato da vistoria, além do atendimento dos requisitos acima, a empresa devera apresentar os seguintes
documentos para analise:

- Apresentar todas as certificagdes no tocante ao respectivo funcionamento, ou seja:
- Alvara do Corpo de Bombeiros;
- Certificado de Dedetizagéo, desratizagao.

3.1.4.2. A Comisséo ou Servidor responsavel pela vistoria elaborara relatério informando se o galpdo atende ou
ndo aos requisitos considerados indispensaveis, conforme descrito neste Termo.

3.1.4.3. Caso o relatério da Comisséo de avaliagdo do galpao verifique pendéncias, a empresa sera notificada a
regularizar os pontos abordados, no prazo de até 30 dias corridos, contados da notificagao.

3.1.5. A reprovagéo definitiva do galpao na vistoria importara na nao contratagdo da empresa, ocasido em que a
Administracdo podera convocar as licitantes remanescentes da licitagcdo, observada a ordem de classificacdo no
certame.

3.1.6. A Contratada, por ocasido da entrega e execucao, devera apresentar nota fiscal a qual devera constar o
periodo do més de referéncia, descricdo dos servigos, quantidade, preco unitario, valor total. Ndo serdo aceitos
produtos/servigos sem nota fiscal, recibos ou outros comprovantes de entrega.

3.1.7. A Os servigos dessa contratagdo deverdo ser apresentados ao Departamento Administrativo na sede da
Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ), localizada Av. Sete de Setembro, n° 744, — Bairro Centro — CEP.
76.801.096-Porto Velho/RO, no horario das 08:00hs as 13:30hs, com acompanhamento de um servidor designado

47

Superintendéncia Municipal de Licitagées — SML
Rua México, n. 2131, Bairro Nova Porto Velho.
CEP: 76.820-152; Porto Velho — RO.

E-mail: pregoes.smi@gmail.com


mailto:pregoes.sml@gmail.com

S
7%

Z

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES - SML

a esta contratagéo, o qual procedera com a verificagdo da conformidade dos servigos.
3.2. Do recebimento do objeto

a) Provisoriamente, os bens serdo recebidos de forma sumaria, no ato da entrega, acompanhado de comprovante
de fornecimento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

b) Definitivamente, ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do comprovante/recibo de entrega pelo
Gestor/Fiscal do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado.

3.2.1. Por ocasido da entrega, caso seja detectado que o (s) servigco ndo atende as especificagbes previamente
definidas no Termo de Referéncia, podera a Administragdo rejeita-lo, integralmente ou em parte, obrigando-se a
contratada providenciar a regularizacdo do mesmo, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

3.2.2. S6 sera reconhecida a entrega como realizada se os quantitativos dos itens da nota fiscal forem aceitos, se
algum servigo constante na mesma for recusado, a nota ficara esperando regularizagao e a data de entrega sera a
data do “fechamento do empenho” com a entrega de todos os itens conforme solicitado.

3.2.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

3.2.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

3.2.5. O recebimento provisério e definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga da
prestacdo dos servigos nem a ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato mediante a emissdo de Termo
de Recebimento Definitivo assinado pelas partes.

3.3. GESTAO DA CONTRATAGAO

3.3.1. O acompanhamento da execugdo da contratacdo consiste na verificagdo da conformidade da
execucao/fornecimento do objeto, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, podendo ser exercido
por um ou mais representantes da Contratante, designados pelo setor competente.

3.3.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

3.3.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

3.3.4. As comunicagdes entre 0 6rgao contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

3.3.5. A contratante podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

3.3.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

3.3.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

3.3.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

3.3.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;
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3.3.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

3.3.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso; e

3.3.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragéo;

3.3.13. As atribuigbes e responsabilidades do gestor e fiscal, em observancia ao disposto no Decreto Federal n°
11.246/2022.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO CESSAO E/OU TRANSFERENCIA
4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5. CLAUSULA QUINTA — DO PREGO

5.1. O valor desta contratagéo é de R$ ( )

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugéo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo.

6. CLAUSULA SEXTA - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. Liquidagao:

6.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30 dias para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo.

6.1.2. Havendo erro na apresentacgdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgéao da regularizacédo da situagao, sem Onus a contratante;

6.1.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal;
Prazo de pagamento:

6.1.4. Apds o recebimento dos materiais, o processo sera instruido com a respectiva Nota Fiscal e a Fatura
devidamente certificadas pelo setor competente ou documento equivalente com registro de despesas devidamente
liquidada, observando-se ainda, o cumprimento integral das disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.

6.1.5. A Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, contados da
data de recebimento da nota fiscal;

6.2. Prazo de pagamento:

6.2.1. Apds o recebimento dos materiais, o processo sera instruido com a respectiva Nota Fiscal e a Fatura
devidamente certificadas pelo setor competente ou documento equivalente com registro de despesas devidamente
liquidada, observando-se ainda, o cumprimento integral das disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.

6.2.2. A Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, contados da
data de recebimento da nota fiscal;

6.2.3. A futura contratada devera apresentar obrigatoriamente, junto a respectiva Nota Fiscal ou a Nota e a fatura,
as certiddes demonstrando sua regularidade fiscal.

6.2.4. Por ocasido do pagamento a SEMFAZ verificara se a futura contratada mantém todas as condigdes juridicas
que habilitaram no certame, ou seja, a comprovagdo de que se encontra quites junto a Fazenda Nacional,
Estadual, Municipal, INSS; FGTS e Justica do Trabalho (certiddo negativa).
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6.2.5. Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o Municipio fica obrigado a atualizar os valores do débito, tendo por base a data do
adimplemento da obrigagéo até o efetivo pagamento. Ser&o calculados por meio da aplicagao da seguinte férmula:

EM=1xN x VP

Onde:

EM: Encargos moratorios;

N: Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP: Valor da parcela em atraso;

I: indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim, apurado:

= i = 6/100___

365 365 I=0,00016438

6.3. Forma de pagamento:

6.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicado pelo contratado.

6.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento;
6.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel;

6.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.4. Antecipagao de Pagamento
6.4.1. A presente contratagdo NAO permite a antecipagéo de pagamento.
7. CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data-base do
orgamento estimado da Administragéo.

7.2. Visando adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pelo contratado e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma apresentada a seguir, o valor consignado neste
termo podera sofrer atualizagdo, competindo ao contratado justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagéo do contratante.

7.3. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, o novo reajuste s6 podera ser pleiteado
apos o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data do ultimo Termo Aditivo que prorrogou
a vigéncia do presente instrumento;

7.4. O interregno minimo para concesséo de reajuste sera contado a partir da data do orgamento estimado,
aplicando-se a variagdo anual do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC, ou outro indice que vier a
substitui-lo.

7.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.6. No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.7. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.8. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

7.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Cdédigo de Defesa do Consumidor;

8.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execugao ou
dos materiais empregados.

8.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugado contratual pela Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.7. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Termo de
Referéncia, além de se sujeitar a outras obrigagdes previstas no Cédigo de Protegédo e Defesa do Consumidor (Lei
n°® 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

8.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

8.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagéo, na licitagao;

8.10. A CONTRATADA devera cumprir a cota, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida
pela Lei n° 13.146, de 2015.

8.11. A CONTRATADA devera cumprir a cota, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos, que dentre os (as) aprendizes a serem contratados (as) devera ser priorizado (a) adolescente entre 14 e 18
anos que estejam em situagédo de vulnerabilidade ou de risco social, nos termos do art. 53, caput, incisos | a lll, §§
1° e §2°, do Decreto Presidencial n. 9.579/2018, com redagéo conferida pelo Decreto n°. 11.479/2023;

8.12. A CONTRATADA devera orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga
da execucao deste contrato;

9. CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com o termo de contrato
€ seus anexos

9.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do futuro contrato e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada;

9.5. Comunicar a empresa Contratada para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
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9.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigbes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

9.7. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei, neste Termo e no futuro contrato;
9.8. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do futuro contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

9.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias conforme determina o Inciso Xl do artigo 92 da Lei 14.133/2021;

10. CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Para esta contratagdo ndo havera exigéncia de garantia contratual.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —- DOTAGCAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas com o objeto desta contratacdo serdo custeadas com recursos oriundos da seguinte Dotagéo
Orgamentaria, Programa de Trabalho e Elemento de Despesas, também explicitados e constantes da respectiva
Nota de Empenho:

Projeto Atividade (PA): 06.01.04.122.0007.2.001 — Administragdo da Unidade;

Elemento de Despesa: 33.90.39

Fonte de Recursos: 1.500 — Recursos nao vinculados a impostos.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicado de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

Ill) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens “€” a “h”, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢cado da penalidade mais grave. (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV) Multa:
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(1) Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

(3) compensatodria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

12.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021);

12.3.1. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.5. As infragbes contratuais incorridas pelo contratado serdo apuradas pela Administragdo mediante devido
processo legal, garantindo-se o direito ao contraditério e ampla defesa, conforme procedimentos previstos no Art.
96 a 130 do Decreto Municipal n® 18.892/2023.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

13.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao, independentemente de declaragao
ou de aceitagao expressa.

13.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

13.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipteses permitidas em Lei.

13.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com
excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagéo para fins de comprovagédo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigagoes.

13.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

13.7. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

13.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

13.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.
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13.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA INEXECUGAO E EXTINGAO DO CONTRATO

14.1. Ficara o presente contrato rescindido, a juizo da administragdo, mediante formalizagdo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, nas hipéteses previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/2021.

14.1.1. A inexecugéo total ou parcial do contrato ensejara a sua extingdo com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei, com fulcro no Titulo I, Capitulo VIl da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

| — determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de
sua propria conduta;

Il — consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité de resolugéo de disputas,
desde que haja interesse da Administragao;

Ill — determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por
deciséo judicial.

14.2. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situacdes:

| — ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas contratuais, de
especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il — desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar e fiscalizar
sua execugao ou por autoridade superior;

Ill — alteragéo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua capacidade de
concluir o contrato;

IV — decretacéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do contratado;
V — caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do contrato;

VI — atraso na obtengdo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragdo substancial do
anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII — atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagdo ou a serviddo administrativa, ou
impossibilidade de liberagao dessas areas;

VIII — razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgédo ou da entidade contratante;

IX — ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

14.3. O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagbes legais e/ou contratuais assegurara ao
CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo, independentemente de aviso, interpelagédo
judicial e/ou extrajudicial.

14.4. A extingdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA a multa rescisoria de até 10%
(dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da extingdo, independentemente de outras
penalidades.

14.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingdo contratual por culpa da CONTRATADA
exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera como minimo de indenizagdo, na
forma do disposto no art. 416, paragrafo unico, do Cadigo Civil.

14.6. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual deveréo ser precedidas
de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ABERTURA DE PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
INADIMPLEMENTO

15.1. No caso de abertura de procedimento administrativo para apuragdo de inadimplemento contratuais devera
ser observado o procedimento estabelecido no art. 95 a 130 do Decreto Municipal 18.892/2023.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA ALTERAGAO DO CONTRATO

16.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverédo ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo, submetido a prévia
aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de
seus efeitos, hipotese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132
da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢gbes contidas no artigo 92,
inciso I, da Lei n°® 14.133/2021 de 01.04.2021, e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor,
€ normas e principios gerais aplicaveis.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA HABILITAGAO

18.1. A CONTRATADA obriga-se a manter as condigdes que a habilitaram no certame licitatério, até o total
cumprimento deste contrato.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Porto Velho/RO para dirimir davidas e controvérsias oriundas do
presente instrumento.

20. CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICAGAO

20.1. Apds a assinatura deste contrato, o CONTRATANTE providenciara a publicagdo do mesmo ou de resumo no
Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

Para firmeza e como prova do acordado, é lavrado o presente contrato, que depois de lido e achado conforme é
assinado pelas partes, dele sendo extraidas as copias necessarias para seu fiel cumprimento, todas de igual teor e
forma, devidamente certificadas pela Procuradoria Geral do Municipio.

Porto Velho, de de 20__

SECRETARIO MUNICIPAL

REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA

VISTO:

PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO
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