
PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO - SEMAD

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD Nº 08/2024

1 UNIDADE REQUISITANTE

Setor/Departamento: Departamento de Capacitação e Treinamento – DCT

Responsável pela demanda: Letícia Araújo Alexandre Matrícula: 1007245

E-mail: treinamento.semad@portovelho.ro.gov.br Telefone: 

2 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO (inciso I, art. 8º do 
Decreto Municipal nº 18.892/2023)

2.1. Justificativa da Contratação

Considerando  o  Ofício  Interno  n°  601/2024/DGP/SEMAD  e  Oficio  Interno  N.º
10029180/2024/DICAS/DGP/GAB/SEMA   do Departamento de Gestão de Pessoas  -  DGP dessa
Secretaria Municipal de Administração - SEMAD .

Considerando que o  Departamento de Capacitação e Treinamento (DCT), é designado para esta
finalidade,  busca-se  atender  a  demanda  identificada,  garantindo  a  qualificação  dos  servidores
públicos municipais. Considerando que a SEMAD constitui órgão de primeiro nível hierárquico da
Administração  Pública  Municipal,  é  responsável  pela  execução,  controle,  acompanhamento,
fiscalização  e  pela  boa  aplicação  dos  recursos  disponíveis,  assegurando  os  serviços  e  meios
necessários para o pleno funcionamento das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de
Porto Velho. 

Os  cursos  "ESOCIAL/DCTFWEB", com até  60  vagas  disponíveis,  e  "FGTS  DIGITAL  –  PRÁTICA E
FECHAMENTO", com até 20 vagas, têm como objetivo proporcionar conhecimentos e atualizações
necessários para que os participantes se adéquem às novas regras de informações. Esses cursos
são voltados para organizações públicas. 

A  contratação  de  um curso  especializado em ESOCIAL/DCTFWEB e  FGTS  DIGITAL  –  PRÁTICA  E
FECHAMENTO para a SEMAD é essencial para atualizar os conhecimentos dos servidores, garantir
conformidade  com  as  novas  regulamentações,  aprimorar  procedimentos  operacionais  e  evitar
penalidades. Esses cursos são voltados para organizações públicas,  proporcionando capacitação
técnica específica e eficaz para melhorar a gestão de dados e obrigações trabalhistas e fiscais. 

A contratação dos cursos ESOCIAL/DCTFWEB e FGTS DIGITAL – PRÁTICA E FECHAMENTO é essencial
para a SEMAD por diversos motivos. Primeiramente, esses cursos proporcionarão aos servidores
uma  atualização  crucial  sobre  as  novas  regulamentações  e  procedimentos,  garantindo  que  a
SEMAD permaneça em conformidade com as exigências legais. Além disso, a capacitação técnica
especializada  melhorará  significativamente  os  procedimentos  operacionais,  aumentando  a
eficiência  e  precisão  na  gestão  de  dados  trabalhistas  e  fiscais.  A  abordagem  focada  em
organizações  públicas  assegura  que  os  desafios  específicos  do  setor  sejam  adequadamente
tratados, evitando possíveis penalidades e promovendo uma gestão pública mais transparente e
eficaz.  Assim,  esses  cursos  são  investimentos  estratégicos  para  fortalecer  a  competência  e  a
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performance da SEMAD. 

________________________

2.2. Justificativa do Quantitativo

Com base na demanda estimada pelo  Departamento de Gestão de Pessoas  - DGP dessa Secretaria
Municipal  de  Administração  -  SEMAD  através  do  Ofício  Interno  n°
10029180/2024/DICAS/DGP/GAB/SEMAD  e Ofício Interno n° 601/2024/DGP/SEMAD.

2.3. Justificativa para o direcionamento de marca (caso se aplique)

Não se aplica.

3 DESCRIÇÃO SUCINTA DO OBJETO (inciso II, do art. 8º do Decreto Municipal nº 
18.892/2023)

ITEM CATMAT
/CATSER

ESPECIFICAÇÃO

MODULO

VAGAS PERÍODO

  01  17663 

FGTS DIGITAL – PRÁTICA E
FECHAMENTO 

Local: Hotel Flamboyant -
Av. Tiradentes, 2979 -

Industrial, Porto Velho -
RO, 76821-001 ) 

Palestrante:  Fernando
Sampaio

Presencial 20 25 de julho de 2024 

02  17663

CURSO ESOCIAL E
DCTFWEB PARA

ORGANIZAÇÕES PÚBLICAS 
Local: Hotel Flamboyant -

Av. Tiradentes, 2979 -
Industrial, Porto Velho -

RO, 76821-001 ) 
Palestrante:  Fernando

Sampaio

Presencial 60 23 e 24 de julho  de
2024

Tipo do Objeto:
(X) Serviço não continuado;
(   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra;
(   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra;
(   ) Material de consumo/higiene/limpeza; ou
(   ) Material permanente/equipamento.
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Forma de contratação pretendida:
(   ) Concorrência;
(   ) Pregão Eletrônico Próprio;
(   ) Pregão (Adesão a Ata de Registro de Preços); ou
(X ) Dispensa/Inexigibilidade.

4 QUANTIDADE A SER ADQUIRIDA/CONTRATADA (inciso III, do art. 8º do Decreto Municipal
nº 18.892/2023)

ITEM CATMAT
/CATSER

DESCRIÇÃO

QUANTIDADE DE
VAGAS

VALOR 
UNITÁRIO

VALOR
 TOTAL

 01  17663 

FGTS DIGITAL – PRÁTICA E
FECHAMENTO 

Local: Hotel Flamboyant -
Av. Tiradentes, 2979 -

Industrial, Porto Velho -
RO, 76821-001 ) 

Palestrante:  Fernando
Sampaio

20 R$ 1.295,00 R$    25.900,00

02  17663 

CURSO ESOCIAL E
DCTFWEB PARA

ORGANIZAÇÕES PÚBLICAS 
Local: Hotel Flamboyant -

Av. Tiradentes, 2979 -
Industrial, Porto Velho -

RO, 76821-001 ) 
Palestrante:  Fernando

Sampaio

60 R$ 1.165,00 R$    69.900,00

5 PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA (inciso, do art. 8º do Decreto Municipal nº 18.892/2023)

5.1. Valor Total  R$  95. 800,00 (noventa e cinco mil oitocentos reais).

5.2. P.A.:  07.01.04.122.007.2.050 

5.3. Elemento de Despesa: 3.3.90.39

5.4 Fonte de Despesa: 1.500

6 INDICAÇÃO DA DATA DE INÍCIO E CONCLUSÃO DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO  (inciso V, 
do art. 8º do Decreto Municipal nº 18.892/2023)

O evento está previsto para ocorrer nos dias 23 e 24 de julho de 2024, com o curso "ESOCIAL e
DCTFWEB para Organizações Públicas", e no dia 25 de julho de 2024, com o curso "FGTS Digital –
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Prática e Fechamento". 

7 GRAU DE PERIODICIDADE DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO  (inciso VI, do art. 8º do 
Decreto Municipal nº 18.892/2023)

O grau de prioridade para a aquisição ou contratação é considerado alto, devido à data prevista
para realização.

8 FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA PARA SUA EXECUÇÃO  (inciso VII, do art. 8º do Decreto 
Municipal nº 18.892/2023)

Os palestrantes  irão se  deslocar  até  o  auditório  do  Hotel  Flamboyant  -  Av.  Tiradentes,  2979 -
Industrial, Porto Velho - RO, 76821-001 )   para ministrar os cursos do ESOCIAL e DCTFWEB para
Organizações  Públicas",  e  no  dia  25  de  julho  de  2024,  o  curso  "FGTS  Digital  –  Prática  e
Fechamento". 

9 NOME DO SETOR/DEPARTAMENTO REQUISITANTE inciso VIiI, do art. 8º do Decreto 
Municipal nº 18.892/2023)

Requisitante: Secretaria Municipal de Administração (SEMAD)

Responsável pelo projeto: Departamento de Capacitação e Treinamento (DCT)

Responsável Técnico:  LETÍCIA ARAÚJO ALEXANDRE 
Diretora do Departamento de Capacitação e Treinamento (DCT)

10 INFORMAR SE O OBJETO A SER ADQUIRIDO REFERE-SE A BEM E SERVIÇO COMUM

A contratação em questão é, de fato, considerada um serviço especial, tendo em vista que seu
objeto  trata-se  de  curso.  Essa  conclusão  encontra  respaldo  no  amparo  legal  vigente,  o  qual
reconhece a natureza padronizável e objetiva dos serviços em questão. As especificações usuais de
mercado proporcionam critérios claros para avaliação do desempenho, garantindo transparência e
conformidade com a legislação aplicável. 

11 INFORMAÇÕES  COMPLEMENTARES  AO  OBJETO:  METODOLOGIA,
CRONOGRAMA, ENTRE OUTROS

Sugere-se a contratação por inexigibilidade, por se tratar de curso. 
Segue o cronograma do curso:

Dia Assunto Palestrante

23 e 24 de julho de 2024 CURSO ESOCIAL E DCTFWEB
PARA ORGANIZAÇÕES 

FERNANDO 
SAMPAIO 
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PÚBLICAS 

- eSOCIAL – Aspectos relevantes 
nas contratações e manutenções de 
trabalhadores 
- eSOCIAL – Tabelas do Sistema 
- eSOCIAL – Eventos Iniciais, 
Tabelas Próprias e Não Periódicos
- eSOCIAL – Prática e Fechamento 
dos Eventos Periódicos .
- DCTFWEB – Aspectos práticos 

25 de julho de 2024 FGTS DIGITAL – PRÁTICA E 
FECHAMENTO.
- INTRODUÇÃO AO FGTS DIGITAL
-  BASE DE DADOS DO FGTS 
DIGITAL 
- CADASTRO DO EMPREGADO 
- PLATAFORMA DO FGTS DIGITAL 
- GESTÃO DE GUIAS 
- PAGAMENTOS 

FERNANDO 
SAMPAIO 

Declaro que os servidores identificados, foram comunicados e estão cientes de suas atribuições.

Submeto o Documento de Formalização da Demanda - DFD para avaliação e deliberação sobre a
pertinência da demanda e providências necessárias para a aquisição/contratação.

Assinado eletronicamente
KARINA HIL MARCIONÍLIO SANTOS
Gerente de Divisão e Aperfeiçoamento Profissional/DCT 
Matrícula: 1005769

De acordo: 

Encaminhe-se ao Diretor do Departamento de Capacitação para ciência e autorização de abertura de processo.

Assinado eletronicamente
LETÍCIA ARAÚJO ALEXANDRE  
Diretora do Departamento de Capacitação/DCT 
Matrícula: 1007245

Porto Velho, 24 de junho de 2024. 
De acordo: 

Assinado eletronicamente 
PAULO CÉSAR BERGAMIN 

Secretário Municipal de Administração 
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