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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGOES - SML PO VMo

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 00600-00030342/2024-61-e

TERMO DE REFERENCIA N° 085/SML/PVH/2024 - RETIFICADO

Processo Administrativo: 00600-00030342/2024-61-e

Unidade Orgamentdria: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD.

Nome do requisitante: Lucas Lopes do Amaral Cadastro: 1006876

Setor/Departamento: DIFC/SEMAD Data do Pedido: 24/06/2024

1. DESCRIGAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratagdo de empresa para a prestagédo
de servigos de publicagdo de matérias legais em Diadrio Oficial da Unido (DOU), para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD, na modalidade
de Pregdo Eletrdnico do tipo menor preco, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/ UNID. DE QUANT. VALOR VALOR TOTAL
CATSER MEDIDA UNITARIO
1 Z;;::::azasl;ecializagi 19267 cm/col 2.464 | RS 76,97 R$ 189.654,08
na prestagéo de
servigos de
Publicagdo no Diario
Oficial da Unido/
Imprensa nacional.

Valor estimado para contratagdo: R$ 189.654,08 (CENTO E OITENTA E NOVE MIL, SEISCENTOS E
CINQUENTA E QUATRO REAIS E OITO CENTAVOS) .

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (e-DOC 58FD7B13-e).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contado da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, prorrogadvel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, tendo em vista ser um servico continuo.

1.4. No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da contratacdo, atendidas as condigdes
previstas nos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021, as quantidades contratadas
serdo renovadas para o novo periodo de vigéncia.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo tem fundamentacdo derivada do Estudo Técnico Preliminar (e-
DOC 58FD7B13-e).

2.2. Conforme mencionado pelo requisitante no Oficio n° 216/DIFC/DEAD/GAB/SEMAD/2024 (E-
doc 6F307D5D-e), esta contratacdo ¢ motivada pelo Oficio n° 192/2024/DIANE/COGAR/
CGPPP/DG/IN/CC/PR (E-DOC 37440770-e), gque comunicou a dispensa da necessidade de
continuidade do Contrato N°084/PGM/2023 entre a Prefeitura de Porto Velho/RO e a Imprensa
Nacional para a publicacdo de Atos no Didrio Oficial da Unido.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar (e-DOC 58FD7B13-e).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentéaveis.

4.2. Da exigéncia de amostra/prova de conceito.

4.2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar sistema web de sua responsabilidade
para avaliacdo de prova de conceito, cuja presenca serda facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

4.2.2. O sistema web deverd ser apresentado, para fins de prova de conceito, via on-line
através de ferramenta de videoconferéncia na data e hora a serem informados pelo
pregoeiro por mensagem no sistema, sendo que a licitante assume total responsabilidade
pela conexdo e por eventual atraso na apresentacdo.

4.2.3. E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacao
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.2.4. O sistema web apresentado, para fins de prova de conceito, deverd atender a todas
as funcionalidades exigidas para o gerenciamento das publicacdes a serem realizadas.

4.2.5. Funcionalidades minimas a serem atendidas pelo sistema web:

4.2.5.1. Permitir ao servidor da contratante cadastrado o envio do texto a ser publicado;
4.2.5.2. Permitir o acompanhamento da situacdo do texto enviado;

4.2.5.3. Permitir o download da publicacédo apds a veiculacdo em formato PDF;

4.2.5.4. Permitir o acompanhamento dos saldos dos contratos.

4.2.6. No caso de ndo haver apresentacdo do sistema web, sem Jjustificativa aceita, ou
havendo a reprovacdo do sistema por ndo atender as funcionalidades exigidas, a proposta
serd recusada.

4.2.7. Serdo avaliados os aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade, conforme
descricdo constante deste termo de referéncia.

4.2.8. Os resultados das avaliag¢bes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.2.5.9. Se o sistema apresentado pelo primeiro classificado n&o for aceito, sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-4 com a verificacdo do(s) sistema (s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacdo de um que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.3. Subcontratacgédo
4.3.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de Entrega
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5.1.1. A Contratada deverad realizar a publicacdo das matérias fornecidas pela contratante
no dia seguinte apds seu encaminhamento, salvo se a solicitagdo for realizada apds o
horadrio de fechamento da edicéao.

5.1.2. No dia seguinte da publicacdo/veiculacdo, a contratada deverd enviar em formato
digital (PDF) a publicagdo realizada, encaminhéd-la ao setor responsavel da contrante e
disponibilizd-la no sistema web de sua responsabilidade, sem custo adicional para
contratante.

5.2. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cb6bdigo de Defesa do Consumidor) .

5.3. N&o haverd vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracéo,
conforme preceitua o art. 141 do Decreto Municipal n° 18.892/2022.

5.4. Recebimento

5.4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis,
pelo(s) fiscal (is) do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei
n°® 14.133, de 2021 e Arts. 156 e 157 do Decreto Municipal n® 54/2023).

5.4.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

5.4.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater
técnico.

5.4.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater
administrativo.

5.4.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarid o recebimento provisédrio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

5.4.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato apurard o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdédrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

5.4.6.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisdério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

5.4.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

5.4.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14.133/2021)
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5.4.6.4. O recebimento provisdério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos o0s testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

5.4.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

5.4.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

5.4.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

5.4.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo
contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

5.4.8.2. Realizar a andlise dos relatdérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcgdes;

5.4.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdédrios e documentacdes apresentadas; e

5.4.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacgéo.

5.4.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

5.4.9. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

5.4.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucgdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

5.4.11. O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengcadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunsténcias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocgdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, gque conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. As atribuicdes e responsabilidades do gestor e fiscal observardo o disposto no
Decreto n°® 11.246/2022.

6.7. Preposto

6.7.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execugdo do objeto contratado.

6.7.2. A Contratante poderad recusar, desde que Jjustificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdétese em que a Contratada designard outro para o
exercicio da atividade.

6.8. Cabera ao fiscal:

6.8.1. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

6.8.2. Informar a seus superiores, em tempo hdbil para a adocdo das medidas convenientes,
a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

6.8.3. Ser auxiliado pelos o6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execucgcdo contratual;

6.8.4. Conhecer plenamente os termos sob sua fiscalizac¢do, principalmente suas clausulas,
com vistas a didentificar as obrigagdes 1in concreto tanto do Contratante gquanto da
Contratada;

6.8.5. Conhecer e comunicar-se com o preposto da Contratada com a finalidade de dirimir
dividas no exercicio da fiscalizacdo e acompanhamento;

6.8.6. Exigir da Contratada o fiel cumprimento de todas as condi¢des assumidas,
constantes das clausulas.

6.9. Cabera ao Gestor:
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6.9.1. Autorizar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo das penalidades
cabiveis, garantindo a defesa prévia a Contratada;

6.9.2. Emitir avaliac&o da qualidade do servigo;
6.9.3. Acompanhar e observar o cumprimento das cléausulas;
6.9.4. Analisar os relatdérios e documentos enviados pelo fiscal;

6.9.5. Aplicar sang¢des administrativas pelo descumprimento das cléusulas apontadas pelo
fiscal, garantindo a ampla defesa e o contraditério;

6.9.6. Providenciar o pagamento das faturas emitidas pela Contratada, mediante a
observancia das exigéncias legais;

6.9.7. Manter controle atualizado do pagamento efetuado, observando que o valor ndo seja
ultrapassado; e

6.9.8. Orientar o fiscal para a adequada observancia das clausulas.
7. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. As medigdes dos servigos serdo realizadas mensalmente, conforme prestacdo dos
servigos solicitados pelo municipio de Porto Velho/RO, devidamente atestados pelo fiscal
do contrato, observadas a condig¢des da proposta e os precgos contratados.

7.2. A avaliacdo da execucdo do objeto serd realizada pelo Fiscal do Contrato, que
atestard se os servigcos foram prestados de maneira satisfatdéria atingindo os niveis
esperados de qualidade e objetivos da contratacédo ou se foram verificadas
irregularidades.

7.3. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveils, caso se constate que a Contratada:

7.3.1. Nao produziu os resultados acordados;

7.3.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.3.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. Liquidagéao

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.4.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.4.2.1. O prazo de validade;

7.4.2.2. A data da emisséo;
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7.4.2.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.4.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.4.2.5. 0 valor a pagar; e
7.4.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.4.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstédncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.4.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.4.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condig¢des de habilitacgdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.4.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.7. N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.4.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.4.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacdo junto ao SICAF.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE) de correcdo monetaria.

7.6. Forma de pagamento
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7.6.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicadas pelo contratado.

7.6.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacgéo
aplicavel.

7.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacédo vigente.

7.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrerd a retencgdo tributdria quanto aos impostos e
contribuig¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor seré& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocido do critério de julgamento de
MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. Regime de execugédo

8.2.1. A execucdo do contrato serd indireta, através do regime de empreitada por prego
unitario.

8.3. As Exigéncias de Habilitagdo: Nos procedimentos administrativos para contratacédo, a
Administracdo tem o dever de verificar os requisitos de habilitacdo estabelecidos nos
artigos 62 a 69 da Lei Federal n. 14.133/2021; Juridica; Fiscal; Social; Trabalhista;
Qualificacdo Econdmico-Financeira; e Qualificacdo Técnica.

8.3.1. Para fins de habilitacdo decorrente deste Termo, a Contratada deverd possuir a
documentacdo exigida referente a habilitacdo as quais estdo estabelecidas no Edital de
licitacao.

8.4. Qualificagdo Técnica

8.4.1. Comprovacgdo de aptiddo para o fornecimento de servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por
meio da apresentacgdo de atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
atinentes a(s) respectiva(s) parcela(s) de maior relevancia:

8.4.2. *Prestacdo de servicos de publicacdo de matérias legais em Didrio Oficial da Uniéo
(DOU) .

8.4.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.4.4. O fornecedor disponibilizard todas as informac¢cdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cdépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos. Justificativa: A exigéncia de
comprovacdo de aptiddo visa identificar se a futura contratada tem a infraestrutura
empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto através de comprovacdo de
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anterior de execugdo, essa exigéncia pode garantir a qualidade dos servigos, proteger o
interesse publico e promover a eficiéncia da gestéo publica.

8.5. DOS BENEFICIOS DA LEI 123/2006 E SUAS ALTERACOES

a) ITEM/LOTE COM VALORES ACIMA DE R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo para
PARTICIPAGCAO AMPLA CONCORRENCIA, e ndo se aplicard a regra COTA RESERVADA para este
objeto, por ndo for vantajoso para a administracdo, conforme o artigo 49 da Lei 123/2006
e suas alteracgdes.

Art. 49. Nao se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei
Complementar quando: (Vide Lei n°® 14.133, de 2021

[..]

IIT - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas
e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo
publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a
ser contratado.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Em conformidade com a Pesquisa de Precgos, atestada pela Divisdo de Pesquisa
Mercadoldgica — DIPM/SML, conforme e-docs 71B885B2-e ¢ 59EB398D-e:

9.2. O valor estimado para a contratacdo é de R$ 189.654,08 (CENTO E OITENTA E NOVE MIL,
SEISCENTOS E CINQUENTA E QUATRO REAIS E OITO CENTAVOS) .

10. OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1. OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

10.1.1. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as condicdes necessarias a execucdo dos
servicos a serem contratados;

10.1.2. Promover através de seu representante ou seu substituto, devidamente designado
através de portaria, o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do Contrato a ser
firmado, anotando em registro prdéprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as
ocorréncias e quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA.

10.1.3. Efetuar o pagamento dos servicos executados a CONTRATADA, de acordo com as
condicdes estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia;

10.1.4. Realizar todos os atos necessdrios para gestdo do contrato;

10.1.5. Rejeitar todo e qualquer material em desconformidade com as especificacdes deste
Termo;

10.1.6. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade na prestacdo do servicgo.
10.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

10.2.1. Publicar, quando solicitado pela SEMAD, por meio de e-mail, as matérias
encaminhadas no dia indicado pelo Contratante

10.2.2. Publicar as matérias solicitadas pela SEMAD nos padrdes exigidos pela Imprensa

Oficial.
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10.2.3. A CONTRATADA devera indicar um representante, sem Onus para a Secretaria
Municipal de Administracdo que atuard como preposto, para exercer a supervisdo e
fiscalizagdo dos servigos, devendo permanecer a disposicgéo.

10.2.4. Na hipdétese de atraso na publicacdo dos textos, ou algum problema detectado pela
SEMAD, a CONTRATADA ficard obrigada a corrigir os vicios ou defeitos a que tiver dado
causa, nos mesmos prazos utilizados para a publicagdo inicial, correndo a publicacéo
retificadora as suas expensas.

10.2.5. A CONTRATADA devera prestar as informacgdes e/ou esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em até 01 (uma) hora, a partir do recebimento da
solicitacdo, por meio de um preposto para acompanhamento permanente da execugdo do
contrato;

10.2.6. A CONTRATADA deverd levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE, qualquer
fato extraordindrio ou anormal que ocorrer na execugdo do objeto contratado, para adocgéo
das medidas cabiveis;

10.2.7. A CONTRATADA deverd assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do
objeto contratado, ndo podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a
responsabilidade por problemas na execugdo do servigo;

10.2.8. Os servicos deverdo ser prestados com pontualidade, em observadncia ao contrato
firmado com o CONTRATANTE;

10.2.9. Apresentar Nota Fiscal para pagamento, dos servigos realizados, acompanhada do
relatdério para conferéncia.

10.2.10. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as
condicdes exigidas e as obrigacdes assumidas por ocasido da contratacdao;

10.2.11. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto deste contrato, quando se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes, resultantes da execucdo dos servicos;

10.2.12. Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condig¢gdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
Licitacéo.

10.2.13. Serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA o pagamento de todo e qualguer
encargo de natureza social, trabalhista, previdenciario, fiscal, despesa com transporte,
combustivel etc.;

10.2.14. Fica desde j& estabelecido que o pessoal mobilizado pela CONTRATADA, a qualquer
titulo, ndo terd vinculacgdo empregaticia com a CONTRATANTE;

10.2.15. Entende-se por “motivo de forgca maior ou caso fortuito”: ocorréncia de fato
inevitdvel, imprevisto e alheio a vontade do fornecedor;

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver
se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.2.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos,
quanto a obrigacdo de cumprimento da cota de aprendizes pelas empresas contratadas, onde
devera ser priorizado(a) adolescente entre 14 e 18 anos que estejam em situagdo de
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vulnerabilidade ou de risco social, nos termos do art. 53, caput, incisos I a III, §§ 1°
e §2°, do Decreto Presidencial n. 9.579/2018, com redacdo conferida pelo Decreto n°.
11.479/2023;

10.2.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.7009,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoals a que
tenha acesso por forca da execucdo deste contrato;

11. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E APLICAGCAO DA SANGOES

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

11.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

11.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucgdo do contrato;

11.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Considera-se comportamento inidbéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em gqualquer momento da dispensa, mesmo apbds o encerramento da fase de
lances.

11.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. O fornecedor dque cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade c¢ivil e <criminal, as
seguintes sang¢des:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei
n® 14.133, de 2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste instrumento, gquando ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;
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11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitar ou contratar no admbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que Jjustifiquem a
imposicdo da penalidade mais grave;

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratdéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

11.2.4.2. Compensatédria, para as infracdes descritas nos itens 11.1.8 a 11.1.13, de 7% do
valor do Contrato.

11.2.4.3. Compensatédria, para a inexecucdo total do contrato prevista no item 11.1.3, de
10% do valor do Contrato.

11.2.4.4. Para infracdo descrita no item 11.1.2, a multa serd de 7% do valor do Contrato.

11.2.4.5. Para a infracdo descrita na alinea 11.1.1, a multa serd de 5% do valor do
Contrato.

11.2.4.6. Para infracdes descritas nos itens 11.1.4 a 11.1.7, a multa serd de 2% do valor
do Contrato.

11.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infrac&o cometida;

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunsténcias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administrac&o Publica;

11.3.5. A implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle;

11.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

11.5. A aplicacédo das sangdes previstas neste instrumento, em hipdétese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes.

11.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de préatica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, coépias do processo administrativo
necessario a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo -
PAR.

11.8. A apuracdo e o julgamento das demais infrag¢des administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administrac&o Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
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Administracdo Publica, resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem
a participacgdo de agente publico.

11.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-&4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATAGAO

12.1. Da Contratagéao

12.1.1. A Contratacdo decorrente da presente Licitacdo, ficard subordinada as normas da
Lei federal 14.133/2021 e serd instrumentalizada por intermédio da assinatura do
Contrato.

12.2. Da Vigéncia e Prorrogagéo

12.2.1. A vigéncia do contrato objeto desta contratacéo serd de 12 (doze) meses, contados
a partir da assinatura do contrato, prorrogadvel sucessivamente por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.3. A prorrogacgdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e o0s precos permanecem vantajosos para a Administracdao,
permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatdédrio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacdes de
que o0s servicos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja Jjuntada Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacgdo;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitacéo.
12.3.1. O contratado n&do tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

12.3.2. A prorrogagdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo.

12.3.3. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis J& pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos
ou eliminados como condig¢do para a renovagdo.

12.3.4. O contrato n&o podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado
nas sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

12.3.5. No caso de prorrogagdo do prazo de vigéncia da contratacdo, atendidas as
condicdes previstas nos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, as quantidades
contratadas serdo renovadas para o novo periodo de vigéncia.

12.4. Do Reajuste

12.4.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado da Administracéo.
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12.4.2. Visando adequagdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pelo contratado e observado o interregno, minimo de 1 (um) ano, em conformidade com o
art. 25, §7°, da Lei n° 14.133/2021, contado na forma apresentada a seguir, o valor da
contratacdo poderd sofrer atualizacdo, competindo ao contratado justificar e comprovar a
variacdo dos custos, apresentando memdéria de cdlculo e planilhas apropriadas para analise
e posterior aprovacdo do contratante.

12.4.3. O interregno minimo para concessdo de reajuste serd contado a partir da data do
orcamento estimado da administracdo, aplicando-se a variacdo anual do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatisticas, ou outro indice que vier a substitui-lo.

12.4.4. O prazo para o CONTRATADO solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogagédo
contratual, ou da sua extincdo.

12.4.5. Caso o CONTRATADO ndo solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrerd a preclusdo do direito.

12.4.6. Nessas condig¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste
sé poderd ser pleiteado apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, a contar
da data de celebracdo do ultimo Termo Aditivo.

12.4.7. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda n&o tenha sido possivel ao
CONTRATANTE ou ao CONTRATADO proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula
no termo aditivo de prorrogagdo para resguardar o direito futuro ao reajuste, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséao.

12.4.8. Os novos valores contratuais decorrentes do reajuste terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa ao reajuste; ou

IT - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao dos reajustes futuros.

12.4.9. O reajuste serd realizado por apostilamento.

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas com o objeto desta contratacdo serdo custeadas com recursos oriundos da
seguinte Dotacdo Orcamentaria, Programa de Trabalho e Elemento de Despesas, também
explicitados e constantes da respectiva Nota de Empenho:

07.00 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

07.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD
Projeto Atividade: 2.002

Elemento de Despesa: 33.90.39

Fonte de Recurso: 2.500 e 2.704

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Termo de Referéncia, deverd ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracgdo na respectiva notificacéo.

14.2. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde gque ndo comprometam O
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interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacdo.

14.3. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos
ou demais pecas que compdem O processo, prevalecerd as deste Termo de Referéncia.

14.4. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrdnico.

14.5. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

ANEXO I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

Porto Velho/RO, 09 de outubro de 2024.

Responsavel pela elaboragéo:

RAFAEL ALBERTO HEIDRICH LANZARIN
Assessor Técnico Nivel I

Responsavel pela revisédo:

NATAN FERREIRA SOARES
Gerente da Divisdo de Aquisicdo de Materiais e Servicos

AUTORIZAGAO DA DESPESA:

Declaro estar ciente dos principais riscos desta contratacdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar
Municipal n° 648/2017 e demais alteracodes.

PAULO CESAR BERGAMIN
Secretdrio Municipal de Administracéo
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ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES (ETP) N°. 22/2024 - DIAMS/SEMAD, eDOC 58FD7Bl13-e

O Estudo Técnico Preliminar ¢é considerado parte integrante do Termo de Referéncia,
informamos que os mesmos DEVERAO ser adquiridos junto ao EDITAL DE LICITAGAO,
disponibilizados no Portal da Prefeitura de Porto Velho (www.portovelho.ro.gov.br) e
Portal de Compras Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
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